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1. Bevezet ®s

11.A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat c®Ilja,
A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat (a tov§]
szervezet.i fel ®p2t ®s ®t , mTked®s®nek bel sR re
vonat koz- mi ndazon rendel kez®seketz- medrym&ket
hat 8sk®°rbe. Az SZMSZ a kialak?2tott C®l rend:
°sszehangol t mTked®s ®t |, kapcsol at i rendszer
ell ent ® ben jogszab8lyokkal, semb&dgy®lz - kka®:
nem vonhat el t°rv®ny vagy rendelet 8l tal b

maga a jogszab8ly erre felhatal maz8st ad.

Az SZMSZ c¢®I| j a, hogy a t°rv®nyben foglalt
hat ®konyabbjaenn é®k va®m yierst¢®z m®ny ben.

Az int ®z m@nlyk °jdoRgss@rete rsTz a b §tl wnak ki rag:do k umen
- Szakmailapdokumentum
-Pedag:-gi ai Program
-Szervezeti ®s MTk°od®si szab8§lyzat
-H8zirend

A szervezet.i ®s mTk°d®si szabg8lyaaul -bje&raa t
al kal mazottj8ra n®zve 4JdoenelfeozgR a®t v @nreynTd.e | k2 z
k°telesek megtartani, aki k bel ®pnek az int ®:
hogy az i nt ®z m®nnyel j ogvi sz orng8ysta i a |®arkv2& nayne8sn
i nt ®®zm®ny ter ¢l et®n a benntart-zkod8s, valam
rendezv®nyeken a rendezv®nyek idej e al att.

nevel Rtest ¢l et hat 8rozat 8bRapnonf bghallt®p r ehnadte§

hat 8rozatlan idRre sz-|

12A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat | ®treh
Anemzeti k°znevel ®sr RIyk8§zolkt a2@8%1.1®siz-CXC.1l9
t°rveny

Anemzeti k°znevel ®sl taf@RI1IByvevi SCEXEXI I .sgor
Az 8l Il amh8ztart8sr - -d8rs:zl- sz tl°r v3Bad/ MAwig/lr.e nafdtll
Apedag-gusok el Rmeneteld] rendszer ®r RI ®s a Kk



XXX1 11 . to°rv®ny k°znevel ®si i Nt ®z m®nyekben t

(VI1T1.30.) Korm8nyrendel et

Apedag-gusok el Rmeamek%4dadl kelndazetrt®a iRl ] ®8I1 | 8§
XXXI'll. t°rv®ny k°znevel @Resjit 8sn8r®zlm®snzy-elk-b e3n2 6t
(vVIil1.30.) Korm8nyrendelet m-dos2?t8&8s8r -1 sz-
AnevedkBtsat §8si int®zm®nyek mTkod®s®r RI ®s a Kk
sz-I - 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendel et
20/2012. (VIIL3L.)EMMI rendel et m-dos?2t8&8s8r -1 sz-1.- 20
Tank°nyvv®, pedag-gus k®zi k°nyvv® nyilv8§n2t §.
tank°nyvell 8t8s rendj®rRI sz-I| . 17/20214. (11

Akatasztr -f8k al pbehpg8v®deRRder®Ps m®§gazati fela
44/2007.(X11.29.) OKM rendelet

Magyarorsz8g k°zponti k°lts®gvet ®s®r RI sz |
munkav®dsezl-elmr RI993. ®vi XCIlII. t°rve®ny
Amunka t°rvRhykE2nkv®2012. ®VI Il . t°rv®ny

Apedag vEbd kt®p z®sr R$¢zalvipzrsga®r glus val amint a
rsztvevRk juttat8sair 999 7®s (kXedv e2z22m®n yKeoirrnkgln \
ANemzeti Al aptanterv kiad8s8r - - 10201Re/MN48zet ®s ®r
Kor m8 neler end

Anemzeti k°znevel ®si t°rv®ny v®grehajtgs8gr |
A nemzet.i k®znevel ®s rRI sz-I1 . 229/ 2012. (VII
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz-1 - 229/ 2012. (VII
102/2016 (V. 13.) Korm8nyrendel et

A gyermek v®del m®r RI ®s a gy8m¢ggyi igazgat 8s
Az iskolae g®szs®g¢gyi el l 8t 8s8r -1 sz-I| - 26/ 1997. (
Az oktat8s®rt felelRs miniszter mindenkor.i r

13Az int®zm®ny adat ai

Az int®zmM@&myosevastvgn Cltal 8nos | skola ®s Gi
A c2me, sz®khelye: 2310 Szigetszentmikl - -s, T
Fenntart-j8&8nak ®s mTkodtat RjiRhels i mdam&kwee z®s¢
T2pusa:i A®zm®PRYt

OM azonos?2t - : 100527



14Az el |l 8tand- al aptev®kenys®gek megnevez®se
Cl t aliSrkomd aiokn @t &ls®s

-nappalir endszer T iaslksol| aia gookztast,§sf:el sR tagozat

at °bbi tanul - val egy¢tt nevel hetR, okt-athat -
oktat8sa azon k¢l °nleges b8n8sm-dot i g®nyl R
szak®rtRi v®l em®nye al apj@aYlegg®bt pibwlyyg b ®e mf
magatsazdalBsl yoz §si zavarral) k¢zdenek, vV a
besz®dfogyat ®kos, auti zmus spehkatlrlugnsz avagy at®

®r z®kszer viil St ggyatf ®lggat ®kos tanul -k
Gi mn8zi umnok tef@0i8201®ss t an®vt RI )

-nappal i ®reentdtssz@&qgilr, e®vifed |kyResmsini prkaoll iair erkd saz e§r
®r ett s®ginyee Ifveil keRlsRye®RsRnéd It Rs e f weizek dl &bi ®owK tod ty
at °bbi tanul - val e gy ¢statj 8nteovse InheevteR ,® sa k ti-agt@hnay T

oktat8sa azon k¢l °nleges b8n8sm-dot i g®nyl R
szak®rtRi v® em®nye al apj8n egy®b pswvagyc h®s f
magatsazalB8&sSliyozg8avarral) k¢zdenek, vagy m
besz®dfogyat ®kos, auti zmus spekatlrlBmza avfaagy a®

®r z®kszerviill st @ggyatf ®lgysat ®kos tanul -k
2016t ;al szakgi mn8ziumi k®pz®s fel menR rendszert
el Rr el gtzhatntl@Gzgn®ny neve Kardos |Istvgn Cltal:

egy®b k°znevel ®si fogl al koz§8s

tanul -szoba, iskol aottdototnhoreg®sel In&tpPHs | s kol
i skol ai k°nyvt8r saj 8t szervezeti egys®gei
A feladatell 8t8st szolg8l:- vagyon ®s a felet
2310 Szigetszentmi kIl - -s, T°k°l]li u. 30/ a
Helyrajzi sz8m: 3832/1; 3831

Hasznos al apPter ¢l et: 4402

|l nt ®zm®nynpgpyegekesehasznsg8l ati | og

KLI K jogk?®r e: l ngyenes haszn8l ati jog

MTk°dt eSRigevezent mi kl -si Tanker¢leti K°zpon

MTkodt et R284®k ISeli get s-SagatipaniPark l/ad. emelfl |
V8l |l al koz8si tev®kenys®get nem folytathat



15A szervezeti fel ®p?2t®s

A szervezeti egys|Tagai
l nt ®zm®nyvezet R
l Nt ®z m®nyvezet ®s
| nt ®z m®+helyettesz et R
Tan8r ok
_ Munkak®°zésas®R t
Tantesnhpbe8c({ - -s m
_ D¥Kt seg?2tR tar
szakmai munkak?©°z?©
Oszt 8l yf Rn°k©°k
K°nyvt8ros tans
| skol ati tk§8r
Nevel ®st , okt at 84 Pszichol - gus
munkak®°rben fogl a Pedag:-giai assz
Rendszergazda
Gondnok
Gazdas8gi , Sgyvit Port 8s
munkak®°rben al kal Karbantart -
Takar 2t -
A szervezeti egys®gek feladata, mTk°d®se

I Nt ®z mMm®nyvezet ®s

A szigetszent mi k]!l - slis kkoalrad o®s e g% tsnngsm ®Quiyni a If &n ed
vezeazRjient ®z m®nyvezet R.

Fel el Rs:

-az int@ezmEAY $MAINPOHPSO®®r t ;

-az Iint®zm®nyben foly:- szakmai, pedag:-gi ai m

Egye¢ttmTkodik az i Nt ®z m®nyvVveze-haysttesdkielg pai v al
munkakowvesst®tRk kel ®s a gondnokkal

Az int®zm®enyealeRle®Ps?2 tdRatksokadi®n §®kel R f el ada
mi nden h®t el ej®n, munka®rtekezl eten besz®Il I
k ®r d®sekben d°nt.



Tantest ¢l et

Az I nt ®z m®ny |l egf ontosabb tan8cskoz- ®s
Mintszeg vezeti egys®g, a tantestg¢ ¢l et a nevel ®si ,
A tantest ¢l et dent ®sei t, hat 8rozatait,, amenrtr

Sszavaz8ssal ®s egyszerT sz-t°bbs®gm@®&hyhezenR
dent .

A tantestg¢let ¢l ®se akkor hat8rozat k®pes, h a

Az ®rtekezletrRI jegvaRk®nyekd&BRlsetoéni ameh ge®(d
®rtekezlet el sR napirendiyw °hbibtseRlgegse2lt Rne2grv 8d la:

A tantestg¢l et alapvetR feladata a r8b2zzott g
Ezzelef%9gg®sben k°tel ess®ge, hogy:

-a ne®@sl Rktat:- tev®kenys®ge keret ®ben gondos|
me g - v 8esr8kr°Illcsi v®del m®r RI , szem®l yi s®g®nek f

i smer et eket®st 8trogbybiolladgaols¥aann k° zvet 2t se;

-k°zremTkodj®s 4 fgysesr8gek®del mi fel adat ok el | §
fejl RI®s®t vesz®l yezbehR kertEm®a§bhanmemeh Rz
-a gyermek, tanul - ®l etkor8nak, fejletts®g®n
egy¢ttmTked®s magatart8§si szab8lyait ®s t°re

A pedag-gusok szakmai munk ak@ax®g® @g«®ge tl ®h 0 21
c®lj a: szakmai seg?2ts®gny Y%j to8kst aaz imutn@&zam @ neyr
Sszervez®s®hez, ®rt®kel ®s®hez ®s el |l enRrz®s ®h

Titk8rssgg

A titk8rs8g feladata az int®zm®nyzadmianikszterl
az iratkezel ®si szabsg8lyzatnak megfel el Ren.

szervez®s®bemapio tev®kenys®get | 8§t el

10



2A mTk°ed®s rendje

2.1 A gyer mekeknek, a tanul - knak, -oskzt ata8 kia l
i nt®zm®nyben val- benntart-zkod8s8nak rendje
A tan®v rendj ® az oktat 8si miniszter rendel

A gyer mek, tanul -k fa®gasd8s8nak rendje (nyityv

Az ®p¢l et okong @02t OG- --rh&iPdl :t ar 30tn-yli tcvsaa k dae slz6e:
fogl al kro@Estoke v Ri t ar ta z klkoidjhalt °nlatk fobeegqital ko z

M8&8s rendezv®nyeken, illetve fsozetinil koz8son a

Cltal 8nos iskoltain2a@®@snPBak ®si kerdRBRdi A. A tan?:
per c. Az 1. ®s 2. -ra ut 8ni sz¢net 15 iperc;

sz¢gnet 25 perr.ce-sr,a vieklSparcesekt z ¢an e

Gi mn8zi umi ¢ steanng?ett8®s i8 :r0eOn d:r aak or kezdRdi k. A

Az 1. ®s 2. - ra ut®sniazs z5, netr 81t5 kpPevedmmiean 3a. s4
5-ra uts8ni sz¢gnet7.-2m pdar8meas s zvganleamiknts ger c e s
Atan-r 8n k2ve¢l i -kdrallgtteald30-k @ 8 s okke zd Rdl A e k . Tan -
fogl al koz8s -’.zerrv&elza®s Rarkek car 6ker ¢ het sor, ha
tan-rai (-rarendi) foglalkoz8suk nincs.

Ahei tan2t8s rendj ®t az -rarend r°gz2ti. A me
szaktan8r. A tan2tg8s n®l k¢l munkanapokat ,

¢ gyteil emunka-r 8kaztk. nem sor sz8mo

A tanul -k feal-800ye)|] et ®t etrv&80az -rak??zi sze¢gnet
A tan8r¢gyel et beoslzelSys&ttt aze k nkKk @z am®iniykw ealet R

A vezetRkKk int®zm®nyben val- tart-zkod8s8nak

A n e voek tResti § s i int®zm®enyb&n bHietthdatoaniel k&l I8
i dRszak al att, amel yben a gyer mekek, tanul -
szerint:

-A nevoek tResti 8 s i i Nt ®zm®ny vezetRje ®®khat §ett

i Nt ®zm®nyben kelAk tat®zmRagueaet R tt&sviol 1 & &

szerint munkabeoszt §s.
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22.A bel ®p®s ®s benntart-zkod8s rendje azok r
neveb®Wsat 8si int®zm®nnyel
| degen szem®ly csak itnharmzmRPnydleatetda iemtg®admdd

A hivatalos | 8togat- -k, vend®gek ®rkez®s®t a
a titk8rs8gnak. A titk8r =8acon 8d wlggpd z - k afgiyg yae

Ha az int®zm®ny egyadypl yendP§h®z kgt hgatakkor

benntart-zkod8s ideje alatti tev®kenys®goe®T t
A port8s senkit sem engedhet be az int®zm®n
aki hez az idegen szem®ly ®rkezett.

Haazidegenszetnl y el k2v8nja,hagynirt&dhoiznk®z®®nytaz

A tanul Rtcaakzgz iskola bej8rats8ig k2s®rheti
Kivetel: sz¢l Rk az  Yij bel ®p R el sR oszt 8l yos
i nt ®z m®nybe.

A tan2d®&lsut®snia fogl al koz8sok befejez®se ut §n
v8rhatj 8k.

Az int®zm®ny helyis®geit a nyitvatart8si i dF
i g®nwebweRk <csak a meg8l |l apod8s s zkedhatmrak az i dRD
®p¢l et ben.

23 Az ¢¢nnep®Il yek, megeml ®kez®sek rendj e, a h
feladatok

Az i nt®zm®ny feladat ai k°z® tartozik, hogy a
81 | ami anmepgei8f uk k©°t FhdyRe ktk®erlt ®&ngeyl¢mit .e s e m®

A Magyar K°zt8rsas8g 8llami ¢nnepei: m8rcius

Il nt ®z m®ny ¢nk KO°1zA NS .®Rvme®NLy X X Réegityl nat t &r Wi@gyar K

z8szIl aj 8nak fol yagmandoess kbidhaky ez®s @reRiget i ¢
munkanappal az int®zm®ny ®p¢let®re a k°°zt 8r
|l obog-j 8t is fel kell wvonni, az oszt8lyter me
A szorgal mi Il dRben a nemzet. cnhnepat ome g 8l Rz

vagy i skol ai eskzkient Te nrl eBnkdetzzinién ymeag napok on, ar
cnhnepek al kal m8b - | megeml ®k ez ®s't tart az 1in
szal agavat - n, ball ag8§son ®s ®nettasa®@Gi- di Bk@
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¢nnepl R ruhs§t a k°z®piskol §ban

rendezv®nyek al kal m8val

Megeml ®kez®st T attumk kokmimumearst @

tanul - di §

ktat Var a f

§l dozatair-1. (IGbkeonl)ar §8di -s mTsor keret
Megeml ®kez¢nk a Nemzeti ¥sszetartoz8s Napj 8n
®s m8ig tart- hat8sair - |
A tanul - k°z°%ss®qgre vonatkoz- ¢nnepek, mege
| skol ai ¢, ATnaenp®&Vvengyeikt: - ¢ nneps®g

-Ball ag8s (felsR tagozaton ®s k°%°z®pi

-Tan®vzS8r- ¢nnep®ly

-Evfordul - khoz kapcsol -d-

Az int®zm®nyi -lFaasgngom8nyoKk:
- Lucanap
-Kar 8csonyi cnhneps®g
-Di 8knap
- Ki mit tud?

K¢z @&milai hagyGmEpwpakat §s

-Szal agavat -

Cltal 8nos iskol-KarBagpyaomBnyé&kE&r
-Luc8z8s
-Gergelyj 8r 8 s
-Mi kul 8s ¢nneps®g
-MTsoros est

eml ®k ¢ nne|

-lnpes ®gek, megeml ®k ¢ zR&seesk ,®sr e n

havi esem®nynapt8r szerint)
Az int®zm®ny n®vad-ja, eml ®k®nek 8§pol 8sa
Az i Nt ®z m®ny¢nk n®vad-j 8nak tisztel et ®r e n
meghatt§rioeagRben ®st atmadm&inhgimbhankul tur 81 i s, mT v
sportrendezv®nyekre ker ¢l sor a tantestg¢l et

13



Az int®zm®ny z8szlI| -ja

Az int®zm®ny z8szlaja nemzetisz2nT z8szl|l - ar
tal 8l hat - .

-A z8RrZz4®s®nek a helye az int®zm®ny titk38rs§gc
-A z8sztlanwilvviFkk megb2z8s8nak rendj e:

Az8szl| -vivRk: e®Y z8szl - kitAs Rr§BizILE wit v Rket az
javasl at 8r a ®s a nevel Rtest ¢l et egyet ®r t
Amegb2zz8s felt®telei: p®l damutat:- magatart 8s

eredm®ny.

24A pedag:-gi ai programr -1 ®s az egy®b int®zm
i dfpdan | ehet t8) ®koztatgst KO®rnni

A t8]j®koztat8s k®re®dd®ree k a®d okdi§e=d§qin asknmnok el hel
A t8) ®koztatg8s, megi smertet®s rendje

A Pedag-giai Programot, a Szervezeti ®s MTk?®
szok8sos m-don hozzuk nyilv8noss8gra:
-az iskola honlapj8n k°zz®tesszg¢k

-tov8bbi pi®lattmywmlikamz a k°nyvt8rban, a fennt e
Az int®zm®ny Pedag-gitai®sProd¢B8aiinjr®&mndedaz “LEZMB2E

sz¢l Rk ®s a tanul -k szabadon megtekint hess®k

A Pedag:-gi aieghr p®t @a®negay a kl°yveitlklegtRv s zie m®® 7 @

nyert el hat yieat®®zm®ny iratts8r8ban (1 pld.)
-az int®zm®ny fenntart-j8&8nsgl (2 pld.
-az int®zm®ny k°nyvts8r8ban (3 pld.)
-az int®zm®ny honl apj &n

A Szervezeti ®s MERYIdP®I dSnghShykavetgpezR sz

i nt ®z m®enyekn®l n-awer i ne zenl®Pnegz ®statt 8r 8ban (1
-az int®zm®ny fenntart - -j 8&n§gl
-az int®zm®ny k°nyvt8&r8&ban (3
-az int®zm®ny honl apj 8n
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Amunkatervegde gy p@®lkdsrey&kea R szem®l yekn®l | i1l etve
el hel yaz®snht ®z m®ny irattsgr8ban (1 pld.)
-az int®zm®ny fenntart-j8&8n8gl (2 pld.)
-az int®zm®ny tan8ri szob8j8ban (3 pld.

25Az int®zm®syi eRBRr 8§sok

251lA gyermek ®s ifj%us8gv®del mi feladatok el |
Legfontosabb gyermel®s i f j 4as 8gv ®del emmel ©°sszef¢ggR f e
-a tanul -k fejl RI®s®t vesz®lyeztetR okok fel.:
-a k8ros hat8sok megel Rz®se, ell ens¥%l yoz§8sa
-szZ¢kess@g ®n a tanul -k ®rdek®ben int®zked®s ke

Cltal 8nos gyermekv®del mi feladatok: 8§l tal no
k°r¢lvevR szoci 8lis, t8rsadalmi k°rnyezet f ¢

Az 8ltal8nos gyermekv®del mi feladatok megol d

-Prevemrcagrsamok tan-rai foglalkoz8sokba val

-Ment 8§l hi gi ®n®s, eg®szs®gnevel ®si, bTnmegel R
programok szervez®se.

-El sRsorban oszt8lyfRn°ki -r8n foglalkozunk
nevelmeslsyelmag8§ban f odlndlijzaalaba R hi Smeretej | es:
-Gyermeki, t anul -i jogok ®rv®nyes2t®se. Sz¢l Ri f
tan8csad8s, sziks®g eset®n seg?2ts®gny¥%jts8s.

Speci 8lis gyermekv®del mi feladatok:
-Az 0sz°tk8 | ®sf Ren®gy erf méss 8gv®del mi felel Rs tans§gr
gyer mekv®del mi hel yzet ®t .

-Pedag-giai jellegT esetel emz®s ®s csel ekv®s]
esetekr RI

-lndokolt esetben csal 8dl 8§togat8s szervez®se.
-Az el t ®T RPRhesyzlks®gl et T gyermekek speci §lis
-A gyer mekv®del mi probl ®m8v al k¢szk?®dR tanul
seg2tR int®zm®nybe val:- ir8ny2tg8ssal
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252.Bal eset megel Rz®si -@s | taadmu hoekg a IAR gg@te rfmelka d a t

a.) A dolgoz:-k munkav®del mi oktat 8sa

Az eg®szs®ges ®s biztons8gos munkav®gz®s f el
az int®zm®ny mTk°d®si k°r®ben foglalkoztatot

megf emehlRav ®del mi i smer et ek el saj 8t 2t 8s8t.
munkav®d8&mml - bekerzet ®b N9 ¥&A.I ®wi2 t X Wlkl Imegt.v. ®s
Munkav®del mi oktat8sban r®szes?2tj¢k az int®z

®v kemr bel ®pR al kal mazottakat a munk8ba 811 8§
oktat 88sban kel r®szes2teni, hasonl|l -an a tar

jegyzRk°nyvek k®sz¢gl nek.
b.) A tanul - -k oktat§8sa

A tanul -kattagteg®pzg®@®Pgv®del mMm®Are vonatkoz- - s
el saj 8§t2t8sa -@riddERPbleaniasneetigrb®dreclt t nak okt at §s
r®szes2teni az al 8bbiak szerint:

Mi nden tan®vkezd®skor az el sR orsmat8ilkyd Rnr&n,
il l etve kir8&8ndul 8s el Rtt.

Az oktat 8si anyagot, val ami nt a r ®szv®etel
regz2tj¢k.

c.) A dolgoz-k ®s -aT®Panpbl g8kata®delr mfafel k@
el e j3®20014X.12.DM rendeletbei o gl al t ak szerint megtort®n

A tanul - k-, keaT®szpol§g8ri vedel mi sl KA@zvRd@RI @

oktat 8s ihnende®b ®N-1-®Rv&k®&n ®sz1 8l yf Rn° ki - r 8n,
informati kayel®®s t-ers§kon megt°ort®nik. Ennek
gyakor osl taattS8esran® zeti csap8sok, a tTz, az ipse

i smeretek 8tad§8sa.

d.) A Honv®del mi I nt ®zked®si Ttekkeben (HI T) f

megi smertetj¢Kk.

e)Azeddi gi ekkel kapcsolatban a r®szl&st es rend
Munkav®del mi Szab8lyzat8ban ®s az int®zm®ny.i
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f.) A k®mi ai k2s®rl etekkel, vegyszerekkel k a

Ak®mi ai i smeretek elsajg8t2t-@8s§hagrf@htast $zé&
k2s®rl etezR munk8ja. Ez a tev®kenys®g eseten
Ad44] 2000. ( X111 . 2a7vesE®Myran daly akgRskzk?at| m®@ensy eak kvee
kapcsol atos egyes el j8r8sok, illetve a tev®Kk

A2000. ®vai kXeXn.a8g vb:ilz troeAn dke®nkieazii kk.2 s ®r | et ek el
vegyszerek t8rol 8s8n8l &Adokemdetanh @®gyal ghky®

Az 8l tal 8no0s gRisz&ss®WYgscgYniy ez esa®belemMiR2tr @sbk a
k°vet kezRk:

-Gondoskodni kell egy®ni v®dReszk®°z%krRI
-Gondoskodni kell el sRseg®l yny¥ t8shoz sz¢ks
tevRken®gPBktokt at §8s8r - |

-A tanul -k fel¢gyelet n®l kgl nem k2s®rl etezh
-Mi nden vegyszer m®reg, teh8t el z8rtan kel

el l 8tott vegyszerekylhd&ma®king kar ABz k8FI 8p8®reknm
®s ftiami8ka fel el Rss®ggel tartozik.

g.) A tan?2t 8si - r8k k°zti sz¢gnetekben folyos
fel ¢gyel Rtan8§r feladata.

2.5.3. A felnRtt, a tanubggRsfal gdat mkkbal es
Bal eset eset®n a k°vetkezR m-don j8runk el

a.) Tanul - bal eset eset ®n:

-El sRseg®l yny¥%j t8s az int®zm®ny el sRseg®l yny"
-Sz¢ks®g eset®n orvosi seg?2ts®g i g®nybev®tel.:
-Szakrendel ®sre k2s®rettel

-Ment R ki hzvgs§8gval

-A sz¢Il R ®rtes?t®se a balesetrRI

-JegyzRk°nyv k®sz?2?t®se az -r8t tart- -, illetwvi
seg2ts®g®vel-Phal enegtbh? @bd It mit T¢zakember k°zrem
-A gyermekbal eset jelehy®se8g8tehnfaggReakaa:

napon bel ¢l
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b.) Dol goz- i bal eset ek:

-A balesetrRI tudom8st szerzR dolgoz:-nak azo
i nt ®zm®nyvezet ®snek.

-El sRseg®l yny¥%j t8s az el sRseg®l yny¥jt- tansgr
-Orvosi elVv®té&bejg®nykeyoss8gt- -1 f¢igggRen ment
-A baleset k°r¢l m®nyeinek kivizsgs8l 8§sa.

-A kivizsg8l 8sr -1 jegyzRk°nyvet kell k®sz2te]
A baleseti jegyzRk°nyv k®sz?t ®s®vel kapcsol a
A kivizsg8l 8sng8l fel keaslzlem®wymni, & 8kigygIl ®s ®:

Ezekr RI a bal esetekrRI el Rzrt nyomtatvs8nyon
K°zpont al kal maz8s8ban 8§11 - munka ®s-1 bal es
p®l d8ny§8t a kivizegdall 8sb b&f d preerg®silekddirg | k ¢ 1 d e
fenntart- - nak, val ami nt 8t kel l adni a tanul
neveb®sat §si i nt ®zm®ny Rr zi me g . Ha a s®r ¢l

vi zsg8l at ot az8raiddadjs&rod grfd m alt lsethabef ejezni,
meg kell indokolni.

A s% yos bal esetn®l az azonnal./ j el ent ®si Kk
kivizsg8l 8sba megabhi§®Pdekmz®pizakiu®pes2ti ®ssel
bevonni.

Mi nden tanul -balesetet k°vet Ren meg kel t e
megel Rz®s ®r e.

254Az int ®zm®nyw:- veRIdR2 r §s ok
a.) I nt®zm®ny¢nk eg®sz napos v®del m®r RI gond

-Ejszak8ra ®s h®t veg®khel pizs ¢ PCaseni®nlki I ooh ® 8¢

fel szerel ®s ®v el ol djuk meg.

Riaszt - -val e I Ihf@maokea terméke r me Kk :
-St Yad i
-Nagy tans8ri
-K°nyvt 8§r
-Eb®dI R
b.) A bombariad-val ®s mS8lsatroesn dtkeeevn,d Rk reRsle nma®en
fejezete rendelkezik.
c.) Az int®zm®ny bejBraze m@ljtek nt eegft @l €4 hmd

rendk?2vegl i esem®ny bek°vetkez®sekor ®rtes?te
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255A nevel R ®s oktat:- munka eg®szs®ges ®s bi:
°sszef ¢ggR tev®kenys®gek rendje

Az int®zm®ny | ®t es? thm®BNyre§ Inseetka ®s hel yi s®gein
a.) Az int®zm®ny | ®t es?2t m®nyei, hel yi s®gei
-Az int®zm®eny ®p¢lete (tantermek, sz8m2t . . go®pt
®s kistan8ri szoba,, kiomadd&k oniSk&tzthb®me mr, akid &©
folyos --kzolsa “udeb®dI| R)

-Az int®zm®ny k°r ¢l udvar

-MTf ¢ves p8lya

b.) Az int®zm®nyi | ®t es 2t m®nyek, haszn8l at §
(t erembeoszt 8si rendet-h®d yze §lek? fmu )i led WRERsBRs Mm@ N
t Tzv®derl S okel Ret art §s § ®r t a munkav®del mi, 1
int ®zmA-hegVgeretRs ®s-tdTzmPdeawmddelemb2 zott fele

c.) Az ®p¢let | ®tes?2tm®nyeinek rendj ® e vona

Az oszt8lytermek r @grfdja®nenke gbivAB8tsas 2mi8nsdag n §tl4d

oszt 8l yfRn°k°k munkak?©r.i k°tel ess®@endnokAz o0s z
munkak?©r.i k°tel ess®ge.

Az egyes helyis®gekre vonatkoz:- el R2r 8sok

A tantermek rendj ® e vonatkoz- el R2r §8s:

A tantermet agonchoki r 8§ny 2t 8s 8val a takar?z2t.- szem®Il yz:q
fel ¢gyeldi a tanterem rendj ®t .

A H8zirendben szab8lyozottan tan?2t8si - r 8k k
terem rendj ®r e. A tan?t senldédfeanj ehza®sy@t8 kk eV e ta
sz®keket felrakj8k a padokra, a padokb-1 a s
az utol s- - r 8t tart - tans8r fel ¢gyel i, A he
lekapcsolja.

Mi nden tadalt angle!l fealt @ni az o0szt8lyfRn°k®nek

tanteremben sz8nd®kos k8rokoz8st tapasztal (
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A k°nyvt8r rendj ®re vonatkoz- el R2r 8s:

Az int®zm®ny k°nyvt8&r8&nak mSkeHd®si rendj ®r e
A k°nyvt8r rendj®®rt a k°nyvt8ros erk°lcsile
A k°l cs°nz®si -r8k rendj®t az ajt-ra ki kel l

Sz8m2t8stechnika szaktantermek rendj ®r e vona

A g®ptermek berendez®s®®rt ,ataizk 8ot to ketlahte- | yienzf e
szakos tan8rok ®s a rendszergazda a felelRs.
A szaktantermekben csak tan8ri fel¢gyelettel
A vagyonv®del em®r t, 8a SbhRalte sae tsiz askzt aan&lryodkk fbed te

Tornaterem rendj8&re vonatkoz-:- el R?

A tornaterem rendj ®®rt, a rendeletszerT hasz
A d®l ut8ni -r8kban a tornaterem haszn8l atba
a b®r|I R felel az 8ltala haszn8lt int®zm®nyi
Atornatermetaga nul - k tan8ri fel ¢¢gyelettel haszn8l ha
A tornatermet az int®zm®ny dol goz - i I's 1 g®ny
haszn8l atbav®teli el R2r8sok betartgsa.

A tornaterem egyes¢l etnek b®rl eti dém fej ®be

rendel tet®sszerT haszn8l at 8r a.

¥l t°zRk rendj ®re vonatkoz:- el R2r 8s:
A testnevel R etlerd&Rrsok adnlutl >Rt jel°l nek ki

Az °Hte9z2R Rs°k bemenetkor ®s az °1t°zR el ha

rendel |l eness®get] elapras®stal nakznakosnakt ansgru

kg§r®rt az illetR oszts8ly felelRs.
Tan8ri szoba rendj®re vonatkoz- el R2r §s
A tans§8ri szoba a tan8rok tart- -zkod8si hel ye

Az el ektroni kus nBasphlo-zb a s zt8°m2tt® g p ebke 2 rk e r ¢ |
A munkas8l |l om8s ok i nternet kapcsol atta

A tan8ri szob8ban kerg¢l el helyez®sre a helye
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a sz¢ks®ges hel yett es vte@badydtiedgkiezetkA aalpél yettze

adat aiktazr ed z%kttironi kus fel ¢l etreai,| bhame | ka R | ®rat

A tan8ri szoba z8r8s8r-1 gondoskodni kell . (
tan8ri sao®sa as8g§ri8agzt- ¢zembe helyez®s®re.)
Di 8k a tan8ri szob8ba enged®ly n®l k¢l nem | ®

Az int®zm®ny ®p¢i,l et ®nek nyit 8§sa, Z8r 8s a:

K¢l °n nyilv8ntart8s tartalmazza az °s8tes b
A foldszinti tanter mek, szert8rak ablakait,
A tan-ra uts8§n az -r 8t tart - tan8r az abl ako

takar2t -szem®lyzet fel adatra8sa8z ealsltak ;ak phoe zt &re

Az emel et i hel yi s®gek ablakait a tan2tg8s v®g

D®l ut 8§ni takar2t8s ut8&n a takar?2t .- az abl ako

Az ®pe¢l etet a do®I utt §moorst 8nsT s(zkadkrbrae pbeet o8sl z§tso, t s z
munka ut8&8n bez8rja, ellenRrzi az °sszes bej §
emel eti ablakok z8r8s8t, a riaszt- rendszert
biztons8gs8r - |

2.5.6. Aknhav&ls®si nt®zm®ny biztons§8§gos mTk°de
amel yek megtart8sa k°telezR az int®zm®ny ter
i nt®zm®nnyel kapcsolatban nem 8l - m8s szem®

-A feladatot ai po®tr®®nylRemn at @it - Akod- knak be
tilal m§t, az ®p¢l etbe semmi ol yan anyag vag)
hat §8s Y. Az ®p¢l etben csak enged®l | yel l ehet
megh2vs8s alapj &n.

-A munkav®del mi ®s tTzv®del mi el R2r 8sok bet a
-A tornaterem ®s egy®b tantermek egyes¢l etel
kiadhat - k; a szerzRd@uned tleit ®sslzl@rzil @iprid za Pte
el v8rt Kkul tur §)baleset®s ehikrelda®s®cke | mi telzR2r §s ok
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3. A vezet Ri munka rendj e

31A vezet Rk k°z°tti feladatmegoszt §s

Az int®zm®nyvezetR

Kiz8r -1l agos hat8sk®°rrel rendel kezik:

-az int®zmenynelg®bpwviSsesladt e k®pviseletet az in
el |l 8thatj 8k) ;

-a pedag-gusok feletti munkS8l tat-i Jjogk®°r gy
-fegyel mi felel Rss®gre von8sok;

-szab8lyzatok fel¢gyelete.

32A munkak?©®rzh° & edaardtadt 8s k°r ° Kk

Az int ®zR@fheg/lvaedaettai

Fel adatait a fenntart- 8ltal k®sz2tett al 8bhb
|l . Jog8ll 8sa, fontosabb hat8sk®°rei

Az int®zm®ny egyszem®lyi felelRs vezetRje, t
szervek ®s a fenntart:- fel®.
Fel el R2E@®Y®t ®ai CXC. t°r vOe®myt &r N2amz eme g K° zne
Ennek megfelel Ren felel Rs:
-Az int®zm@®nye szakszerT, torv®nyes mTk°d®s ®
-D°nt az int®zm®ny mTk°d®s®vel kapcsolatban |
vagy a kol l ektdtvalszm§ g RU®ts§ s1le®°r ®b e .
-Fel el az int®zm®nya pPeeddaagg--ggii aaii niPur nokg8rjasnratn, me
v®grehajtg8sg§w®rt:
1 agyermek®s i fj %s8gv®del mi feladat ok -omag@stzer v
munka eg®szs ®gfees|l tB8Bt ebli it menks Sgeogt er e mt ®s A®
T a ta®sulgyermekbal esetek megel Rz®s®®r t ;

T a tanul -k rendszeres eg®szs®g¢gyi Vvizsgsgl
Rendk?2vgl i sz¢égnet et rendel het el rendk?2 vl
el hh8art?2att | an ok miatt, melyhez be kell szerez

Feladatai ell 8t 8s8t 8truh8zhatja vezet Rt S8rsa
regz?2tEeEmnekle®tbén gondos kwaz &kt Rzs 2 enrt Wag 2n®tn® n e k
annak mTlk® cd@=e®rePll Rk munkamegoszt §s§r - |
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1. A pedag-giai munka ir8ny2t8s8nak feladat
1. El sRdl eges feladata az int®zm®ny pedag:- gi
Ennek ®rdek®ben gondoskodi k a Pw®darge hga jati § sRrr
el l enRr z®s ®r RI

2. VezdteRtoHigss&ival edkteantRr zmu nak an emmien lRs ®g ®t , h
el l enRrz®si tervet k®sz2t.
3. Lehet Rs®get biztos2t a nevel Rtestg¢{l et tac

gyakoal 8s 8-
4 . Szem®|l yes p®l damut at §ssal tev®kenyen r ®s
kovetel mdnyek ®s el j-&ir8ls oki,saopwl|idiaanudlazt 84 &
5. A vizsgaszab8lyzatok betart 8s8va®r etzter@&giz
vizsg8kat.

. TervezR, s zRrrtvRkekzeR,R etlelve®kRernzyRs,®g e :

1. Ve anidbteRtof1r8s 8val, a jogszab8lyi el R2r 8sok
el k®sz2ti a tant8§rgyfeloszt8st ®s -rarendet,
Fel el Rss®ggel tartozi k a Munka T°nryvb®nny ks ya
Kol l ekt2v SzerzRd®sben r°gz2tett heti, ®ves
A tant8rgyfeloszt8s int®zm®nyvezetRre vonatk
2Fel el Rs az ®ves munka megtervez®s®®ltat ®s m
t°rt®nNR ®rt kgl Fp®®reéesémw@hyaeak 8l ®st ekezl et ek,

3. FelelRs a beiskol 8z8si, p8lyavs8laszt§8si f
4. I nt®zm®nye ®rdekeinek szem el Rt togramott t 8s 8§ v
a beiskol 8z8si tervet.

5. Gondoskodi k a nemzet.i chnepek mo®lt - me g ¢
§pol 8§s8&r - |

6 . Seg?2ti @ nelV BenRs z iMusakazk°izs lsc|®gi Sportk?©
munk§8j 8t .

Ezen k2vygl

-D°nt a §lemalt artv8hagyott 8l 1|1 8shelyek bet?°ol] td
-Javasl atot tesz vezetRt8rsai ®s az int®zm®n:
-Megb2z8st ad k¢l°nb°zR tisvesz®gRk bet°lt ®s ®
di 8k°nkorm8nyzat ot®s eigf2jtiRs § aw@dze?l s3iRgfi enlsdzl oR sg, §
koordin8tora, Ao metgdbl2wfSRm%kk edtRb.t) beszerzi a f
anyagi fedezet Dbiztos?t8sa ®rdek®ben.

23



-FH gyel emmel k2s®r i az el Rmeneteld] rendszert,
kapcsolatosnyl v8nt art 8sok naprak®sz vezet ®s ®r RI

-Sz¢ks®g szerint el k®sz2ti a k°zalkal mazott al
-D°nt az al kal mazott.i k°z°ss®g erk°lcsi ®s al
-A jogszab8lyi el R2r8sok figyelembe v®tel ®v el

szbads8gol 8si tervet.

-Gondoskodi k az Rszi, t®l i, tavaszi ®s ny§8ri
-Megszervezi az i nt®zm®&ny munkarendj ®t, azt |
-P8l y8§zatok k®sz2t®s®vel seg2ti az int®zm®ny

| V. Tan8gsyii gfaezlgaadtat o k

2011. ®vi CXC t°rv®nayl aapjNsenmz et i Keznevel ®sr R
-El sRsorban d°nt a tanul -i jogviszony | ®tes?2]i
-lnt®zkedi k a tanul -i fegyel mi cgyekben.

-Tervezi, szervezi a felv®teli elj8r8st, bei.

-Gondoskodi k a f® ®&vi ®rtes?tR ®s ®v v®gi biz

V.Kapcsol attart §s

-Kapcsol atot tart a Sz¢l Ri Szervezet ®s a
vV®l em®nyez®si ®s egyet ®rt ®si j oguk edywakor | §
hat 8s k°tog¢gkbggiykaikkbo®rni v ® em®ny ¢ ket .

-A Di 8k°nkorm8nyzat r®sz®re biztos2tja a mTk
a k°lts®gvet ®sben r°gz2tett t8&mogat st.
-Tan®venk®nt t 8) ®koztat jSayzatet a Be¢d Rkgitai aPr Di
tel jes?2t ®s®r RI ,-olatzati 1igi®ztmBWN®Kk emrewse®®P®8nek, f el
-Rendszeres kapcsolatot tart a fenntart- -val
a jogszab8lyokban ®meghdke®moaott mitdcA} S8khai §
fel el Rss®ggel teljes2ti

Vi. Adminisztrat?v szervez®si feladatok
-Gondoskodinkyid vt8anntwlr-ti8s naprak®szs®g®r RI

-El k®s z 2t az i nt @zem®niy dnoTkkw nile@nst®ut moskeagt2,t Rs z a b §
Gondoskod k azok hozz8f ®r het Rs®g®r RI

-Figyel emme|l k2s®ri az i nt®zm®ny adminisztraf
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el ektroni kus napl - vezet ®s®t, baleseti |jegyz

-Gondoskodi k az iskolai dokument 8ci - megRrz®:

ViIl. Vagyonv®del mi feladatok
-Gondoskodi k a tTzv®del mi ®s munkav®del mi el
szab8lyzatok el k®sz2t ®s®r RI

VIill. Egy®b k°telezetts®gek

-A v8ros oktat8si ®s kultur8lis relhndte@iwR®nyei
gondoskodik.

-Nemzet. chnepeinken, a v8rkos jtalnaundt-Rs keRperm®

-Munkak®r ®be tartozi k minden olyan feladat,
okt at 8s¢gy®nek ®°rkdeelko®b edh? fmaeatBtef 1atz&alt k ¢ la

IX. Feladatatal apvaeMReka T°rvy®my kK mryMe&al mazottak |

t°rva@aoy, ®ui . CXCNemZatvi®dnk® ansSzvak®R®PpRI®sr RI sz
mi ndenkor . kol t vy®qwet RsrRIr vsnyealk 2thv®ga ie,h a mi |
rendeletek az ala®s ®r et t s®gi Vvizsgaszab8lyzatok hat §
A munkak®°rh°z tartoz- fel adadno lnt ik glmat 8r.oz &

mel | ®kl et ben tal 8l hat - ak meg) .

33A ki adm8nyoz8s ®faia k®pviselet szabsg
AKardos | stvgn @ilmm§ ABinwm ilrstkdPMOMSNn®gyesvent

k¢l °n2thetR el
-vezetRi szint
-k°z®pvezetRi szint
-pedag-giai szint

-pedag-gi ai munk8t seg?tR szint.

A vezet®s szintjei

Az int®zm®ny egyszeim®tl 2 mdrey wd Rst Rezet Rj e az
Az int ®z m®n yeV eRKeRisRz 2d°Rnts&sak mai tan8§csad- test
Az int®zm®nyvezetR szakmai tan8csad:- testg¢l e
test¢l et ek:
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-szakmai

-innov§8ci

-di 8k°nkorm8nyzat
di 8ksport k?©rs k(ok®@pvisspeolrettk®bretn veelzje& rRh

-i skol ai

A k®pviszilrtek wezet Ri

3.4 A

Az int ®zm®ny

szerint:

—

YILIOaztt
S3esSi s

AYT2NYt
Tdza/1 OA

ffennt ar
fidi akonkor
fszul 6i S
fpartnerszervezetek

Il fas
tagozat

fAl s6 tagozat
fNapkozi mu n k
fl nnovaci 6s m
fTestnevel ési
TP e d a gasziszeens

hat §8sk°r ©°k

munkak?®z°ss®gek,

s gmunkak?®z°ss®

(di 8k°nkorm8nyzatot seg?2tR

| 8t hatj 8k el

gyakorl|l 8s8nak m-dj a

szervezet.i rendszer e, szervezet

LYG$TY$Y‘

—

ftitkéars.
frendszergazda
ffgondnok
# ftechni kai
portas, t
karbant a

YI T SLRAA
Aydasi ysy

cCSt a
tagozat

fHuman munkak fHuman munkak?o
fRe al munk ak fRe al munkak®o:
fTestnevel és n fl nnovaci 6s mur
fl nnovaci 6s mi fTestnevel ési mt
fDOK segité i fIDOK segité pe

fIKényvt &d&ros
fi skol apszich

fPedagodgi ai ¢
i skol apszic
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3Az int®zm®nyvezet R-hwd gyye titrets® zark@rdygv eyzoeztt At 8 s
rendj e:

hel yettes?2t ®s

351A fel sR tagozat ®r t-hdyetttsel Rs i nt ®z m®nyvezet]

-az int®zm®nyvezetR

i nt ®zm®nyvezet Rnek,

vagyonbi zteksns&gdtanul

hel yettes?t-®s

k ®r d®sekben is

jogk?

-a 10 munkanapot meg

jogk®°rre.

3.5.2. Az int®zm®nyvezetR ®s

akad8lyoztat8§sa eset

k°vet Ren az al s-

me g f e IT &HelirRedeasi feladatokat.
Az int®zm®nySeakl Rt etaeses®nN a teljes vezet Ri

i nt ®zked®s ad

3. 6. Fel el Rss®gqi

fel hat

3.6.1. A felsR tagoz
az int®zm®nyvezet Rt

-Hel yettes?2ti

10 mwerskda ®ap nt8el |l j kev ejsoeghvh
ki vidda e aaokszem®| \@&si &k ®ir ki ¢
| ®t es?2t ®S
sagly®@nbaz ReERe€8 m®t y®r k ®r d®s ek be

. jogviszony

re van.

hal ad-

al maz 8§

szab8l yok

a helgeattds

t Svol | ®t eset ®n a

st.

felel Rs

a-hdlyetese Byt agesat
®n a k°z®pi shklyetteg ezt agoz at
tagoz-Aae®yett ékbfertid®elk ane®z mMm®n

i nt ®z m®nyyv

a 3.5.1. p

-Eseti mdapiEPPz am®n e &«kRPiv§tsj a ®s besz8&mol a t

-Az -rarend el k®sz2t ®s e, a

-Az el ektronikus nap

m- dos?2t 8sa ®s

-A hum8n tant8rgyakkal
-A re8l tant8rgyakkal

-A testnevel ®s

| - admi

el l enRr z®se.

tant §

rggyal

-l nnov8ci-s murBkak% B8%sas ®g

-l skol ainyreekn,d emevgRe ml ®k e z ®s e k
feladat ok

-A p8lyaorient

8§ci - s

t°bbl et -

ni sztr 8tor.i fel ad

kapcsol at os

kapcsol atos

kapcsol

-Oszt &) yjoavikigd °nb®zeti ®s egy®b vi

-Kompetenci a,

i degen
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f el adat ok

atos fel ad

szervez®se.

koordin8l 8s a.

zsg8k szer

r€§k nyil v

\

szervez®se



-Versenyekkel kapcsol atos feladatok el | 8t 8§s a.
-Statiszadti®SBk. k®s z

-Gondoskodi k a t anu®s- kb, alaelskeatlvnRadzeol tmia ko kttTazt § s §
-Fegyel mi cgyek vezet ®se.

-P®nz-®pyigazdas8§gi, mTszaki, technikai Scgyek

dokumentumok kezel ®se.

362A k°z®piskol a tta®zomz@n yRalgettesfiteR el Rs i n

-Hel yettes?2ti az int®zm®nyvezetRt a 3.5.1. p
-Eseti megb2z8s alapj8n az int®zm®ny k®pvi sel
-Az -rarend el k®sz2t®se, a t°bbletz®s&k nyil v
-Az el ektroni kus napl - adminisztr8tori felad:
m-dos2t8sa ®s ell enRrz®se.

-A hum8n tant8rgyakkal kapcsolatos feladatok
-A re8l tant8rgyakkal kapcsolatos feladatok
-A test maBalg®sy atla kapcsol atos feladatok el | 8t
-l nnov8ci-s murBkakd B%Ssas ®g

-l skol ai rendezv®nyek, megeml ®kez®sek szerve.
-A p8lyaobrsehéelBadat ok koordin8l 8§sa.

-Az ®retts®gi Vvizsga szervez®s®vel kapcsol at
-Fel v-Rtedsz4 8 pokig! °nb°zeti ®S egy®b vizsgs8k

-Komped enci am@®r @8 z ®s e .

-Versenyekkel kapcsolatos feladatok el l 8t 8sa
-Statiszti k8k k®sz?2t ®se.

-Gondoskodi k a t anu®s- kb, alaelskeatlvnRadzeol tmia ko kttTazt § s §
-Fegyelmi; gyek i nt ®z ®s e.

-P®nz-®pyigazdas8§gi, mTszaki, technikai cgyek

dokumentumok kezel ®s e.

363Az als:- tagozat ®rt -hdlyetleel Rs i nt ®z m®nyvezet|
-Hel yettes?2ti az int®zm®nyvezetRt a 3.5.1 pol
-Eseti megmjrgmsaa i nt®zm®ny k®pvisel et ®t el | &
-Az -rarend el k®sz2t®se, a t°bblet-r8k nyil v:
-Az el ektroni kus napl - adminisztr8tori felad:

m- dos?t8§sa ®s ell enRrz®se.
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-Az als:- tagozatos munkak©®z®°ss®g ir8ny2t8sa.
-A napk©°zi munkak©®z°ss®g ir8ny2t8sa.

-l skol ai rendezv®nyek, megeml ®kez®sek megsze,]
-Oszt &) yjoav?t-vizsg8k megszervez®se.
-Versenyekkel kapcsol atos feladatok el l 8t 8sa.
-Statisztik8k k®sz2t ®se.

-A beiskol 8z8si feladatok el l 8t 8§sa.

364A tantestg¢let tagjai k°z°otti feladat megos:
szabs8lyok

A tantestiletmuraigagrapail tkhaivSensyezhihs ®deat el ye't
rendj ®t az thretl®@zm®reysw&z éhtaR 8r o0zz 8k meg. T2 2z
eset®n a tantest ¢l et tagjainak helyettes?tae
hat 8rozza meg.

A tantest ¢l et tagj ai nal z e(tbRAE, 8 r plat r omwsn k a k ¢
oszt8lyfRn°k°k, k°®nyvt8ros tan8r) r®szletes

37A pedag-gi ai munka bel sR ell enRrz®s®nek re
1.) A -orkd wd |- R mu n Kk a bel sR el l enRr z®se
a.) az i Nt ®@M®NnYy ne Rethi@®h yee 2 @etsk k bel sR

b.) a szakmai munkak¥%ezesRgel) | monRkaR®RS 2?2 ss ®g

2)Mi ndkett Rnek a pedag-gi ai munka, a szakmai
vizsg8lni a. A pedag:-gustc®kr vR@ngs z ear eti ket e ravzi

kereteinek megfelel Ren szabadon v§8laszthat) 8§

3.) Az int®zm®nyvezet®s bel sR ell enRrz®si t o

megj el °l i

4. ) A szakmai munkak©°z?®ss®ge&n mi hgzeht tlhn®xr e

m- dj 8t ®8 ftan@mgi v®g®N a szakmai munkak?®z®ss
munkak®z°ss®g, a munkak®°®z°ss®gi tagok munk§j
tagj aival megbesz®l i, BeeszsiluUeB8N ®ert ekeszlket ae
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5.) Az i Nt ®z m®nyvezehteR,yetatze sierkt ®a m&reyakenrae t F
®rtekezl eteken r®szt vesznek, -pse daazgo-kgoina ik °hzelsy
a fejleszt®s | ehet Rs®a@eiats,| aft @It a ddatl ggiotz.n alka kg z

megol d8s 8r a.

6.) Az int®zm®nyvéareyRttiese®Rza®Phegnw®z e®R®n ek
a.) ¢Cral 8togat8sok
-az i nt®zm®nyvezehelytitesek h a ®®m®a iy e g Azmtdod | akn@Rsvzr 2et e t

vonat koz- -ral 8togat 8si terv ®s az °n
-az -ral 8togat 8§8si tervt RI val - el t ®r ®s't a z
indokol hat | §k.

b.) A munkak©®9z?°ss®gek szakmai megbesz®l ®sei n
Az I nt ®zM®n y e zRztim@hye¢ z es Bk r ®s zt vesznek
megbesz® ®seken. Az ®rtekezletek alkal m8val
munkS8j §r - |

c.) A z-n eovketlaR - munk8val kapcsol atos dokumentu
megt ekilnte@sRer,z®s e (tanmenet ek, -dhoalgaodz8astio kn a pf
®rt ®kel ®s, mul aszt8sok kezel ®se, munkatervek
4. A kapcsolattartg8s rendje

4. 1. A belsR kapcsolattart8s rendje

4. 1.1. A vezet Rk ®s & aspzcesrov eaztettair te8gsy sr &gnedk ek, °

4111 nt ®z m®niytvaenzteets®ss, | et kapcsolattart8s8nak |

-Munkaterv szerinti meghat8rozott ®rtekez
-Szakmai feladatok megol d8s8r -1 t8j ®koz-d
-Haviesem®nynapt 8§rban r°gz2tett feladatokr -
-Hav i fel adatokat meghat8roz:- tantestg¢l et
-Heti vezetRi szintT ®rtekezleteken megha
-Napi aktus8liss8i®kadatoks-

-Hi rdet Rt 8bl 8kon, iskolar8di -n kereszt ¢l
-El ektroni kus | evel ez®s.
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4.1.1.2. I ni@zim®PhHryv&gek®dFEcsol attart8&§s8nak fo
-T8§j ®koz-d8s a hetoikrvdzetRi szintT felada
-T8j ®koztat88s a havi feladatokr |
-Az i1 skolatitk8r besz8mol -ja az adminiszt
-Aktus8lis jelent®sek, statisztik8k el k®sz

4. 1.2. A szakmaielardwan lkaa k az S a®dKedepsdl seotl ¢akt °t na r bt 8l
form8§j a

Szakmai munkak®°z°ss®gei nk:
Al s - 1 tagozat
- Als: tagozat munkak®z°ss®g
Tagjai: als- tagozaton tan2t. pedag:-gusok
- Napk®zi munkak®©°z?®°ss®g
Tagjai:ab - t agozaton tan2t.- pedag-gusok

Fel sR tagozat

- HumSnmunkak®z°ss®g

Tagjai: magyar nyelmy ®degeoadalemy s2ak@®Be
- Re 8l munkak®°z°ss®g
Tagjai: matemati gaa, finfhamak®maaszhbhkob: -t

- Testnevel ®s munkatagozaty s s®g ( mi ndh8r om
Tagjai: testmnmakvel ®s szakos tang§g
- I nnovmwn k ask °(zrAisrsd®g8r om t agozat)

Tagjais zakt an8r ok
K z®piskol ai tagozat

- Hum8n munkak®z°ss®g

Tagjai: magyar nyelmy ®degeoadalemy s2ak@®se
- Re8l munkak®©°z°ss®g
Tagj ai : mat emat i kimai,nfforzm&tai, Kk &k ®m2 ak oditodng

- Testnevel ®s (mun&@bhBPafss@®gozat
Tag ai : testnevel ®s szakos tan8r ok
- I nnovmwn k ask °(zrAisrsd®g8r om t agozat)
Tagjacs zakt an8r ok
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A szakmai munkak®z°®°ss®gek a jogszab8l yokb.

megfogalnm z ot t f el adat ®s jogk®rrel rendel keznek.

A munkak®©®z°ss®g vezet Rk megb?2z8sa 1 ®vre sz-

4.1.2.1. A szakmai munkak®z°ss®gek feladatai
-Szakmai, m- dekdretnarsieghkhR®ri k® az i nt ®zm®ny veze
-R®szt vesznekewakRatt ®zm®mlka bel sR fejleszt ®s
m-dszertani korszerTs2t ®s®ben.

-Egys®ges k°vetel mPnyrendszert alak?2tanak ki
i smeretszintj ®t.

-R®szt vesznek p8lys8zatok, tedbmwnlym8 ryi8§ swBerame n:
-Seg?ts®get ny¥W tanak a pedag-gusok °n®rt ®kel
-R®szt vesznek a p8lyavsglaszt8si rendezv®nye|
-Bekapcsol -dnak a temati kus h®t programjai ba.
-Az int®zm®enyvezet Rk k®r ®s®re fel mdr R t ®t el si
-Seg?tik a p8lyakezdR pedag-gusok munk3§8j 8t .

-Javaslatot tesznek az i ntvezzne®nRy vsezzeemi®GR nye®kr ea. |
-Seg?2ts®get ny% tanak a munkak©®z°ss®g vezet R]
tev®kenys®g®r RI k ®sk ¢d IRK @9 22miz@s ®tke z ®r t ®k el ®s
-A szakmai munkak®z?°ss®gek az int®zm®ny Peda
munkak®z°ss®gek tagjainak javaslatai al apj 8n
tev®kenykednek.

-A szakmai munkak?©®z°ss ®®@eke zneutnrRk 8 jr88tn ya? tnjuan.k a k '
-A munkak®©®z°ss®gek vezetRit a munkak®°®z°ss®gel

b2zza meg.

4. 1.2.3. A szakmai munkak?z°ss®gek egy¢tt mTk
r®szv®tele a pedag-gusok munkg8j 8nak seg?2t®s®

Akapcsolattartg8s folyamata, al kal mai
-Az int®zm®nyi munkaterv °ssze8l] 2t 8sa
-A munkak©®z°ss®g munkaterv®nek °ssze8ll 2t 8sa

-A tehets®ggondoz8s megszervez®se
-A tan-r8n k2vg¢gli foglalkoz8sok megszervez®s
-Fel k®sz¢l ®s a sz¢l Rira®rtekezl etekre ®s fogat
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-A versenyek megszervez®se, | ebonyol 2t 8sa

-A hagyom8nyos i skol ai rendezv®nyek megszer v
-Megeml ®kez®s a nemzletkir -¢gJnnepekr Rl , ®vfordu

-Oszt8lyoz:- ®rtekezletek

-F® ®v ®s ®v v®gi ®rt®kel R ®rtekezl etek

-Az ®retts®gadé®makar t®tkl sorok ©°ssze8l | 2t 8§8s

-A Pedag:-gi ai Program, a helyi tanterv m-dos"
-Az int®zm®nyi dokumentumok megfogal maz8sa, |
-Kirg8ndul 8sok, Iink®z®@®mke melgsvezelrivez®gleal

-A napdt-@srz®t @®)r d e mj e g ysezkt,8§ s-ork8 kp,r entct?lza be2r §s a
-Tank®°nyvrendel ®s

-Fel v-@t @l ¢t t s®gi vizsg8k, fel m®r ®sek, orszsggc
-A k°zponti 2r8sbeli felv®teld dol gozatok | a°
-A tananyag °sszehangol 8sa, tant8rgyak k°z°t:
feldolgo z 8§ s § ban

-A szeml ® tetR anyagok ®s eszk°z°k c®l szer T,
-A sz 8men kg®ragsoird fesr et szer z®s informati kai | e
-A p8lyakezdRk munk8j 8nak seg?2t ®se

-A pedag-gusok munk8j 8nak minRs2t®se, ®rt®kel
-EgytmTk°d®s -azaznb®zm®hytermek rendj ®nek ki
-A fejleszt ®seket szol g8l - szakmai i g®nyek e
-A pedag-gus tov8bbk®pz®seken szerzett 1 smer.
-Az esetl egesen-@selinigrdsiSRmgy e kmplcsol atos pro

megol d8s a.

A kapcsolattart8s form8i, gyakoris8guk:

|l nt ®zm®nyvezet Rs®gi ®rtekezlet: sz¢gks®g szer
Tantest¢leti ®rtekezletek: havonta egy, sz¢k
Oszt8ly tantest¢leti ®rtekezlet: sz¢gks®g sze

Cedlfadatra, projekt feladatokra | ®t rehozott

Munkak?®z?%°ss®gi ®rtekezl et: havonta egy, sz¢k
Szem®l yes megbesz®| ®s: sz¢ks®g szerint, az a
F®l ®v, ®v tv®giivi®r2t ekezl e

Oszt 8l yoz- konferencia: ®vi 2
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1. h®t : eg®sz i nt®zm®nyt ®"intR ®rtekezl et
2. h®t : tagozati ®rtekezletek

3. h®t: munkak©®z°ss®gi ®rtekezletek

4. h®t: vezetRi ®rtekezl et

T

an8rok folyamatos konzult8ci i

4. 1.2.4. A munkak%zdsag® ggaiks ork® sTeun@&t8g I8en ask s e g 2
-Az egys®ges, a Pedag-gi ai Program szerinti |
-A halad8si tervek egys®ges elvek szerinti e |
-A feladatok ©°sszehangol 8sa, ars8ngyeoss beel ®ps?zttEBs:
nevelkR mink&8ba.

-A H8zirend betart8sa, betartat8sa.

-Tov8bbk®pz®si k2n8l at i smertet®se, az indok:
-A szakmai f-rumokon szerzett inform8ci- -k, g
- Tapasztalatcseye hospi t 81 8si |l ehet Rs®gek.

-Az ®r et t°sr®gki °ts®nzaek8 | | 2t §s a.
-Kapcsolattart8s az oszt8lyfRn°k?kkel
-K°vetkezetes odafigyel ®ssel, pontos admini s

felt®t el einek megteremt ®se.

-Az el ektroni kus napl - prec?2z kit°lt®se, vez
-A tanul - k magat&maks sk8°nza°’ks, ®&rzto® kgeall Grs e .

-A tehets®ggondoz- munka ©°sszehangol 8sa. A ki
-A szeml ® tet®st szol g8l - eszk®z°k ®s anyagol

-A munka sor8n felmerg¢lt probl ®m8k eset ®n:
-probl ®ma meghleask ®Wivesze®@grvml , il |l etve tag]j
-az oszts8lyfRn°kkel,;

-agyermek®s i fj us8§gv®del mi felel Rssel;

-a probl ®ma megol d§8§sa sor8n tan8csad8s, a
-a probl ®ma sVdm&mbnyi Randzapnks ®gm®Pnyvezet
I nt ®z m®-helyettesekidl. R
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4.1.3. A di8k°nkorm8nyzat, a di 8kk®pvisel Rk,

kapcsolattart8s form8ja ®s rendje, a di8k°nk
felée@tlei zt os2t 8§8sa
A di8§k°nkorm8nyzat Szervezeti ®s MTk°d®si Sz

nevel Rtest ¢, l et hagyja |- -vVv§.
A di 8k°nkorm8nyzat sgabglagzami ®RMEMYKk DEe®siR mT
szab8lyai k°z°tt kell Rrizni

Adi 8k°nkorm8nyzat a saj 8t el fogadott Szervez
szerveit, jel©°li ki azok tagjait, i1illetve ve

szem®I| yt .

A di §k°nkorm®netREerPaMEZsmEBEhkVeRsif el andjt ®t, v.
a szervek a di 8k°nkbyea8mgndeldeznel ogk°r ei vel m

A_di 8k°nkorm8nyzat c®l | a:
-a tanul -k ®rdekk®pviselete ®s ®rdekeinek v ®
-v®l em®nynyil v8n2t8s ®s egyetk®rtd®sie kijbegqw gy ak:
-javasl att ®t el egy®b, az int®zm®nyt ®&rintR k¢

-sz2nvonalas di 8§8kk°z®l et ki al ak2t§8sa, fennt a

A _di 8k°nkorm8nyzat jogk®°rei

Adi 8k°nkor m8nyzat az i nt ®z m®&ny di 8kj ainak ¢
A di 8k°nkoem@®nytzahyvl®VY8n2that, egyet®rt®si |
nevedkttsat §si int ®zm®ny mTk° d®s ®v el ®s a tanu
A di8k°nkorm8nyzat saj 8t szervezeti ®s mTk?©

hat §jlygppsszab8l yok, joggyakorl 8s8nak m-dj 8t sa
mTked®shez sz¢igks®ges felt®teleket az int®zm®

Az int®zm®nyi__di §k°nkorm&nyzat mTked®si rend

A tanul -i k°zo9ss@gmkk°dR®dPEROERODHHUE®YS szab
CXC.t°%°rv®ny ®s a20/ 20talmhgzva. 1 1 . 31.) EMMI rend

A di 8k°nkorm8nyzatba oszt8lyonk®nt k®t tanul
(tovs8§hb8 ODB) . Kez¢gl ¢k egy m@8nmnuykat ambD¥KEjedtn

pedag-gust az int®zm®ny vezetRje b2zza meg 5
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A_kapcsolattart8s form8ja ®s rendje

A di 8k°nkor m8nyaz adti 8tkenvo®&kgeanl ynsa®ig &te g2t R t an8r t
ezzel a feladattal a di 8k k°®z°sd@g jiauw®SIIMmBNFvezet R b2z
|l egfeljebb °t ®ves 1 dRtartamra.

A di 8k°nkorm8nyzat munk§8j 8t seg?2tRBj@®P&dagagys
i nt ®zm®nyvezet ®st a D¥K tev®kenys®g®r RI

Az int®zm®nyi di 8k°nkorm8nyzat eln®°ke vagy k
tantest ¢l et ®rtekezl eteken, ahol a tanul - kg«

torvoenydbkedhl yozott jogaival

Az int ®zkn®P®@nkydr mBing-d a § k misza t§tlsy§ga ( omagyon8!| y onk
SzOros kapcsol af Ratk,¢&llden @k 8 ko°snzkto8riny8 ny z a't m
pedag-gussal, rajtuk kereszt ¢lydingkbiinzto®@z s&r
t8maszkodi k az -®sat ®EmBe§gyuPdemege dagvy hisny s®g

A di8k°nkorm8nyzat int®zm®nyi szintT szervei
Szab8lyzatukban el R2rt form8banz2®s wnvamgds z&r
jell eg®t szint®nN szab§8l yaz Aanea nd/ii Dlenn laaer M8 P
me gh?2 vhhaotgySkmunk8jiakai ns®gm®sg b8r mely tans§8r !

figyel emmel az int®zm®ny vezet Rs®g®r e.

A DMK patroagd¢g2ts@p®m ®s r®szv®t el ®n k2vil ke
oszt8lyfRn°k°k, i1illetve a nevel Rtestg¢l et seg
megval -s2t8s8n8§l . Rendezv®nyei khez az int®zm
|l g®hgel k a rendszergazda seg2tR munk§8j 8t, k¢

eszk®z°k haszng8l ata eset ®ben (iskolarsg8di ).

Az i nt ®z m®nyvezet ®s ®s a D¥K vezet ®se a z°

k°l cs®n®sen odafigyel §a®kolzyamgtsosa.egyeztet ®

A D¥K ®vente di §kk°ozgyTIl ®st tart, mel yen
i nztn®® n y vhelyeteseRPs megh?2v8st kapnak az oszt 8l yf R

A tantest¢let, az int®zZm®ny vezet ®se alkzt a ¢
b8r mi kor jelentkezhetnek, ®s ha k¢l °n°sebb
felvet ®sekkel mi ndig ®r demben fogl al koznak.
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A_di 8k°nkorm8nyzat mTk°d®s®nek_ t8&mogatgsa, a

-A di g8k°nkorm8nyzatotgty Th®bgi 8@®gethi zabps2rare
teremfogl alts§8g fé¢éggv®ny ®ben adhat - k me g,

munkater v®ben.

-A di 8kk°z°%°ss®gekanehde z Vigmgreak deehmikai n t

fel szerel ®s e ks t(be.r)Rsb2itzR,o shatnhgafta-la,k .

-A zen®s rendezv®nyekhez aul 8t, ruhatg8rat bo:
-A szal agavat:- rendezv®nyhez tantermeket, az
a tornatermet adja.

-Val amennyi e nrgeendd®d zyve®&reyt t medg s8Zker vez ®s ®hez bi z
i g®nyelt helyis®geket.

A fentiekben felsorolt esem®nyekhez az int®z
val amint a rendezv®nyek ut 8ni t akarazntusls-rk- |
feladata.

4. 1.4. Az iskolai sportk®r ®s int®zm®nyvezet
-A t estnevakl°®&s® smsuURy saeresefe © Mz el r 8Ihdaz i nt ®z m®ny
di 8ksportk®°r mTk°ed®s®rRI. Az | SK k°zgyTl ®sr e
-A testnevel ®si munkak®z®°ss®g vezetRje az |
vezet Rs®g seg?2ts®g®t 8lgl®n y-brea kveersezti nae grheantdSerl ok

-Az ®ves munkaterv el k®sz2t ®s®n®l figyel embe
megtartott -r8inak rendj ®t .

-A sportversenyek eredm®nyeirRI a munkak©°z?©
A kiemel kegglkeFEkKreRrl e cdhy®nd v8nt art8s k®szg¢gl, az er ¢
honl apj §8n.

-A testnevel R tan8rok a kiemel kedR | SK mun
oszt 8l yfRn°k°knek, i1l etve az int®zm®nyvezet
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415 . Aszervezee gy s®gek k°zti Kkapcsolattart§s

4151.AKardos I stvgn Cltal 8nos®zm®oyia ®s Gi mn§z
szervezet ®en n®gy szint k¢glo°n2z2thetR el
-vezetRi szint

-k°z®pvezetRi szint

-pedag-giai szint

-pedag:-giai munk8t seg?2tR szint

4. 1.5.2. A vezet®s szintjei

Az int®zm®ny egyszem®l yi felel Rs vezet Rje az
A int®zme®ny-ekRe®RzUP Rt ®3akmai tan8§csad:- test
Az int®zm®nyvezetR saakimit @2 m@RcamdEmiRletst ¢ | e
test ¢l et :

-szakmaimuk ak © z°ss ®gek

-innovs8ci-s munkak®z°%°ss®g

-a di 8k°nkorm8nyzat (a di 8k°nkorm8nyzatot se.
-i skol ai di 8ksportk©r.

4. 1.5.3. Szakmai munkak®z°ss®gek

Tev®kenys®g¢kkel az iIint®zm®ny vezet ®s®nek s
nyjs anak az int®zm®syYye&kn at ol ynunkaveeleR vez ®s ®
A szakmai munkak®z°ss®gek egy¢ttmTke d®s e,

pedag-gusok munk8j 8nak a seg?t ®s®ben a 4.1.2

41541l nnov 8amik-ak°m® ss ®g
Azi nnovmuwnkask®z°ss®g feladata a p8ly8zatok fi
nyomon k°%vet ®s e, a | ehet Rs®gekr RI val - t 8] ®k

kapcsolattart8s a Tankerg¢let p8lys8zati refer

4155Di 8k°nkorm8nyzat
Fel adatait, hat 8sk°r ®t a nevel Rtestg¢l et 81t

hat 8rozza meg.
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4. 1.5.6. | skol ai sportk®©r

Az iskol ai sportk®r a testnevel ®s munkak?®z?©°s
tan®v @ISKj ®m Saxy 2t -ja el Rterjeszt.i az i nt ®zme
mel yben megtervezi k az ®ves®Pfekmadatokd®shat k
felhaszn8l §s 8t .

4. 1.6. Az int®zm®nyvezet ®s ®st aarzt S&sradek Kk ®pvi s
Az int®zm®enyvezetRrk°teanl ag kap®zmPatygk bea
®r dekk®pvisel eti szervekkel

-sz¢|l Ri szervezet,

-int @z mRehykodm8nyzat

A kapcsolat fenntart8s8nak c®l | a:

-®r dekegyeztet ®s ®s ®rdek®rv®nyes?2t®s,

-az int e m@anzydt s&r dek®ben val:- k°9z°%s tan8csko
-e szervek folyamatos t 8] ®koztat 8sa,
-bevon8§s-ed RE®sz®BSS R f ol yamat okba,

-t 8 ®koz-d8s a munkat 8rsakat foglalkoztat- - pi

-a J - munkahel yi | ®gk°r megter emt ®s e.

4. 1.6.1. 2z I Ri szerve

A sz¢l Rk meghat8rozott jogainak ®rv®nyes?2t ®s
k°z°ss®geketA hoziglaki |Rzarev.ez et felsR szintT
vezetRje I 8tja el. K°°zvetlefdskapcsal ®z ®ny ae
Az int ®z2zm@&jyY vem®ven&kl®nal d mmall S8hdv kaB®t° ssze

k®pvisel Rit, ahol t 8] ®koztat8§st ad az int®z]
®l het szervezetten v®l em®nyez®si ®s egyet ®rt

4.1.6. 2. Di 8k°nkorm8nyzat

Il nt ®z m®ny ¢nkben t am@d e lim@r e ®r®@ s k eki®pevki sel et ®
meghat 8§rozottak szerint di8k°nkorm8nyzat mT
8l taluk el k®sz2tett ®s a tantest ¢l et 81t al

t°rv®nyben meghat§yokz®seénjbgraesziskodgydadkor ol
i Nt ®zm®nyvezet ®s k®pvisel ieat idim&kd Htk.or mg n yi zna
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tantestg¢l et k°z°ottii akaP¥ksomankg8y88s s@®gdeR®O
havonta egy al katarto mmal megbesz® ®st

4.1.6.3. A szakmai munkak?®z°ss®gek

A szakmai murerkaek Rk°$®e¢l Rsek:

-a tant8rgyi tervez®s koordin8l 8s8®rt, ell en
-a keizldIRet ve %% koll eg8k patron8l §s8®rt, seg?
-szakmai munka sz2nvonabBnpak®j @sek8§sg@®pasgtal
megbesz® ®s e)

-a m8s szakmai munkak®z?°ss®gek®rt val- - kapcs:

4. 1.6. 4. Pedag-giai szint
A pedag-giai stantestaghketnat@kckmm®hya. A tantes
a i nt®zm®nyhaskzanl8§I®sv aal :s za; | dR k8kkeolk. Mi ndResnnapi

fel sRvezetRiIi szinttel, illetve a pedag:-gi ai

4.1.6.5. Pedag-giai munk§8t seg2tR szint
Az i_ skol at®igtzk 8razokat az adminisztr8ci - s fe

fel adat k°®r ®ben megb2zzza.

tagozat 8§®rt f el-ledIRsetithnd WzkmPnrydrierz&ItjRa, el | enR

A pedag:-giai munlk&thns kamuiBlbg§ipg®uazt «kngandnok ®s

Arendszergazdmu nk 8j 8t az i nt ®zmPhguwBRBeet ®s koor di ns§

Agyermek®s i f j %s8gve@®tadmi okaltepBRgdag:- gus munkak?@

Ak°nyvt8apmnpsi ha®8gm®nyvezet ®s k°zvetlen irg88ny?

4. 2. A k¢l sR kapcsolattart8s rendje

Az int ®@@m®ayimegfelel R szintT irgny2t8&8s8nak @
8l land- kapcsol atban kell 8llnia a k°vetkezR
a fenntart- - val

a V8rosi ¥nkorm8nyzattal

(e
SN N N

a v8ros jegyzRj®vel ®s a j8r8si hivatall
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d.) a megyeti ®petdtagyl- gi ai I n

e.) a helyi oktat§8si i nt ®zm®nyek vezet Rivel
Ko z®pi skol 8k)

f.) a helyi gyermekj -1 ®ti szolg8latt al

g.) a helyi pedag-giai szakszol g8l att al

h.) helyi m®di §val

i.) kisebbs®gi ©°nkorm8nyzatokkal

j .) egk®Bei sel Rkkel

4. 2.1. K¢l sR kapcsolatok rendszere

Pedag-gi_ai._ Szakszol g8l at
Folyamatos egy¢ttmTkod®s a szakszolg§latt al
tanul 8si , magatart 8si nNeh®zs®gekk®t dé&k@id&kn gy

szak®rtRi bizotts8g v® em®nye al apj 8n.

Pedag-giai__Szakmai Szol g8l at

Egy¢ttmTkod@&sal aszPAkk an§csad8§sanum®s®sem, dst

tov8bbk®pz®sek, int®zm®nyfejleszt®st t8&mogat
Eg®szs®m@dyit tsadolval - kapcsolattart§s
a)Eg®szs®g¢gyi alapell 8t §s
A tanul - eg®szs®gi -8&l°lravpRonty8 n aekl RAer §8-svoksn&ad
i nt ®zm®ny¢nkben eg®szs®ge¢gyl szol g8l at m’
v®dRnR a h®t mi nden munkbadaj 8h.

Az iskol aor v @&199%.dX. ) NM @&ddel®tlRa mj §n v®gzi eg®
tev®kenys®g®t .

Iskolaorvos

C®l szerT ®s sz¢iks®ges az eg®szs®gnevel ®
i skolaorvost. Szakszer Trotbnk &rik ed 2 sR bse g 2etr

VedRnR

A vV® JI1RNR minden ®vben eg®szs®gv®del mi t®mn
A tanul -i ig®nyek fel m®r ®se al apj8n az al
f ¢ggRen: al kohol ; doh8nyz8s;®l enaog; nkeard

daganatos betegs®gek, szTr ®s ¢k eg®szs®ge
serg, | Rkor i probl ®m8k; AI DS; szexual it§8s.
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b)Az i nt-®g®®ny®g¢,gyi el |l 8t 8s, fogorvosi el
A hat8lyos t°rv®nyekl 8®skweesmsiztl &It wy k walea i
felettinkpp®pfokéndszerT int®zm®nyi oktat
az eg®szs®g¢egyi al apel | ¢ §®s zls®geg tg®b e ne |l 4
rszes¢l nek.

A19/20009. (VI . 5&.ey i bt MA&naten®rieeh @én ®vf ol yan
szTrRvizsgs8l aton.

A gyer mekek, tanul -k csoportos szTrRvizs
fog8szati rendel Rben ®vente egyszetr, Szol
eg®szs®g¢egyli elglg§g tag ®on vAY -s 7 BrsRwi®z 1t , vVvae
tanul - k f el ¢ goyketlaett&®Bsti ai nnte®zen®nsyi bi zt os2t | i

Az eg®semm®Pyes z Giliyzetza rest Rg d®ss mumnmE&nayaé@mgias ® s Kk ° v
| st vs8n Cltal @nmse §zlisukno| mT k®sd ®s ®r e vonat ko
rendel kez®seknek ®s szabv8nyi el REBmre&k okna
figyel embev®tel ®v el Munkabizt ons §lgan Ut as
regz2tetteket i nt ®z m®ny ¢ nég kel sshaxtetre. iczey | mu r
szab8lyzatban r°gz2tett k°vetel mBnyek bet

A RendRrkapit8nys8g rendRrs®gi o0szt8lyfRn
A t®m8k k°z°tt szerepel v ®5 ot dadl nkkko r &/ obgThne®l ;
probl ®m§ i

A tanul - V8l joR®k®pagy@®nlisizztm®ri sy§ g 8 nak m ¢
el Rad8soikt °ch@®lejka Tk& z °tt8tr sas kommuni k8ci
konfliktuskezel ®si magatart8sfor m§k fejl

er Rksmmeant e s konfli ktudSkeszelfRgagRchmrsime§lek alk
al kal maz8s8r a.

Il nt ®zZ m®ny¢nk sok tanul - a sport ol i gaz
sportegyes¢l etekben. A sportegyes¢l et ekbe
k2 s®rj ¢k, ®rt®kel | ¢k.
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5. B8rmely rendk?2vgli esem®ny ese

A rendk?2zvgli esem®nyek (tov®RWU2 &KIBR)IMEMMAD O Mb :
rendel et 4. A®¢gl¢ghaj sgakrnaza k°vetkezR int®zk

Arendkzvgl i esem®nyek megel Rz®se ®rdek®ben a
esetenk®nt, az 1 nt®zm®ny takar?2t .- szem®l yze
el l enRrizni, hogy az ®p¢l etben rendBhemg!l it &

tapasze al hat -

Amennyi ben el l enRr z®s ¢k sor 8n rendel |l eness@
szelnyfesen vagy tkesdkekjelemterm az il | et ®
5. 1. Bombariad- eset®n a |l egfontosabb teendR

0 Ha az int®zm®raye mprpk e&av Dlelnalb-ojmba el hel yez@
vagy bomba el hel yez®s®t bejelentR telefon
bejel enti az i nt ®z m®ny l egk°nnyebbe
Az ®rtes2tett vezet R vajggl eandtn®sni wsalt rg8&gt
vizsg8lata n®I k¢l k°teles elrendelni a bo

Ut A bombari ad:- elrendel ®se a tTzriad:-hoz
j el z®s ®v el t°rt®ni k. Lehet Rs®g eset ®n a |

kell tenni.
0 Az int®zm®ny ®p¢l et ®ben tart-zkod:- tanul
tervnek megfelel R rendben azonnal k°teles

dokumentumokat mentve k°telesek az oszt §l

tanul - kat hal ad®ktal anul megsz8mol ni, a t
tanulortceslolpal a gye¢lekezR helyen tart - zkoc
mel | et ti ter¢l et .

U A bombariad-t elrendel R szem®l| ynud rkicade:l ee

bejelenteni a bombariad- t ®ny ®t a rendR
®p¢l etben tart-zkodni til os!
U Amennyi ben a bombariad- az ®retts®gi Vvizs

vezet Rje halad®ktal anult - k@akel®es aaXKoem@gm®Pi
bejelenteni, val amint gondoskodni az ®r

megszervez®s®r RI
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0 Ha a bombari ad:- bejelent ®se telefonon t°or
hogy a fenyeget Rt hosseabhghbeke®r @kt @3 me&

megtudni a fenyeget ®ss el kapcsol at ban.
O A bombariad:- | ef Yaj 8sa f ol yamatos csenget

bombariad- 8l tal kiesett tan2t8si i dRt a.

meghossZab 2 t § s wayy p-tl -l agos nap elrendel ®s @
0 Bombariad- eset®n figyelembe kell venni a
5.2. A tanul -val szemben |l efolytats8sra ker ¢l

el j8r8s, valamint a tdrwglyevali «i¢ Bb&rs Ir®fsall \

A20/2012. (VII11.31.) EMMIf orgdmad e laekt ad .ak j(8In) /a

szemben | efolytat8sra ker ¢l R fegyelmi el j 8r §

A fegyelmi elj8r8s megtieldés §®asaegd@atul k° vetrR

t°rt®ni k meg, kiv®telt k®pez az az eset, ami
Ebben az esetben a k°teless®gszeg®sr RI sz-|
fegyelmi el j8r8anamea@indem8s nldk hladat 8f egyel mi
k°tel ess®gszeg®s -ta h8rom h-nap m8r el telt.

5.2.1. A fegyelmi elj8rg§st k°vetR egyeztetR

A fegyel ni0/ed( 182 §(sMl lal . 31-a) ®ENMMI mPdrede legty eZ 3
el Rzheti meg, amelynek c®lja a k°teless®gsze
®rt ®kel ®se, ennek alapj8n a k°tel ess®gszeg®s

meg8l |l apod8s | ® rehoz8sa a s®relem orvosl 8sa
Az egyeztetzReetlejs8sgabB®yali

- Az int®zm®ny vezetRje a fegyelmi elj8rgs
reve®n ad inform8ci-t a fegyelmi elj8r8s v
megel RzR egyeztetR el j8r8s | ehet Rs®g®r RI

- Afegy el mi elin8irg L s®eég megel RzRen 2r 8sban ke
sz¢d Rtegyel mi el j8r8st megel RzR egyeztetR
az ®rtes?t®s k®zhezv®tel ®t RI sz8m2tva az
bel ¢ Kk2®r&sehta rk, il 1l etve amennyi ben az egy
vagy ha a bejelent®s int®zm®nybe t°rt®nR
ez egyeztetR el j8r8s nem vezet eredm®nyr e
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Az egyelzit@gntn s kezdem®nyez®se az i nt®zm®ny\

A har madi k k°telezett s®gszeg®skor ind2tot
fegyel mi el j8r8st megel RzR egyeztetR el j 8§
tanul -t ®s aesZ2¢leRt nem kell ®rt

Az egyeztetR é&7 8§8®8B8dekadRpierktk@a8m®ny vezet Rj
egyeztetR el j8r8s i dRpontj 8r - | ®s hel ys
megb2zott pedag-gus szem®| y®r RI elttektron
feleket

Az egyeztetR el j8r8s |l efolytat8s8ra az in
biztos2that -k a zavartalan t8rgyal s felt
Az int®zm®ny vezetRje az egyeztetR elj§&r
i nt ®®z m®ny bS8umBty fpke@ghgt i, az egyezt ¢
kijel©°l ®s®hez a s®rtett ®s a s®rel met el
sz ks®ges

Afeladat el |l 8t §s 8§t a megb2zand- szem®l vy
utas2thatja vissza

Azegyeztt R szem®ly az egyeztegR al k8t 8mmal Rkt
s®rtett ®s a sO®relknelt°relagyraantedtROS I®I fl @ll y tk
az 8l |l 8spontok tiszt8&8z8sa ®s a felek 8I18
Ha az egyexzdre8 MR & |1g®&rrt8estt ®s a s®r el met el
a s®relem orvosl| 8s8r -1, az int®zm®ny veze
sz¢ks®ges i dRre, de Il egf°ljebb h8rom h-na
Ha a felf¢iggeszmerts dldsez eenvael daR tf &l ,s Gkrieslk or
k®ri a fegyelmi elj8r8s folytatg8ss8t, a fe
Az egyeztet ®st vezetRnek ®s az int®zm®ny
egyezt eitlRe hedt BRat@napm eselngl 2r 8sos meg8l | ap
Az egyeztetR el j8r8s |l ez8&8r8sakor a s®rel e
amel yet az ®rdekelt felek ®s.az egyeztet®
Az egyeztetR el j8r8s i dRseztak S®bsam asmrak nfedl
o0szt8lyk°z°ss®g®ben kiz8r-lag t§&8]j ®koztat§
|l ehet i nform8ci -t adni , hogy el ker ¢l het R
fokoz-d§8sa

Az egyeztetR el j 8r 8s sor 8n jegyzRk®°nyv
j egyzRk°nyvez®shez egyi k f® sem ragaszko
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5.

- As®relem orvosl| 8s8r - | koetott 2r8sbeli me ¢

tanul - oszt8lyk°z°sas@y@®Bemzmeég Skbleéi weg
meghat 8rozott k°rben nyilv8noss8gra | ehet
2.2. A tanul -val szemben | efolytat8sra ker
-A fegyelmi elj8r8s megind2t8sakor az ®rin
reven kell t8) ®koztatni az el k°vetett k°t el
a fegyelmi elj8r8s megind2t8s8r -1 ®s a feg)
- €r8sbeli ®rtes?t ®st kel l k¢l deni a tanu

k°tel ess®gszeg®s t®ny®t, a fegyelmi t8rgyal

figyel met, hogy a t8rgyal8s akkor is megt a
k°vet Ren sem jelennek meg. ndkasa®g8t ggal ®st eb
| egal 8bb nyolc nappal meg kell kapni a.

-A fegyelim mddgiSmdstt§s 8t - | Bedgyn2ttoOrtgy aB8108 snam
fejezni. Az el j8r8s sor88n biztos2tani kell,

t 8 ®kozkdha®bam®nyt nyilv8&§n2thassanak ®s b
Az el j8r8s sor8n be kell szerezni az int ®:

fegyelmi el j8r8s ®s fegyelmi t8rgyal 8s minct

-A legal §lmalg“%h §regmel mi bi zotts8got a nevelR
ezzel kapcsolatos d°nt ®s®t jegyzRk°nyvezni
el n°k®nek megvs8l aszt8s8r a, de arr a \

A fegyel mi te8rngy ali &sott tas 8fgegy |l ytatja | e.

-A fegyelmi t8rgyal 8s megkezd®sekor a tanul
i smertetni kel l a ter h®r e r-tt k°tel ess:
bizony?2t®kokat.

-A fegyel mi t 8r grRykaln8ysvoent fae Ifveegtyte |jneig yhzat 8r 0 z «
t TzR nevel Rtestg¢l et ®rtekezl etet megel RzR
fegyel mi jogk®°rt gyakorl - nevel Rtest ¢l ettel
javasl at oktral ®lsr ®sa rfeevgy el mi bizotts8g tag]
javaslatokat m®r | egel ®s ¢k ut 8§8nia Batikrs®mgaetsi me®a ¢ BKIL

-A fegyel mi t8rgyal 8son a v®It k°tel ess®g
t °r v &n®pevsi sel Rj e, a fegyelgmizRbezpt Rs8g oW &

46



bi zony?2t 8si c®l I al megh?2vott szem®l yek | eh
szem®l yek csak a bizony?2t8s ®rdek®ben szg¢k

c®laj $zol g8l - teremben.
-A fegyelmi t8rgyal 8sr-|1 ®s a bizony?2t8si
t8rgyal 8st k°vetR h8rom munkanapon bel ¢l el

vezet Rj ®nek, a fegyelgnyielhbriz oetltjs88 g8 stbaagnj a®rni an
sz¢l R ®nek.

-A fegyelmi t8rgyal 8s jegyzRk°nyv®t a fegy

az iratot az int®zm®ny irattsg8r8ban kell el

-A fegyelmi jogk°r gyakorl¢ésihka®ges et @sy &l has
sz¢ks®g eset®n bizony2t8si el j8r8st | efolyt

-A fegyelmi t8rgyal 8st k°vetRen az el sRfok!?
®rtekezl et i dRpontj 8§t mi n®|I Kor 8bbi i dRpol
hat 8rozatot a fegyel mi t 8rgyal 8son r ®s zt
A fegyel mi hat 8rozatot a kihirdet®st k°vet
¢ gy b e ntfeRknekn t e

Megrov 8§ s i1l etve fsezgiygedrnmi nmeognrtdewdRdss mesghk &Ind enr
hat 8rozatot, ha a b¢ntet®st tudom8sul vett ¢
nem k®ri k, tov8bb8 | emondtak az el j 8r 8st m

-Az el sRfol¥®l rat &r azaantu | e b evza®sytj dach asdz ¢hl aRt 8fr eolz
k®zhezv®tel ®t RI sz8m2tott tizen°t napon bel

-A fegyel mi elj8r8ssal kapcsolatos iratok e
egyetlen iratt8ri sz@mmatl varedll bikzt@adnit §a iy

az irat ezen bel ¢l SOorszg8gmsgt .

Kgrt®r2t®si felelRss®g
Ha az int®zm®nynek a tanul - k8rt okozott,
k°or ¢l m®nyeit megvizsgs8lni, az okozimtat k 8r
k8rokoz- ®s a felg¢gyelet®t el l 8t szem®l y®t
Ha a vVvizsg8l at meg8l |l ap2t8sa szerint a k8§

eredm®ny ®r RI a tanul -t ®s a sz¢ il R ®t hal a
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egyi dezEl &g des$s Keltl. s5@-blédkt¢anli®s®Dben meghat

szerint az okozott k8r megt®r 2t ®s®r e.

6. Az elektroni kusan el R811 2¢tott
Az int®zm®nyben elektroni kusan el R8I 2tott
1. Az i nt ®z2 m®n yh eenl eak tkreovreitkkuesz i nf or mat i kai r

al kal maz8sokat -ihmaszgqatl § uik fae lt machagtgok el | 8§t
-K®zoktat 8sii I nform8ci -s Rendszer (KIR)
-KIR-STAT statisztikai adatszolg8ltat8s ren
-KRETA I skol ai Al aprendszer

-KI FI RflokZ®pg el v®t el i inform8ci-s rendszer

-a k®t szi ntsTga®raedtntisn@gsiz twiSzci -s rendszere

-Adatforgal mi I nform8aeszsaRendsmemun( RBAF O]
-eTanker Tanker ¢l et I nform8ci -s Rendszer
A fenti informatikai rendszerek, illetv aszt al i al kal maz8sok h o
szintjeinek kioszt 8si rendj ®r RI az int®zm®

2. A jogszab8lyban foglaltak szerint elektro
felel Rs miniszter 8ltavalvéhakhtyoohi kesdZ¥

el R8Il 2tott ®s .t8rolt dokumentumokat

Ezek a k°vetkezRk:

-az Iint®zm®enyt°rzsre vonatkoz- adatok

-az al kal mazott pedag-gusokra vonatkoz- a
-a tanul -i jogviszonyra vonatkoz- bejeleni

-az ®r et tdekagentuvai z s g a
-a felv®teli elj8r8ssal kapcsolatos dokum

-tan¢ggyli dokumentumok: oszt8lyok hal ad8si

33.Az int®zm®nyben a kYgenegheBZRi edp®bmeanygampk
8l 1 2tjuk el R a7z sakteat 8d @ratl fjelvesl R mMmihra gy C
rendszerrel:

-tant8rgyfeloszt§8s

- rarend
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6.1. Az elektronikus Y%ton el R8I 1 2tott pap?ra

a.) A KIR rendszer ®ben el R8l 1 2tott roekuektr on
al 82r 8§ssal kel l hiteles2teni, amel ynek al ka
Az int®zm®nyvezetR homegdglzilgas sf8dlod R ®t a g awd aatt @

int ®zm®heVgretRBRs | 8tja el az int®zm®nyvezet R
b. ) A KIR rendszer®ben el R8I 2tott mi nden e
int®zm®eayger€&€sBval, valamint az int®zm®ny pe

helyezni.

c.) A m8s informati katam-geggazsgatriel edtREGmMmeéAt 0
az al 8bbi i smékit ekeltlt myyonrdt astzreir i @ az i nt ®z me¢
az int®zm®ny pecs®t | ®vel hiteles2tve az irat
-tant §rgyd eff osnzu@magy §sa ut 8n

--rarnandan®v el ej® ®s az -rarend m-dos?2t 8sa

-®retts®gi Vvizsga iratait.

6.1.1Az el ektroni kus Yt on el R8I 1 2tott, hitel es-+
rendje a20/2012. (VIII.31.) EMMI rendeletberf o gl al t ak ikzerint t°rt®n
1. Az el ektroni kus %ton el R8I 1 2tott dokumer
adat hordoz-ra menteni ®s archivsglni kel l

A KIR rendszer ®ben el R8Il 2tott el ektroni kus
int®®z m®ny belsR ¢zemeltet®sT szerver ®n egy ¢
t 8§roljuk. A k°z°s hozz§f®r®sT mapp8hoz ki z§
szem®| yek (az I skol at i-ttkeBlry e ®$ e saezk ) ® nk&a®pznna®n
jogosul ts8got.

A KRETA felg¢let®n el Rg§I I 2tott tang¢ggyi dokume
A dokumentumokat, oszt8lynapl - -kat merevl| emez
2. Az el ektroni kus %ton el R812Z:-2n owagydokkeaulnfem t

c®l ra haszns8lt k¢l sR merevliemezre biztons§8gi

3. Az optikaivagdyatdhokgbZznhezre a c®l ra has

k2s®r Rl apot kel l k®sz2teni, amelyen8Sfegey8kela
nev et , a ment ®s i dRpontj 8t ®s az ¢gyint®zR o
®s a f §j | nev®t az adathordoz:- nem ol vashat -
kel vezetni . K¢l sR  merleRbl beineekzb eens eits@me r k iez &
al kal mazunk, melyen el sR alkal ommal feltg¢nte
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merevlemezhez ki 8ll2tott k2s®r Rl apot mindenk
t 8rol juk. Mi nd -a,z miprnd kai k @aldaR hmerdeowv| emez es
p®l d8ny§t az int®zm®nyi p8nc®l sziekz ®inydbtemkt -
el k¢l °n2t vkell ethedybzoiz b a n

4 . Az el ekt r odakdmenduenokat €0/2R1%.1 (VIR.31.0EMMI rendeletben

meghat Bdezgthem szabad a kliens sz8m2t. .- g®p,
let°r°l ni, i1l etve a ment ®st tartal maz:-
A megRrz®si 1 dRt az int®zn®&ny tlerravtGbeezne |i®s ir °s
5. Ha az int®zm®ny el ektroni kusan el R8Il 1 2tot
h8l - zati ki szol g8l -j 8t |l ecser ® i k, azokat

amel yeknek a megRre®si8ti dejl ¢ me@gteaem jagr &)l e

6 . Ha a menk ®sZzavatrdsad §npiz-i deje r°videbb a d

a dokumentumokat a szavatoss8gi idR |l ej8rta
7. A |l eselejtezett dwaglyejBadzngd auv dbtams slSgv R,
dokumentumokat tartalmaz- h8tt®rt&rat mTkodt
el ektroni kus dokumentumokat tartal maz:- hg§tt @
adat ment ®st kmfi v&ItIRetnh avti s smm-adonne t °r ° | ni kel l
8. A meghib8sodott, elektroni kus dokument umo

el ektroni kus hull ad®kot kezel R harmadi k f ®I 1
r®szl eg®deén hmegm vissza

6.1.3A° KRETA | skolai Al aprendszer haszn8l at 8§nal

6.1.3.1. Az adatok kezel ®se
A KRETA | skol ai Al aprendszer fel ¢l et ®n az
i nt ®zm®nyvezetR 8l tal -henegbttrzest r? gt ®zM®n yavk

] ogk?PCernrdeell krezi k. f gondoskodi k az al kal mazot
napr ak®sz m- dos?2t8§s8r 1|, kezel. a tanul i
A rendszerben r°gz2ti a tant8rgyfelasnsg8s| @s

a pedag-gusok hozz8f ®r ®s®t az el ektroni kus n
az elektronikus ellenRrzRhOh?°z.
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6.1.3.2. Az elektronikus napl - haszng8l at a
Az int®zm®ny pedag-gusai az elt&knrro®k kadathaip
pontosan vezetik a mulaszt8sokat.

A Pedag-gi ai Programnak megfelel Ren ®rt®keld]

6.1.3.3. Oszt8lyfRn°ki feladatok

Az oszt8lyfRn°k r°gz2ti a gondvisel Rk adat a
m- dos 2 tkBeszoeklait .a tanul -k mul aszt &lsj8¢ s 2R&ts®sa®t k &
Havonta®r t ®k e | i a t&amwsel skkomggdmgtt §sHavonta el
adminisztr8ci-j8t a napl -ban.

6.1.3.4. Az elektronikus ell enRrzR

Az oszt 8l yfRnRktan2t&8s®v nabpbs 8n t 8§ ®koztatj
szolg8ltat8sair-1I ®s hozz§&f ®r ®s ®r RI

Az el ektronh%ast %dtl @mmBRr a3R¢ | Ri hozz8f ®r ®s : i
gondviisieg®py szerinti ami redlks@®t sxzzd |RRapja®azt ek e z |
el ektroni kus ellenRrzR haszn8latsgr- - sz-1. 2
bel ®p ®s i k- dot ®s jelsz-t. A bel ®p®sii k- dot
az el sR bel ®p ®s ut 8n megwvRI ttonwlt-ha®s . s Ag Ite
beiratkoz8sakor kapj 8k meg a t8)j ®oztatgst ®

7 . Hat 8sk°r°k 8truhg8z8sa

7.1. Az int®zm®eyharg&sR°f &b RAsathaatdostk® rf%k aad a

szervezeti fel ®p2t®s szerint.

7. 2. tAe snteyledtR f el adat k°r ®be tartoz- feladat
Az 8truh8zott feladatok ell 8t 8s8r -1 a besz§8nm
1.) A nevel Rtest ¢l et tagj a az i nt ®z m®ny \
alkalmazottja, valamint ap k t-mé vel R munk §t k°ozvetl eng¢l seg
dol goz-

2.) A nevel Rt est ¢l et a magasabb j ogszabsgl
rendelkezik.
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3.) A nevel Rtest¢let v®I em®ny®t ki kel l k ®r n

4)A nevel Rtest¢l et v® em®nyt nyilvs8n2that va

kapcsolatos val amennyi k ®r d®s ben.

5.) A newael2Rtldst ®lvdt C-BCan tmergvf®ngya | 7nba.zot t | og
al 8bbi jogokat ruh8zza §t:

a.) A tyweul f Bgyqgl mi cgyeiben val - doent ®si
oszt8lynak vagy oszt8lyoknak a nevel Rt est ¢l e

fegyel mi v®t s®get el k°vetR tanul - vagy tanul

b.) Az o0szt8l ywma&rai bloets8¢ §pavd®mntwWisis jogk°r®
oszt8lynak a nevel Rtestg¢l et®re ruh8zza 8t , e

k2v8n tenni

c.) A pedag-gusok tov8bbk®pz®sben val - r ®s z v
szakmai munkaekettrt REgE®Y i nt ®zm®nyvezet ®sr e r uht

6.) A jogk°r°k 8truh8z8shb- | ad-d- fel adat ok
tan®vz8r - tantest¢i gl et ®rtekezleten sz8mol na

7.3. Azok az ¢ gsyzekl,Ria nmsezl eyrevkebzeent eat , k°© z°ss®ger
v®l em®nyez®si joggal ruh8zza fel

A sz¢l Ri szervezet feladata a sz¢l Ri j ogok
el Rseg?2t ®se.

Il nt ®zZm®ny¢nk | ® rehozta az i nt ®z m@mgasabbs z ¢ | R

szintT szerve a sz¢l Ri szervezet v8l aszt m8n
el n°kei
A sz¢l Ri szervezet sz¢iks®gszer Ten kapcsol at

di 8kokkal ®s pedag-gusokkal egyar8nt.

K¢l °n2sen @®p®sa@l antalpan kkel | hogy | egyen az
hel yetteseivel, az iskolatitk8rral, az oszt 8§
Az int®zm®nyi sz¢l R szervezet jogos2tvs8nyai
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D°nt ®si jogos2tvs8ny

( A d°nt®si hat8s&aft wgtgyk?Pebéen,ebppggsihzaatb
jog8bhan hat8rozatot, el hat8roz8st hozni. f f
betart8s8®rt, i1l etve a d°nt®s el mul aszt 8s8®

- Megvsg8§lasztja a saj 8t tiszts®gviselRit
- Ki al ak? tkj°ad ®saij &rte nndlj ®t .

Egyet ®rt ®si hat 88sk©r

Az egyeztet®si jogk©°r azt jieal edntnit,®sh oeglyRtat dvf
k°teles beszerezni az egyet ®rt ®si j og gyako
OvV®t -joghnakot®eveioigk°egynatg®mon er Rs jogos?2ty
egyet ®rt ®s n®l k¢l nem hozhat - .)

- Az int®zm®ny h8zirendj ®vel kapcsolathban

- Adat kezel ®si szab8lyzat el fogad8§sa ®s m-d

- Tan2t8si -ra 0. -r8ban t°rt®nR el hel yez®s

- Kl cs°nz°etvearmk®esgey rong8l 8sa eset ®n al k
el fogad8s8&n§l

V®l em®nyez®si | og

( A d°nt®sre jogosul't k°teles kik®rni a v®l
®r v®nyes d°nt ®s. A v®l em®nyezi®eg &v glo,gosubt d!
jogosult sem k°teles helyt adni a be®rkezR

t°rt®NR megkeres®s az ®rv®nyes d°nt ®shozat al

- Az int®zm®ny megszi,i,htet ®s®vel, 8tszerveza®
nenek meg8l |l ap2tg8s8val kapcsolatos fennt :

- Az int®zm®ny Pedag:-gi ai Programj8nak el fo

- Az SZMSZ azon pontjainak el fogad8s8val ka
tanul - kkal kapcsol atos.

- Az ®retts®gi veizegaezrzde] RPpai seli RR®nek a
1 7- Aan felsorolt esetekben.

Az I Nt ®z m®nyi sz¢l R szervezet az i nt ®z m®n"
kifejtheti v®l em®ny®t .
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Tan8cskoz8si, r®szv®teli jog
- Nevel Rt est ¢l et i k®rntaegkyeozbl be tceskoepno rat jt8tn u®r-i n |
eset ®n

- Gyermekbal eset kivizsg8l 8sa eset ®n

- Orsz8gos sz¢l Ri szervezetek munk8j 8ban.
Kezdem®nyezi |jog

- Nevel Rtestg¢gleti ®rtekezlet °sszeh2v8s8ban

- Rendk2ve¢egli sz¢l Ri ®rtekezlet °sszeh2v8s8b

T8 ®kome gfBisgyel ®si j og
- A tanul -i jogok ®rv®nyes¢l ®s ®n ®l
- A pedag-gi ali munka eredm®nyess®g®ben.

Az int®zm®nyi sz¢ ¢l Ri szervezet v8lasztm8ny§8n
tartja a kapcsolatot.

Az i nt®zm®nyi sz¢l Ri sope®ryem®ey vendeRv®O®nREe i k
i nt ®zm®ny helyi s®geinek i g®nybev®tel ®hez. |/

8. Egy®b szab8l yozs8s

8.1. Az egy®b foglalkoz8sok c®l ja, szervezet
Az int®zm®ny a k°vetkbzREPlIat} a®g?tel ezsRans8a
ko z®pgy emelt szintT ®retts®gi Vvizsg8ra a k?©°

A rendes, a szintemelR, az el Rrehozott, a Kk
vizsgs8kat , d nofRefnBeB vizsgoi kdt R sbzeark k a | bezs8r -1 ag, a
(V. 24.) OM rendel etben szab8lyozott rszl et
mi nden vizsg8z-nak. Ez al - | -bkainv ®teezl ett ejtetl,e nm-
NAT szerint k ezyda i®kka tme-g@sh aam ahnBZ 4« ®s Rbb t enne
®retts®gi Vvizsg8kat, de el Rrehozott vizsgsgt

szerint tehetik meg 2022 tavasz8n, 2022 Rsz®
A 2024 tavaszi mivi demglaii rdeRs 2@k ts ®lge s en az Yaj
®r v®nyesek.
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A k°oz®pszintT ®retts®gire felk®sz2t®s tan-r §
informati k8b-1, testnevel ®sbRI ®s f°ldrajzb-

Emelt szintT ®retts ®waltle? .f e’lvkitde zyPatnd nf mg bSabhbk o
tant8rgyakb-I|: Imahgeyarj edyeaeltvke@sni i rodal om, t °r

nyel v, mat emaginforrkatika t est nevel ®s

8.2. Az int®zm®ngi k°nyvts8§r SZMSZ
Az int®zm®nyi kzapgt §zamak°od®si

1. Az i nt ®zm®nyi k°nyvt8r fenntartggsa, i r8ny
1.1Az int®zm®nyi k°nyvt8ri SBZnMSIA tsazle8rnvoess |rs
Gi mng§srzakgi mng§8§zium Szervezeti ®s MTk°d®:

1.2Az i nt ®z m®nyi kmengyhvatt88rr onzT-k °jdo®yss@ta b § 1 y ok :

-2011. ®vi 190. t°rv®ny a nemzet. k°znev
mel | ®kl et, 3. mell ®kIl et)
-20/2012. (VII1Il.31.)0EMM 8sendet ®z mAnpek

mTk°ed®s®r RI ®s a k°znevell®s(i 4i.nk,®z9@ ndy,e |
161. A, 163. A, 165. A, 166. A, 167. A val ami
-2012. ®vi CLIIT . torv®ny A muzeS8lis intQe
ell 8t8sr-1 ®s a k°zmTvel RdA®sr Rl sz-1 .- 1
-2012. °®vi®nky. At munka t°rv®nyk°nyv®r RI

-2012. ®vi CXXV. A tank®nyvpiac rendj ®r R

m- dos2t s 8r - |

-2012. ®vi CLXXXVIIlIIlI. torv®ny A k°znevel
°nkorm8nyzati fenntart8s¥% int®zm®nyek §I
-ale2013. (11.28.) EMMI rendel ete a tank?®
tank°nyvt 8mogatsg8s, valamint az iskolai 1
-a tank°nyvpiac rendj®rRI sz-1 - 2001. ®v

13A k°nyvt8r: neve ®s 2 me

Kardos I stvgn Cltalknmoysvit&Srkaol a ®s Gi mn§z
2310 SzigefT8keht mukl 36/ a.
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2.A k°nyvt8&8&r mTk°d®s®nek c®l ja, a mTk°d®s f

Az int ®z m®ny ke nyvt8ra az int ®z m®ny mT k
megval -s2t8s8hoz, a nevel ®s hez, tan2t8sho
rendszeres gyTjt®s®t, felt8&r&§&s8t, megRr z®sd
tov8bb8 a k°nyvt8rhaszn8l ati i smeretek ok

pedag-giai tev®kenys®g®t koordin8l - szerve:

Kenyvt 8r unekszbS8ZMS0Zz za a k°nyvt 8r mTk°d®s ®n
szab8lyait. Az int®zm®nyi k°nyvt8r 8Il1 om§8n
dokumentum vehetR fel. A tank°nyveket k ¢ |
gyTjtem®ny nyilvg§Bhakt §agBbhks®szhh8§ry8l ata

tartalmazza.
2.1. I nt®zm®nyi k°nyvt8rral szemben t8maszt

a.) a haszn8l -k 81t al k°nnyen megk®©zel 2th
81 1l om8ny szabadpol cosb elelggl yiegikRsIRaie ®szt I
foglal koztat 8s8r a,

b.) Il egal 8bb h8romezer k°nyvts8ri dokument ui

c.) tanz2t 8si napokon a tanul - k, pedag- guso
biztos2t§8sa,

d.) rendel kezik a k¢hasbhAgRati 8hoz mS8arz: - lapad
el Rg8l |l 2t 8s8hoz, a k°nyvt 8r mTkodt et ®s ®he z
katal -gus ®p2?t ®s®hez sz ;ks®ges eszk®°z°%kkel

Kenyvt 8runk kapcsol at ot tart M8 s-szakmait ®z m®n
szol g8dtt ad¢ I8ls®tk- i nt ®z m®nyek k°nyvt8raival @

K°nyv-t 8né8s-orkd\wad |- Rt ev ®k epneydsa®yg- ®gti aki® npyrvotg8&rra m a
Az int®zm®ny sz8m8ra v8s8rolt dokument umok:
2.2 A k°ngVvtgnakak?2re, a beiratkoz8s m-dj a

Az int®zm®nyi k°nyvts8r szolg8ltat8sait az I
i g®nybe veheti. A k°nyvt8ros enged®l y®vel
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i g®nybe vehetik. A kiryets8§rszladfzy&li at 8§ naa kb
szab8lyzatunk 2. sz8m¥%“ mel |l ®kl ete tartal ma:

2.3. A k°nyvt8rhaszn8lat szabglyai

A k°nyvek k°l cs°nz®s®nek i dRtartama szorg
di 8koknak minden k°nyvet avieaszal kélglgget hen
mi kor vett®k ki). A nyS8ri Ssz¢é¢gnetre tOo°rt®n)|
esetben az enged®l yezet't k°l cs®°nz®si i dR:
ki k°®l cs°nz©°tt k°nyveket at GkbPevne t keelzIR W iaqn®x 3
ingyenes tank°nyvt8mogat 8sban r®szes¢l R d
i dRtartamra k°l cs°®n®°zhet Rk ki, ameddi g a
i smerethordoz- k k°l cs°nz®s®nek igd/ R®tnay r®tb @ ma
v8l tozi k.

24.Anyitvdat8§ s ®s a k°l cs°nz®s ideje

Az i nt®zm®nyi ktt&yivtiBapon nagiretrutagrst airdte.j eA ing
di 8kok ig®nyeihez. A k°l cs°nz®si i dRr RI é
hirdekiRfj¢®rgesztett, az int®zm®nyi Kk°nyvt §r
t 8 ®koz-dhatnak.

2.5. A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t- -g®pel

A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t- - g®peket te
szabadon haasnz8nr8 | haetlj¢c8gky.elTet n®l k¢l a sz8&m2t
fel el Rss®gagel tartoznak a sz8m2t: - g®p hi b¢
bejelent ®s ®®r t .

3.1 nt ®zm®nyi k°nyvt8runk al apfeladatai

3.1. gyTjtem®ny¢nk folRram@ses dendesgd ®s@s

bocs8t §sa.
3.2. t8j®koztats8s ny% t8sa a dokumentumokr .
3. 3. k°nyvt 8ri dokumentumok egy®ni ®sS CcCsop

3.4 k°nyvt 8ri dokumentumok k°l cs®°nz®se,
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3.5 tartks segRIUhYywngvek k°l cs°nz®se tanul

3.6. a k°nyvt 8ri 81l om8ny pedag-gi ai progr
i g®nyeinek figyelembev®tel ®vel t°rt®nR fejl

3.7. a k°nyvts8rhaszn8lat tan2tg8sa, ennek f
3.8. olvaslvasBetVej®eszt®s (form8i, | ehetR:

3.9. a tank®°nyvell 8t8s az int®zm®nyi k°nyuvi

4.1 nt ®z m®NnYy i k°nyvt8runk kieg®sz2tR szol g8l f

4.1. informatikai szolg8ltatg8sok el ®r ®s ®n el

4.2. szolg8ltat8sk@®zvet2t®s

4. 2.1. dokumentumcser ®ben val- - r®szv®tel,
4. 2.2. programok, rendezv®nyek, |- gyakor
4. 3. r ®szv et el a tank°nyvrendel ®s ®s el | &

feladab k on k2 v ¢l |

4. 4. olvas-pedag-gia a k°telezR olvas8sfejl
4. 4. 10l ¢as- tal 8l koz-k szervez®se | ehetRs
azokon, figyelemfelh2v8§s ®s toborz8s azokr
4. 4. 2. egy®bel RkdaZ2v ®sWdlen val - r ®s zv ®t e
esetenk®nt helysz2nk®nt i s,
4. 4.3. versenyek, vet®l kedRk szervez®se,
4. 5. m8s tanul m8nyi versenyekre val. - felk®o®:

4. 6. az iskolai ®l et tI8fnvgaz&rsaez ®d ®b drmniun |

munk a, nevel ®s i t ®m8 hoz kapcsol - d§s i roda
aj8nl -kkal, stb.

4. 7. a szabadi dR helyes el t°l t ®s®nek Szo0|
eszk®°z°%°kkel, pl . Tk kEmse®Yt ®s ®rt anul 8s st b.
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5Az int®zm®nyi tank°nyvell 8t 8s megszervez®:

A koenyvt §r kezremTkeodik az int ®zmeny.i
| ebonyol 2t 8s8ban.

Ezek v®grehajtsg8§ss8ratanm8i nd ®k mPatRghite aReyelt &d

- el Rk®sz2ti az i ngyenes tank°nyvell 8t 8s s
v®grehajtsg§s8§t, el Rk®sz2tR fel m®r ®st v®gez
- k°zremTkeodi k a tank°nyvell 8t &8s el Rk®sz2t®

- folyamatosan figyel emmel k°\yetgiosakt | hgmge
sz8m§t ;

- k°veti az ingyenes tank©°nyvell 8t 8sban r ®s
al akul 8s 8t ;

- k°veti a kiadott k°nyvek el haszn8l - -d8s8na
- a tan®v k°9zben | ehet Rs®get biztos?2t a toe
tank°alyvaszn8l -d8sb-1, tank°nyv el hagy8s8hb

Az int®zm®nyi k°nyvt&8r 8ll om8ny8bha veszi a:

sz8m8ra beszerzett tank°nyveket, azokat | e
taru |
l. sz. mel | ®k 1l et

A Kardos | stlvsskno|ICd t@d @®idgsn RKkium Szabsglyza

1. Az int®zm®nyi k°nyvt8r feladat a:

Az int®zm®nyi k°nyvtgr gyTjtem®nye sz®l esk:
i nform8ci -hordozolktade vemd&l yteekw®k eany s ®ghez S
i Nt ®z menyi konyvt8r rendel kezi k a k¢l onbo zi
dokument umok el R81 1 2t 8s8hoz, a dokumentur

nyilv8ntart8s8hoz sz¢igks®ges eszk®°z°kkel

Azi nt ®z m®nyi k°nyvts&r olyan 8ltal8nos gyTjt
saj 8tos feladat aneavzel iRntmuezmk®an yme ga&kltaapgoz §8s a .
®r dek®ben az i nt®zm®nyi k°nyvt8r Eere®gt e ma
bocs8tja dokumentumait .
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2.

Az int®zm®nyi k°nyvts&r gyTjtRk°re, az §II

GyTjtRkor

A

dokumentumoknak k¢l °nb°zR szempontb- | m

tervszerT ®s folyamatos gyTjtRmunikka®r al ap

szab8lyzat a. A gyTjtRmunka m8s ol dalr | S :
szab8lyza®samel ¢®kt giyRjt Rk°r hat8rozza meg

A k°nyvt8&r gyTjti (esetenk®nt dokument umt 2 |

az oktats8sban feldlaSzoglth&jt®kozId®svez azz
szakir8ny¥% k®zi k°nyveket, |l exi konokat, e
adatt8rakat, bibliogrsg8fiégkat;

az oktatott tant8rgyaknak megfelel R tudor
k°z®rstneankf@ | s R) szintT llegnerrexrds erplebot &t

mTvelts®gter¢letekre (informatika, k°rnye
nyel vi k®pz®st seg?tR kiadvs8§nyokat: szaki
nyelven;

al apmievmeRk et a pszichol -gia ®s pedag-gia t

val amennyi oktatott t8rgyb-| a pedag-gus
tanul m8nyk°teteket, alternat?2v tank°®nyvek
feladatgyTjtem®nyeket, tesztgyTjtiem®nyeke
felv®telivel kapcsolatos tanul -i seg®dl et
tart-s tank°nyveket, Ya] tank°nyveket, Yaj

feladatl apokat, %% seg®dk°nyveket, gyakor

a tantervben megjel°lt k°telezR ®s aj 8nl o

- azokatt ®aers ®sz®pirodal mi al kot 8sokat, ame

k°zvetl engl kapcsol -dnak (Il 2r a, pr-za, dr

- klasszi kusokat ®s mai ®rt®kes sz®pirodalnm

dr 8 ma) , chnepek, chnep®l yek forgat-k°nyve
Ti pol -gia/ dokumentumt2pusok:

a)ér8sos nyomtatott dokument umok

k°nyv, seg®dk®°nyv, tart-s tank°nyv
periodi kumok: foly-iratok
t ®r k®pek, atl aszok
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b)JAudovi zu8l i s ismerethordoz: k
- k®pes dokument umok

- hangz- dokument umok

c)Sz8m2t - - g®pprogramok; BgBetet pg@OpROdME - bl vEDBDD

2sz. mell ®kl et

K°nyvt 8rhaszn8l ati ®s szolg8ltat8si szab8lyz
1. A k°nyvt8r haszn8l - -inak k°re

Az int®zm®nyi k°nyvt8rat az int®zm®ny tanu
dolgoz-i haszn8l hatj 8k.

Sz¢ks®g e®@zm®&my atzan wnlt- | sz8m8ra el Rad8st ,
i g®nybe veheti a foglalkoz8s megtart8s8hoz

A beiratkoz8s ®s a szolg8ltat8sok i g®nybev(

Beiratkoz8s: a tanul - i vistronygkezdetekon awomatikud, | et R

megszTn®sekor a k°nyvt&ri tags§g is megszTi

2. A k°nyvt8rhaszn8l at m-dj a:
- helyben haszng8lt
- k°l cs°nz®s
- k°nyvt8rk°zi k°l cs°nz®s

- csoportos haszns8l at

21Hel yben hasznglt

Az int®zm®ny.i konyvt8r dboksmeg8t bmai Kk°z¢l o«

- a k°nyvt 8ri 8l 1l om8nyr ®s z
- a k¢l on gy Tijotved m@ngyl @ ks:  (@AuVd) anyagok, el ek
muze8lis dokumentumok, foly-iratok (Il egut

A csak helyben haszn8l hat --edoktme@aAt mokat §:
indokd t esetben a k°nyvt8r z8r8sa ®s nyits8sa

61



A k°nyvt8ros tan8r seg?ts®get ad:

- az inform8ci-k k°z°tti eligazod8sban,

- az inform8ci -k kezel ®s ®ben,

- a szellemi munka techni k8j8nak al kal maz§8s
- a technikai eszk©°®z°k haszn8l at 8ban.

22K° ]l cs°nz®s

A k°nyvt8rb-1 b8rmely dokumentumot csak a |
Dokumentumokat k°lcs°n®°zni csak a k°lcs®°nzd
A k°lcs°nz®s nyilv8§ntartg8sa informatikai e:

A k°&rylvtl egy al kal ommal nyolc dokumentum K

A k°lcs°nz®sinthak gIrt d@bkglye mm&Il®t meghosszahb
h8§rom h®tre. A t°bb p® d8nyos k°telezR ®s
hosszabb?2t §san®&gy kE®gy kekét®n A k°l cs°nz®s
el Rjegyezhet Rk.

Az int®z2m®nybRI t8voz- , il 1l etRl eg az ®rett
megszTn®s®nek i dRpontj8ig a k°lcs®°nz°tt tar

vissza hamil | szol g8

A pedag-gusok a-egyan®anasmmya&qr ®sgy e z a S Z¢

dokumentumokat az anyagr®sz feldol goz8s8ho:

Az elveszett vagy rong8l 8sb- | ko°nyvt 8r i h a
ol vasl-esk®egey kifog8stalan p®l d8nnyal vagy a
p-tol ni

23K°nyvt 8r k° zi k°l cs°nz®s

A gyTjtem®nyg¢nkbiRIl vhais§ niyn& ®ridkwmeekvaé t8 r ak b - | me

62



2.4 Csoportos haszn§8l at

Az oszts8l yok, a stzaarkkl®-rc°skop o s a ®rae &ra, keP zn
oszt8lyfRn°kok, a szaktans8r ok, a szakk®°rve

foglal koz8sokat tarthatnak.

A szak-r 8k, foglal koz8sok megtart8s8ra az

megfeleltetety, t e mt er v szerint ker ¢l sor.
A k°nytvarB8§rosszakmai seg?ts®get ad a fogl al k
25A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t. - g®pek ha

A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t- - g®peket t e
szabadonhs zn 8l hatj 8k.

Tan8ri fel¢ggyelet n®l k¢l a sz8m2t. . g®pek ha:

A tanul -k felel Rss®ggel tartoznak a sz8m?2

azonnal i bejelent ®s ®®r t .
26A k°nyvt8r egy®b szolg8ltatsg8sai

-inforam8alig8l t at §8s

-szakirodalm t ®mafi gyel ®s

-irodal omkut at §s

-aj 8nl - bibliogr8fi8k k®sz2t ®se

-interneth aszng8l at

Tank°nyvt8ri szab8lyzat

l. Jogszab8lyi rendel kez®sek az ingyenes t
- a tank°nyvpiac rendj®rRI sz-| .- 2001. XXXV
- a16/2013.(. 28)) EMMr endel et e a tank°®nyvv® nyil vS§8r
val amint az iskolai tank°nyvell 8t 8s rend)]j
Az Oktat 8si Hi vatal teszi k©zz® a tank©°nyyv
fel¢lvizsg8l ®s friss2t.

Amennyi ben tank?®nywagy srz®&srzeltentee sreenn dketd rne s, n i
megt ehett ata8 skKi®° zlokf owwm.grchu)- sT alnrkd®dnay v-k e zAedlaRR b §
Re n d s z ehttg®/newntankonyv.info.huiv e bnmea.
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Il. Az int®zm®ny a k°vetkezR m-don tesz el
k°telezett s®g®nek:

1. Adi 8kok az int®zm®nyi k°nyvt8&8r nyilv8nta
haszn8l atr a.

2. Ezeket a tank°nyveket a di 8kalbg8l kdbhyat 8]
haszn8lj8k. Az ingyenes tank°nyvben r®sze
I dRtartamra k°l cs°n®zhetRk ki, ameddig a
(] Yani-iugg) 1Bi nden k°l cs°nz®sben jutataiRz dokunm
int ®zm®ny k°nyvt8r 8bha.

3. A k°l cs°nz®s rendj e

A tanul -k a tan®v sor 8n haszng§lt t ank:¢
feladatgyTjtem®ny) s k%lpds®mbzirk.e nAlag 2kr° §1sywk
ke nyvek 8tv®tel ®t,|l §2IrlI8Sstuk&kak!| &Il f aga8k 8§®s
tank°nyvek haszn8l at8ra ®s visszaad8s8r a

Ennek sz°vege:

A tanul -, illetve a kiskor%% tanul - sz¢l Rj
megrong8l 8s8b-1 sz8rmaz- mehtat®z oizott ®Aark®rs
i nt ®zm®nynek megt®r2teni. Nem kel megt ®
rendel tet®sszerT haszn8l at8b-1 sz8rmaz- @

4. A tank°nyvek nyilv8ntart@8sa

Az int®zm®nyi konyvt8r k¢ledmevelz®®sslke? nkwel

i ngyenes tank°nyvell 8t8s biztos2t8s8hoz s
£fvente |l elt8rlist8t k®sz?2t:

-az egyedi k°l cs°nz®sekr RI (folyamat os)
-0sszes?2tett | ist8t az %j onnakt -bkeerz)er zet t

-°sszes?2®ezttl ask®szketen | ® R m®g haszn§]|

-list8t k®sz?2t a sel epnobveberndR tank°nyvekr
5. K&8rt ®r 2t ®s
A tanul - a kapott i ngyenes tank®°nyvet (t

tov8bbiakban ta@amRkdmryny) ®s° relneas| met ®sszer T
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9.

EbbRI fakad-an elv8&8rhat- - tRI e, hogy az 8§
haszn8l hat - 8l |l apotban | egyen.

Az el haszng8l -d8&8s m®rt ®ke ennek megfelelRe
-az el sR ® v®gw®wre | egfeljebb 25%

-a m8sod®Pke®veg®gl jebb 50%

-a harmadi k ®v v®g®re | egfeljebb 75%

-a negyedi k @glehet®g®r e 100 %

Amennyi ben a tanul - az i Nt ®z m®nyi k°nyv
kel cs°n°°z, a tanul -, il l etve a kiskor ¥ t e
megrong8l -d8s8b:-1 sz8rmaz- k8rt az int®zm
M-da: wugyanolyan k°nyv beszerz®se

Z8r - rendel kez ®s ek

1. Az SZMSZ hats8lybal ®p ®s e

Az SZMSZ2202. ®v szept emralpgrsnh |l ® hat 8§l yba ®s vi
A kor8bbi @SzeMTkezd®si Szabglyzat hatsglybal
vesztiaP2l. ®vben el fogadott SZMSZ.

. 2. Az SZMSZzZ fel ¢l vizsgs8lata

Az SZMSZ fel ¢l vizsg8l at 8r a sor ker ¢l j
j ogszab8l yvs8ltoz§8s esetk®nz,dem@mgyeziha am- diol
nevel Rtest ¢l et e, a di 8k°nkorm8nyzat ®s a s
javasolt m-dos?t8st az int®zm®nyvezet Rh°z |

Az SZMSZ m-dos?t 8si el j 8r8sa megegyezi k meq

3. VetremPngl j 8r 8§8s
Az int®zm®nyben mTk°dR egyeztetR f-rumok n
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A di 8k°nkorm8nyzat nyilatkozata

Aszervezeti ®s mhak®° di®sti®zam®aly§ | diz®krtk or m§

eééeé. ééé h- €éé napj8&n tartott ¢l ®s®n megt §

Al 82 r §sommal tan¥%s2tom, hogy a dszé&eZtihkor m§
®s mTkod®sielsglabi§2z yg&ltata sor §n, a jogszat
gyakorolta.

SzigetszerRt m&kédes&eédReeéeé

Di 8k°nkorm8nyzat vezet

A sz¢l Ri munkak®z®°ss®g nyilatkozat a

Aszervezet.i ®s maAk° d@s ®zmPahp8§lsyzatRot munka
€é. é.éé¢é h- éé napj8&n tartott ¢l ®s®n megt §
Al 82r 8§sommal tan¥%s?2tom, hogy a sz¢l Ri munk.
szervezetdi ®s miT &P g®gi z ssyz8Bd m§lay zsaor §n, a

meghat 8rozott ¢gyekben gyakorolta.

SzigetszeRt Mmée&kdesSeeRdDRE E é é

Sz¢ !l Ri Munkak®©z?%ss®g Ve
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A nevel Rtestg¢glet nyilatkozat a

A szervezet.i ®s mT&? d@snit ®smAME | ynzeavted tRt e s

€éé.eééé h- éé napj8n tartott ®rtekezleten

Szigetszemrt mi ké&&dsé é €2.6.2

""""""""

eeeeeeeeeeeeeceece. e

hiteles2tR nevel Rtest ¢l etlintt@zgm®nyvezetR

Fenntart i nyil atkozat
Jelens zervezet.i ®s mMkkpPe®oil as bah§lay nainkzalt i k
2011. ®V i CXCA (t®) vBekeZ2b®se ®rt el m®ben

t°bbletk®°telezett s®get telep2tR rendel kez®

A dokumentum azon rendel kez®seinek ®rv=®ny
t°bPltetllezett a®gahgrubkgyeat ®et ®se szigks®ges.

A dokumentumban megfogal mazott rendel kez ®s

mi ndenkor i ®v es k°l ts®gvet ®s f ¢ ggv®ny ®ben
2r8sbeli el rendel ®se al apj 8n.
Szigetszentmikl  -s, 2022. ¢éééeéeéeécecé

rrrrrrrrrrrrr

eeeeeeeceeeeece

Tanker ¢l et l gazg:
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931Az SZMSZ acel |l ®kIl et

l1.sz. meMMl ®k & le® r i |l e2r 8s mint 8k

11A fel sR tagozat®rt feleld&s int®zm®nyvezet

A felsR tagozta®2®Pm®hwVegl etltREsSs az i nt ®z m®nyvez
kevesebb t8voll ® e eset®n teljes jog¥% helye
k®r d®seket ®s a tanul -i jogviszony | ®t es?t ®:c
®l-eBtsaguyonbi zt ons8got ®rintR szem®l yi k ®r d ®s
munkanapot meghal ad- t 8vol |l ®t eset®n a hel\

jogk®rre.

A dolgoz-k alkal maz8sakor, szem®Il yi Irggyekbe
jogosult.
R®s zt vesz a pedag-gi ai program megfogal maz

pedag:- gi ai programban meghat8rozottak v®greh

A pedag-giai programot el Rk®sz?2ti a tantest ¢
Figyel emmelz alkbh28d ®roik a 8jldgpxz 8s8t, ennek megfele
sz¢i¢ks®ges int ®z2m®nyi dokumentumokat .

KezremTkodoktatnemehRa el |l enRrz®s®ben, hat ®k

A jogszab8lyi el R2r8sok ®szraerhekndiak ta it aurtaSr
el k®sz2t ®s ®ben.

KoezremTkodi k az ®ves munka megtervez®s®ben,
g8l tal t°rt®nR ®rt®kel ®s ®ben.

A feladatk°r®be tartoz- adatszolg8ltatgst ha
A feladatk°r®hekj egpe®sbhebsahevel eket, hat 8§
P8l y8zatok k®sz2t®s®vel seg2ti az int®zm®ny

l r8ny2tja a belsR inform8ci- -k 8raml 88s8t a ne

l r8ny2tja a belsR inform8ci-s rendszert.
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Il r8ny2tjavaek hel y®stan®e®t .

Tan®v el ej®n ell enRrz®si tervet k®sz2t.

l r8ny2tja a tan-r8n k2vg¢gli foglalkoz8sok ter
Ell enRrzi az adatszolg8ltat8st az elektronik
Az el ektronikus napl - fel ¢leet®kh adagzditt, ael
tant 8§rgyfeloszt8st ®s az -rarendet, az adato
T8 ®koztatja a sz¢ gl Rket ®s a tanul - kat az
napl -ban a tan8ri adminisztr8ci- -t ellenRrzi

Megszervezi kahekdagt ga30®s-®ts, aaztel @khelone kKiue

regz2ti
El k®sz 2t a pedag-gusok t°bblet- -r8ival kapcs
R®szt vesz a tang¢ggyi dokumentumok Kkit°olt®s®n

Vezetigya tdorkaimentumok nyilv8ntart 88s§8t.

Seg?ti a felsR tagozatos munkak®z°%°ss®gek mun

tartoz- tan8rokn§8l
Megszervezi- ak¢ b & nbjSdzwtz-- ®s egy®b ®vk®°zi vi
Megszervezi a tan8ri ¢gyeletet.

Seg2?ti az oszt8lyfRn°ki munk§8t.

Egy¢ttmTkedi k azokkal a k¢l sR int®zm®nyekke

tartanak, tartja a kapcsolatot a k¢l sR el Rad

Megtervezi az eg®szs®g¢gyi el |l 8t §ssal kapoc
szRvi zsg§8l at §t .

Koording8lja a nemzet. chnepek m®Ilt - me g ¢ nne

Tervezi, ir8ny2tja az iskol ai chnep®l yeket ,
Il r8ny2tja az o0orsz8gos m®r ®sek megszervez®s ®t

l r 8ny2t | ah @t tneengastziekruvse z ®s ®t , | ebonyol 2t §8s§t,
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Hat 8rozatot k®sz2?t a tanul -i jogviszony megs

A szak®rtRi v® em®nnyel rendel kezR tanul - kat
feladatokat irs8§nyz2tja.

I nt ®z i & |l Wsmaed zKkazpcsol atos ¢gyeket .

Figyel emmel k2s®ri az i nt®zm®ny adminisztra

napl -k vezet ®s ®t .

Fel m®r i az egyes szakter¢letek eszk®°zig®ny®t
Il r8ny2tja a beszerz®seket. I|z2z%8nyRdrnjkaamtza®p§3
Az int®zme®ny migzaehqii kai cgyeit koordin8l j s

| r 8ny2Ttajnak earz feel ¢l et en az adatszolg8ltat§gst,

k®r el mek megval  -sul 8s8t.
Nyilvsgntartja, kelzked!li maaz ontetma kp emuangk §huas j 8r 8 s § |

Biztos2tja a nem Sziget sz e ntspdrtketsenygelo anyagne g s z €

felt®teleit, elk®sz?2ti az ehhez sz¢igks®ges do
Az el j8r8srendek al apj8n dokumentumokat k®sz

Gondoskodik atadu- k ®s az ai@sa |l brealzeost e tavk® dt €Tl zmi okt at 8
jegyzRk°nyvet k®sz?2t.

Kezeli a fegyel mi cgyeket .

l r8ny2tja az int®zm®nyi eszk°®z°k kiadg§8s8t ®s
Vezeti a lelt8roz§8st.

A menza ¢(gyei2ts@&riigyel emmel k

Az int®zm®nyi rendezv®nyek technikai h8tter®
R®szt vesz a pedag-gus ®l etps8lyamodell hez ka
Seg?ti a BECS munk8j) 8t, r®szt vesz a pedag-g

A k°nyvt 8ri munk8t fel¢¢gyeld.
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12A k°z®piskol ai t aqgoz ahelyttes felddatdi el Rs i nt ®z m®

A k°z®piskol ai tagozah®ryetftede|l 3 iIimt ®z m&m y
tagozat ®rt f el ehleRsy eit nn te ® zmeRIMyiavdeszjeTt Nt 2 Kk evesebl

eset®n teljes jog¥% helyettese az int®zm®nyve
hel yettesnek, ki v®ve a szem®Il yi k®r d®seket
megsz¢ nhaet®s®K , nemt@r ivnatgiyko nabzi zRlons 8got. Teho:¢
az -GRlsetvagyonbiztonsg8got ®rintR szem®l yi kK ®

i nt ®zm®nyvezetR ®s a fel sR -htedyezdte®r tegfyeld
munkanapot meghat @d:- at iedlyle®t @ s &6 ®s kiterje

jogk®°rre.

A dol goz- k al kal maz8sakor , szem®I| yi S gyekbe
jogosult.
R®szt vesz a pedag-gi ai program megfogal maz

pedagprgdacqariamban meghat 8rozottak v®grehajtsgss§
A pedag:-gi ai programot el Rk®sz2ti a tantest ¢

Figyel emmel k2s®ri a jogszab8lyok v8ltoz§8s§t

sz¢ks®ges int®zm®nyi dokumentumokat.
KezremTk?©° doiktaatnevneunfka el |l enRrz®s®ben, hat ®k ¢
A jogszabs8lyi el R2r8sok ®s a fenntart- -i wutas

el k®sz2t ®s ®ben.

KezremTkodi k az ®ves munka meEgaensakz®s @®ber| F
g8l tal t°rt®nNR ®rt ®kel ®s ®ben.

A feladatk®°r ®be tartoz- adatszolg8ltatgst ha
A feladatk®r ®hez kapcsol atosan feljegyz®seke
P8l y§8zatok k®sz?2t®s®vel s®Hg?2ti az int®zm®ny
l r8ny2tja a belsR inform8ci- -k 8raml 8s8t a ne
Il r8ny2tja a belsR inform8ci-s rendszert.

l r8ny2tja a helyli tantervek el k®sz2t ®s ®t .
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Tan®v el ej®n ell enRrz®si tervet k®sz2t.

lr8§ny2tja a tan-r8n k2szkiveo@®@b®tL kom3&kbk®s ®t

Ell enRrzi az adatszolg8ltat8st az elektronik
Az el ektroni kus napl - fel ¢l et ®n regz2ti a
tant 8§rgyfeloszt8st ®s az -rarendet, az adato
T8] ®k caz tsazt ¢jjlaRk e t ®s a tanul - kat az elektron
napl  -ban a tan8ri adminisztrg8ci- -t ellenRrzi
Megszervezi a pedag-gusok -sl pet ted £kttt ® D@t ,k ue
regz2ti

El k®sz 2t a perd@igva@gluslokpd ®dlbdteds dokument umo

R®szt vesz a tang¢ggyi dokumentumok kit°lt®s®n
Vezeti a tan¢ggyi dokumentumok nyilv8ntart8s§
Seg?2t.i a k°z®piskolai tagozatos munkak®©z°ss®
¢ral 8togatfassza®mai terg¢ gl et®hez tartoz- tansg

F®I ®v ®s tan®v v®g®n s,t adz s@&rtdtkt8st®Ki®serrad m&n

¥sszes?2t ®st-ikKk@sezt2vie aemed2®p zi nt T ®retts®gi e

javasl at ot t etsezr vae zfRosgRlrael.k 0 z § s 0 k
A vizsgaszab8lyzatok betart§gsgval k°zremTko°od

El k®sz 2t az Q®retts®ygifelr@8pyelldt ivilzesaos§8zkt 8tsedrt

szerzRd®seket .
Gondoskodi k az adatok®gionsonefrgrzbeée®s ®r RI az

Seg?2ti, t 8mogatj a, el l enRr zi a koordin8tor ¢
teljes?2t ®s ®t .

Seg2ts®get nyw t a p8lyaorient8ci-s feladato

EIl k®s z 2t a kompetenci am®r ®s ®rt ®kel ®s ®t .
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Gondoskodi k azapnt ®zm®nhwmg§nakbnaktual i z8I1 §8s8r -
t 8 ®koztat §s8r - |

Megszervezi -,azZk¢ o entblrwtditi - ®s egy®b ®vk© zi %

tan8ri ¢gyeletet.
Seg2ti az oszt8lyfRn°ki munk§8t.

Egy¢ttmTkeodi k a®em®alyeb ké&l) sBméhyeknek k®pv
tartanak, tartja a kapcsolatot a k¢l sR el Rad

Megtervezi az eg®szs®g¢egyi el |l 8t §8ssal kap
szTrRvizsgs8l at §t .

Koordin8lja a nemzet. camepekolm®il t hagneagmiimy
Tervezi, ir8ny2tja az iskol ai chnep®l yeket ,
l r8ny2tja az orsz8gos m®r ®sek szervez®s®t, e
l r8ny2tja a temati kus h®t megszervez®s®t, | e

Hat §rozatatth®ak2i jogviszony megszTn®s®r RI

A szak®rtRi v® em®nnyel rendel kezR tanul - kat

feladatokat ir8nyz2tja.
I nt ®z i a panaszkezel ®ssel kapcsolatos ¢gyeke
Figyel emmel k2 s®ri s zatzr ait®tv® ztme®ennyd Rad mi n,gyi r a

napl -k vezet ®s ®t .

Gondoskodi k a k°zal kal mazott.i j ogviszonnya
vezet ®s ®r R

Fel m®r i az egyes szakter¢letek eszk®°zig®ny®t
l r8ny2tja a beszeetz@®Psakkerendé&n®s ek aPaze ®pl1
Az int®zm®ny migzaexdhqii kai ¢gyeit koordinglje

|l r8ny2Tgmkerz feel ¢l et en az adatszol g8ltat§8st,

k®r el mek megval -sul 8s8t.
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Nyi |l wgrat,arkezel. a nem pedag:-gus al kal mazot

Ell enRrzi ®s ir8ny2tja munk§8jukat.
El k®sz2ti az alkal mazottak munk8ba | 8r 8s8nak

Biztos2tja a nem Sziget sz e ntspartketsenygelo anyagne g s z €
felt®teleit, elk®sz?2ti az ehhez sziks®ges do

Gondoskodi k a tanul -®s ®alags atl k&d ellamio t d katka tt 8
j egyzRk°nyvet k®sz?2t.

Kezeli a fegyel mi cgyeket .

l r8ny2tja az int®zm®nyhzeakkadakMmhzbhi adBs8Stkz 8§
Vezeti a lelt8roz8st.

Az int®zm®nyi rendezv®nyek technikai h8tter®
R®szt vesz a pedag:-gus ®l etp8lyamodell hez ka
Seg2ti a BECS munk§8j 8tn®rte@kdel @e®lze mn, pez amgd a

A k°nyvt8ri munk8t felg¢gyeldi

133Az als- tagozat ®r thelfeebfeldd®a i nt ®z m®nyveze:l

Az al s- tagozat ®r t-hdley eetltRess i anz RizMPA Y M@ 1z e\t drz €
felelRs i nh®f m@®hyesze®tSR a k°z®pi skol ati tago
helyettes egyidej T t2z munkanapn8§| kevesebt
i nt ®zm®nyvezet Rnek, -hdley stRtse sinnetkRz mhzy ®@m iz ek &l
hel yett egneak, s zkei vl vy i k®r d®seket ®s a tanul
megsz¢nt et ®s®t, ha-®szolkgyemb®rzitownhisBgat. ®Te h &
az -®setvvagyonbiztons8got ®rintR szem®I| yi k ®r d

Az | nty®zenr®Re t R, a f elhseRlsy eitntte®z nRsn yar elkk®2-®pi s ko
helyettes egyidejT t8&8voll ® e eset®n a helyet

A dol goz- k al kal maz8sakor , szem®l yi®t gdgy ek b e

jogosult.
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R®s zt vesz a pedag-gi ai program megfogal maz

pedag- gi ai programban meghat 8rozottak v®greh
A pedag-gi ali programot el Rk®sz2ti a tantest ¢

Figyelemmegskab®ryok y8ltoz8&8s8t, ennek megfe
sz¢i¢ks®ges int ®z2m®nyi dokumentumokat .

KezremTkodokt at nemehRa el |l enRrz®s®ben, hat ®k

A jogszab8lyi el R2r 8sok Gks®° zar dmhlntdiirk -d tua ratss
el k®sz2t ®s ®ben.

A feladatk°r®be tartoz- adatszolg8ltatg8st ha

A feladatk®r ®hez kapcsol atosan feljegyz®seke

P8l y8zatok k®sz2t®s®vel seg2ti az int®zm®ny
l r8ny2tja a belsR inform8ci- -k 8raml 88s8t a ne
l r8ny2tja a belsR inform8ci-s rendszert.

Il r8ny2tja a helyi tantervek el k®sz?2t ®s®t .
Tan®v el ej®n ellenRrz®si tervet k®szz2t.

Il r8§ny2tja a tan-r 8n kz2eweyleiz®soRgl, alnkikz &lsRsk®tt. er

El'l enRrzi az adatszolg8ltat8st az elektronik
Az el ektroni kus napl - fel ¢l et ®n regz2ti a
tant8rgyfeloszt8st ®s az -rarendet, az adato

T8] ®k o mstzgtljRke& ®s a tanul - kat az el ektroni k

napl  -ban a tan8ri adminisztr8ci- -t ellenRrzi
Megszervezi a pedag-gusok -sl pet ted %kttt ® D@t ,k ue
regz2ti

El k®sz 2t a peduaglguapksb?Phbbet doBument umoka
R®szt vesz a tang¢ggyl dokumentumok Kkit°lt®s®n

Vezeti a tang¢ggyi dokumentumok nyilv8ntart 8s§
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Seg?2t.i az als- tagozatos munkak©®z°%°ss®gek mun
¢cral 8togat §aakat v®getea® 2z tartoz- pedag:-g

Megszervezi- ak¢o §nbj8dzwtz:- vi zsg8kat .

Megszervezi a tans§8ri cgyel etet.
Seg2ti az oszt8lytan2t-k munk®§8j 8t .
Megtervezi az eg®szs®g¢egyi el |l 8t §8ssal kap

szViRsg8l at §t .

Koordin8lja a nemzet. chnepek m®Ilt - me g ¢ nne
Tervezi, ir8ny2tja az iskol ai chnep®l yeket ,
l r8ny2tja a temati kus h®t megszervez®s®t, | e

R®szt vesz adbhetiaskak8§z®grebdlt8&8s8ban.
Hat 8rozatot k®sz2t a tanul -i jogviszony megs

A szak®rtRi v® em®nnyel rendel kezR tanul - kat

feladatokat ir8nyz2tja.
I nt ®z i a panaszkgyek®ssel kapcsol at os
Figyel emmel k2s®ri az i nNnt®zm®ny adminisztra

napl -k vezet ®s ®t .
KezremTkodi k a feladatk®°r®hez kapcsol -d- int

Gondoskodi k a k°zal kal mazonyiil vBEogarsg&seakyar
vezet ®s ®r RI

Fel m®r i az egyes szakter¢letek eszk®°zig®ny®t
|l r8ny2tja a beszerz®seket. |l r8ny2tja az ®pgl
Az int®zme®nymigzaehaqii kai cgyeit koordin8l je

Ir 8ny2{Tamka®z deel (|l eten az adatszolg8ltatgst,

k®r el mek megval -sul 8s8t.
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Nyil vs8g8ntartj a, kezel. a nem pedag:-gus al k a

Ell enRrzi ®s ir8ny2tja munk§8jukat.
El k ®s 4 %ktail maz oda t ak munk8ba j 8r 8s8nak el sz 8mol

Biztos2tja a nem Sziget sz e ntspartketsenygelo anyagne g s z €

felt®teleit, elk®sz?2ti az ehhez sziks®ges do
Az el j8r8srendek al apj8n dokumentumokat Kk®sz

Gondoskodikd anul - k ®s az-®xl Wallmaszdtvi®adlke | tmiz okt at §
j egyzRk°nyvet k®sz?2t.

Kezeli a fegyel mi cgyeket .

l r8ny2tja az int®zm®nyi eszk©°z°%k kiad8s8t ®s
Vezeti a lelt8roz8st.

A menza ¢gyeltkfs@®yel emm

Az int®zm®nyi rendezv®nyek technikai h8tter®
R®szt vesz a pedag:-gus ®l etp8lyamodell hez ka
Seg2ti a BECS munk§8j 8t, r®szt vesz sa®bpendag: - ¢

A k°niyvmusnrtk 8t f el ¢gyel.

14A pedag-gusok feladat ai

A pedag-gus k°zal kal mazottd.i jogviszonya kin
A kinevez®st ®s annak el fogad8s 8§t 2r8shbha

munkaviszonnyal kagsolatos adatokat.
Cltal 8nos al apel vek:

A pedag-gus feladata a k°zal kal mazottakra vo
®s a v®grehajtsgsi rendel ete stb.) a pedag-g
dokument umokban mdghateSred zRstit ®xsk teagty88 b f el ad e
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A pedag-gusok al apfeladat ai
1. Az oktat8ssal ©°9sszef¢ggR feladatok

A tant8rgyfeloszt §sb-a®s sezreerlapl|sRzitnani§r@®rket tksoG

tan-r8n k2vgigli foglalkoz8sok megtart 8sa

A tant8rgyfeloszt8s ®s a tantervek al apj 8n a

vezet Rvel t°rt®nNR egyeztet ®se. A tan-r 8k, f
°sszef ¢ggR pedag: - gusi szak®rtepometok2vgnznve
megtart8§sa, sz¢i ;ks®g szerint seg®deszk®°z%°k, s
A tan-r8kkal °sszef¢ggR adminisztrS8ci - el v
napl - ban.

A vezetR elrendel ®se al ap-j &akmak ° zkruelm®urosd iiks

sportversenyek szervez®s®ben, | ebonyol 2t 8s8hb

A hat8lyos jogszab8lyok szerint a tank°®nyve

kivglaszt&8s8ban val- k°zremTk°d®s.

A tanul -k 2r8sbeli, sz breelnids®&sergyak oorbljaetkit 2tve
t°rt®nNR ®rt ®k el ®se.

Az ®rdemjegyek f® ®vi ®s ®v v®gi z8r 8sa.
A tanul -k k®pess®geinek fejleszt®se a | ehetR
A tehets®ges t@&wunudpKr ttvaenrud emByneggkr e t°rt ®nNR °s

Az o0zt 8kyl % nbfPerl@s@teeglyi®b t anul m8nyi Vi zsg8kk
el |l 8t 8sa.

A |l ehet Rs®gek fé¢éggv®ny ®ben szakmai i smer et
egyeztetve, tov8bbk®pz®seken, tanfol yamokon

Az 29gy el sapgBektotttapasmtal at ok megoszt8sa a

bel ¢

Partnereink el ®gedett s®g®t n°vel R pedag:-gi ai
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2. A nevel ®ssel ©°sszef¢i¢ggR feladatok

A pedag-gi ai program ®94 kzem®@l i s@gfra jnlt e skz°t
egyc¢ttmTkod®s, etikus viselked®s magatart §si

KezremTkodi-Bsai §ye&esdhgk®del mi fel adat ok megol

KezremTkodi k a tanul -k eg®szs®ges ®l etm-dr a
kialakh2t8s8ba

3. Egy®b fel adatok
Fel k®r ®s al apj 8n r®szv®tel az int®zm®nyi dok

A tant-e®st ¢ setkmai ®rtekezl eten kozremTk®°d®

munk8j 8ban aktzv, alkot:- r®szv®tellel

A bal eset ek megtedsRzi®smeredt ekka pEtsaod Sabkakeset® st a n u |
a tTzv®del mi szab§lyok betart§§sa ®s betartat

Az -rarendben r°gz2tett, kijel®°lt helyettesi
Az el R2rt helyett es? teks,ekt a®su la it akm?-sr@rne tke?kv ¢ell
A tan2t8s n®l k¢l munkanapon munkav®gz®s a Vv

Egy¢tt mTkeod®s a tanul -k sz¢leivel /[ fel ¢ggyel

t 8) ®koztat 8sa az i nt ®z m®neytie nf oggyaedr -merk&kko nn e v
oktat 8§s8val kapcsol atban.

A sz¢i il Rk ®s tanul -k rendszeres t8) ®oztat 8sa
®r demi megvsg8§laszol 8§8sa.

A pedag:-gi ai munka adminisztrat2v tegandRine

jegyszerz®st k°vetR °t munkanapon bel ¢, 0@

hal ad®ktal anul) t°rt®nR be2r8sa az elektroni

KezremTk°od®s ®s szerté8rak, aek akBal akest §& § |

fenntart8s8ban. Bekapcsol -d8s az int®zm®nyi

Mi ndazoknak a munkafel adatoknak a pontos el

megbz2zza.
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A pedag-gus k°teles akad8l yozzanmBasla lEsjed [®ann t(

®s inform8ci-t adni a t8vol marad8s v8rhat . I
A pedag-gus k°teles munk§8j 8t gy v®gezni, va
vedj e, -Vvja az 1int®zm®ny t 8rgyi ®s dnyagi €
ill etve gondatl ans8ghb- | ke vetkezR k8rokoz§s
tartozik.

A pedag-gus feladata az int®zm®nyben tart .  zk
ami csak az int®zm®nyben ol dhat - meg.

Az int®zwm®nygweayet ®zerint adatok szolg8ltat§gs

A tanul -k figyel m®nek felh2v8sa az oszt§lyt
®rt ®kT eszk°z°k ®ps®g®nek meg-vEss8ra, val am
k°t etlse®@gerte .

15A munkakPagPstsRg f el adat ai

A munkak©®z°ss®g vezetRj® a munkak®©®°z?°ss®g t a

meg.

- K®pviseli a szakmai munkak®z°ss®get.

- Munkak®z°%°ss®gi megbesz®l ®seket tart.

- EIl Rk®sz2t R munk-Batumg§@®gezvar sany&kg®r dek ®b e
nevez®sek hat 8ri dRben t°rt®nNR | ead8§8s8r |
|l ebonyol 2t 8s8ban.

- ¢ral 8togat8§sokat szervez ®s v®gez.

- R®szt vesz a munkak©°z°ss®gek tagjainak ©°n

- El Rseg?ti a guaka&kR z8§zsak®mait at ov8bbk®pz®s ®

- V®l em®nyezi a munkak®°®z°ss®g tagjainak mun

- Seg?2ti a halad8si tervek hats8ridRre t°rt®

- Figyel emmel k2s®ri a tantervek teljeszt
tant 8rgyaira voekeat koz- hel yi tanteryv

- Javasl atot tesz az oktat 8si eszk®°z°k f e

beszer z®s ®t .
- Figyel emmel k2s®ri a megl ® R oktat 8si esz

- A munkak®z°ss®g bevon8s8val javasl atot te

80



16A D¥K seqg? taBatat an8r f el

A D¥K munk§8j 8§t seg?2tR tansgrt a feladat el |
i nnovs8ci-s mwlkan®nzy®nse®g fi gyel embe v ®tel ®ve

Megb2z8sa visszavon8sig ®rv®nyes.

Al apvetR feladata azsenit®RIN®Nyk° di &kMmozdg@s o

tev®kenys®gek °sszehangol §8§sa.

Szervezi ®s seg?ti a di8k°nkorm8nyzat ®s az

a ne

<

el Rtestg¢let kozotiti kapcsol attart$§8st:

- gondoskodi k az i k?fbpvegtt ®E®KRI £cs°n°°s
g2ti a di 8k°nkorm8nyzat Kk®pvisel Ri nek f

1
D

R®szt vesz a di 8k°nkorm8nyzat ¢l ®sein.

Seg2ti a D¥K tiszts®gvisel Ri nek munk§8j 8§t .
El'l enRrzi, i1r8ny2tja a D¥K gazdas§8gi cgyeine
Koording8lijaal taegtsi a di 8k°nkor m8nyzat ro

szer

<

ez®s®t ®s |l ebonyol 2t 8s8t.

A rendezv®nyek fel¢gyelet®t megszervezi, seg
KozremTkodi k a di 8kk°zgyTl ®s szervez®s®ben.
Javasl atot tesal apk8r°ass®gnuimukkal i smer ®s ®r e

1.7Az oszt 88l yfRn°k°k feladatai

Az o0oszt8lyfRn°k®°t az int®zm®nyvezetR b2zza m

A oszt8lyfRnN°k oszt8lya k°z°ss®g®nek felelR
i nztnB®®nyvezet ®s el Rtt.

Az i nt ®z m®ny pedag-gi ai programj 8ban me g ha

tan2tvs8nyait
Akt2van r®antov8ennis ammumik®&hl ®8b%Qns ®g

Kezvet2teni oszt8ly8nak a kultur 8I®s ibret @&z m@&m

az oszt8ly tanul -ival a h8zirend szab8lyait.
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Megi smertetni a tanul -kkal az int®zm®ny hagy

lgyel ni az oszt8ly ter m®nek rendj ®r e. Az 0
figyel m®t felh2vni az ostz@KT ya eglkrekéieni ted lhiesl
laptop, tvi ®p s ®g ®n e k meg:-v8s8ra, val ami nt az €S €

k°telezett s®gr e.

|l g®ny ®s sz¢i¢ks®g szerint seg?2teni az oszts8ly

eset®n javasBas&abzB8enhAsszeh2v8§s8ra az oszt §l

Trekedni tan@g®@&meykaii ssmeermeRtl b en a szem®l yi s

Figyel emmel k2s®rni tan2tvs8§nyaik tanul m8ny
hi 8nyz8s8t .8r 8sd ®ePRPRek egy h-nappal ®rteszt.
oszt8lyzatra 8l -/ tanul -k sz¢leit.

Figyel emmel k2s®rni ®s nyilv8ntartani a tanu
t 8§ ®koztatni a sz¢l Rket a gheBmygyk88soka nArén

k°vetkezm®nyeire.

Figyel emmel k2s®rni a szoci 8lis seg?2ts®gre
gyerekek seg2ts®g®t. Egy¢ttmTk-®snii fgAsi@gy @

felel Rssel

Az o0szt 8lnyebvaenl Rkakne?lt regyet ®rt ®s ben mi nRs?2teni

szorgal m§t .

Javaslatot tenni a tanul -k jutal maz8s8r a, S
szerint.

Kapcsol at ot tartani az i nt ®zm®ntyo nv &daR n-Rj t®as rei
r®szv®tel figyel emmel k2 s®r ®s e .

Kapcsolatot tartani a sz¢l Rkkel/ gondvisel Rkk
oszt 8ly i1l etve az egyes tanul - kat ®r i ntF

sz¢l Rket/ gondvovi sa¢et Bkéeé8shazkapcel ektroni kus |
f¢éggv®ny®ben vegye 1 g®nybe.

A munkarendben meghat8rozott napokon szg¢l Ri

Seg?teni az oszt8ly sz¢l Ri szervezet | ®rej?®
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A sz¢l Rketa tt8g m®&w zhaltynii rendj ®r RI az int®zn
hg8zirendj ®r RI , pedag:-gi ai programjS8r - | ®s
dokumentumok el ®r het Rs ®g ®r RI

A sz¢l Rk, tanul -k felvet®seire ®rdemi Vv§8lasz

Kapcsolatot tat an i az i nt ®z m®nyi di 8k°nkor m8&§nyzat

di 8k°nkorm8nyzatot seg2tR tan8r seg2ts®g®vel

| smertetni a tanul - kkal a tan®v hel-y®s rend
bal eset v®del mi el R2Zr 8sokat a tan®v el sR tan?
T8) ®koztatni a sz¢l Rket ®s a tanul -kat az el

|l ehet Rs®geir RI

Az oszt 8l yukkal kapcsol at os adminisztrat?zyv
el v®gezni (pl!l . t°rzslamul ebekB8sohkhi Kiezeh®pet;
szol g8l at adminisztr8ci-ja stb.). EIlk®sz?2ten
T8) ®koztatni a sz¢l Rket ®s a tanul -kat a k°z

Mi nden tan®v elieg ®me gsnzyeipttagimhuesrlt iNEE Inmi ®sszt §1

Az i nt®zm®nyi cnhnep®l yeken, megeml ®kez®seken
hagyom8nyok szerint r ®s zt venni a szervez®
el |l 8t 8s8ban.

Seg?2teni a taauonlogzjelgegotrtke®®s®tetts®Ii Vvizs
Seg?2teni a tanul -k p8lyavs8laszt8s8t az infor

Az oszt8lyterem berendez®s®nek, fel szerel ®s
i sm®t | RAdR el |l enRr z®s e.

18A k°nyvt Rladatasi t an§r

A k°nyvt8r vezet ®s®vel, ¢gyvitel ®vel ©°sszef ¢

Az i nt®zm®ny vezetRj ®nhek ®s k°z°ss®g®nek v®ol
felt®tel einek ®s tartal mi munk8j 8nak k°z®pt 8§

K°nyvt 8ri, cgyvitelse dogymenRhmok et &E®SkzZYy 2 ®
szab8lyzat stb.).
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Az ®ves munkaterv ®s a tan®v v®gi besz8&8mol
A k°lts®gvet®si keret felhaszn8l §8§sa.
A k°nyvt 8ri kapcsol atok szervez®se.

A nevel Rtest¢let t8) ®kozsavoBS§saarthnul -k k©°n

A munkak©®z°ss®gek, szaktan8rok i g®ny®t ffigye
8§l Il om8ny§t. Az 8l 1 om8nvyeaslzaik 24 &8s i 180 ®&mM® nfyi vgeyze
k°z°ss®gek ®s a di 8kk®pviselet javasl atait.

A k°nyvt 8ri anyag kieg®sz2t®s®re 8tvett an
8l 1l om8&8nyt Il elts8&8rilag is ellenRrzi

Cll om8§nyba v®tel, a lelt8rk°nyvek pontos vez
A rakts8ri rend kialak2t8sa ®s fenntart8sa.
Az 8l 1l om8ny feldolgoz8sa (c?2mle?2r8s, oszt8ly
Katal -gusok szerkeszt®se a mindenkori jogsza
A k°nyvt 8ri 8l 1l om8nyb- | kivonj a, a szaktangs
elavult, fels | eges s ® vE8lt vagy ter mPszet es el has
dokumentumokat.

Gondoskodi k a t°rl ®s enged®l yez®s ®r RI , az 8l

2gy selejtezett k°nyvek gazdas§8glatoteezz¢ mpont b -
Az 8l 1l om8nyell enRrz®s (|l elt8roz8s), 8l om8ny

A k°nyveken kzvgl foldl®s ik@pahkyagoakpi § wPpjok ®s eh

javasl ata alapj8n, rendszerez®se, Rrz®se, se
Gondoskodi k arr -1, hogdy eat &ktneylvetnS8erk 8nl e of n®8rnjye8n
esem®nyt ®szlelve jelent.i az Iint®zm®nyvezet Kk

felel Rs.
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Az ol vas-szol g8l attal kapcsolatos feladatok:
Az 8l 1l om8ny k°lcs®°nz®se.

T8 ®koztat:- k°nyvt8ri szolg8ltat§gs.

Keywt 8rk°zi k°lcs°nz®s.

A k°lcs°nz®s rendj ®nek kialak2t8sakor a MTKk
k¢l °n®sen odafigyelve a t8voz: tartoz8saina
anyagok begyTjt®s®re.

A nyilv8ntartg8syverzendRvalk, i at @zam®@®rest ¢l ett el

kialak?t8sa, megismertet®se a k°nyvt S 8ri k°l c
Kieg®sz2?2t R feladatok:

A p8ly8zatfigyel ®s.

A k°nyvt8rfejleszt®ssel kapcsolatos p8ly8zat

A jutalomk®°nyvek beszer z®se

19.Agyermek®s i f j "as8gv®del mi felelRs feladatai

Az i nt®zm®ny jelent R®ss 2 drj é4se8tg viRdletl ebme me gy &
vesz®l yeztetetts®g ®szl|l el ®s®ben ®s felder2t@

visszajel z®sben.

A megel RzR gyermekv®del em a OoOprobl ®m8s0 gyer

a r8szorults8gnak megfelel R szoci 8lis gondos
sz¢l R t8mogat §s8t, illetve figyelymeR®ds®t ®$ @0 |
mags8ba.

A new&klt@d 8si i Nt ®z m®ny meghat 8r oz - szerepe
el Rseg?2t ®s ®ben: ol yan ki skor Yr - | t8) ®koztat

beavatkoz8s sz ks®ges.
Al-8 f°]l ®rendel ts®P@zm@®nygvenghbR RZzvetl en 1ir8n

Az oszt8lyfRn°kkel ®s a szaktan8rokkal®skapcs
i fj Y%us8gv®del mi munk§8t .
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Az oszt8lyokat felkeresve t8]) ®koztatjRes a t a
mi | yen i dRpont ban fordul hat nak hozzg, t ov§

gyer mekv®del mi feladatot ell 8t- int®zm®nyt Kk

Az oszt8lyokban az oszt8lyfRnN°k%°k seg?ts®g®v
®s nyil wWretzar tr 8 4 tu kk

A pedag-gusok, sz¢l Rk vagy tanul -k jel z®se,
vesz®l yezt etieat tv etsazm®ly-ekznn& It R okok felt8r8sa

megi smeri a tanul - <csal 8di k°rnyezet ®t .

Egy¢ttmTkoedmknkaak8z?2kRBRi®ggel , el Rseg2tve ezze
(1 nt ®zsm&nlyR) .

Figyel emmel k2s®ri vesz®lyeztetett helyzetT

KezremTkodik a gyer mekek, tanul -k vesz®l
megszg®beh® ennek sor 8n egy¢ttmTkoedik a g )
gyer mekv®del mi rendszerhez kapcsol -d- fel ada
®s hat - -s8gokkal

Ha a nekted (®$S I i nt ®zm®ny a gyer mekag: ,gitaanu
eszk?®°z°%°kkel nem tudja megsz¢gntetni, seg?2ts®g
A gyermekj - -1 ®ti szolg8lat felkeres®s®re r ®sz

Sz¢,ks®g eset®n csal 8§dfejlesztR, ®rt ®k f or ms§|
kac sol at ok, egy¢ttmTkoed®s fejleszt®se ter ®n.

A f ®l ®vi ®s ®v vVv®gi tantest ¢l e®s i®Bffjtlak@®gy @d

munks8r - |
R®szt vesz a szakmai tov8bbk®pz®seken, konzu

A tanul - anyagi vesz®I| yehzotgeyt eatzt s @g e® zemsRenty® nv ekz
el j8r8st -a itlhhetve l@aknek hi 8ny8ban tart-zkoc
¥nkorm8nyzat Pol g8rmester.i Hi vat al 8n 8§ ren .
t 8mogat 8s meg8l |l ap3mpygat 8sz¢lks @®Pseeethb®@miacell
nyv%j t8sa ®r dek®ben.

Besz8mol §ss®fgétef ®ez@®Vvkor ®s tan®v v®g®nN.
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1.10Az i skolatitk8r feladat ai

V®gzi az iktatsgst, figyel emmel k2s®ri az ¢9y
El Rki®szwvdzet i-nyi Ipe8mtgargtu$st .

El Rk®sz2ti, vezet.i a pedag-gusok gyermekgond
El v®gzi ai peezdalgv- ygruyso k ®r v®nyes 2?2t ®s ®t .
Tanwmlyil v8ntartg8st pontosan, naprak®szen veze

T8voz- tanul -k hlagrBtr®gtat\8®ged ka®skl2R if, el ®.

Tan®vkezd®ssel kapcsolatos iratok el Rk®sz?2t®
Rendezi az oszt8lyok bizony2tv8§nyait ®s anya
Cll 8sp8lyg8zatokat a rendeletnek megfelel Ren

SzigetszBanhkne k| stii K°zpontba.
Vezeti a pedag-gusok szem®lyi nyilv8ntart- - |
£Eves nyomtatv8§nyrendel ®st el Rk®sz2ti |- -v8hag

EIl 8tja a beiskol 8z8ssal kapcsol atos feladat
2r8sbeli anyabeistkél§Szg&®alz2kapcaol atos hat §
Be®rkezR jelentkez®si | apok nyilvs8ntart$8sa.
sz¢l Rknek a beiskol 8z8sr -1 t8)j®koztatgst ad.

Kezeli a KIR programot.
Beiratkoz§8s dari nki ssmctsroalt2tvo s ed adat okat el | 8§t j a

A tan®v sor8n -szkgketnhb°peizit 8vWvyesg8k adminis
seg?2ts®get nyYj-helyetesnek. nt ®z m®nyvezet R

A jav2t- -vizsg8ra tz’m&n®&nwk zledrRe nud eals® s t8 saaz ail mtp@

Az ®retts®gi vel kapcsolatos adminisztratz2zv f
seg?ti az i-helye@estm®nyvezetR

Az ®retts®gi anyagokat a rendel etbenjdl!l e?2rt

i nt®®zm®nyvezetRi ellenRrz®s ut8n post8zza.
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A tan®v v®g®n az iratt8rba helyezi az ®retts
Az ®ves statisztikai adatszolg8ltatgst az in
Feel Rs a k°rnye®etge £t ®PasEUgS§®EYS
Tan¢ggyigazgat 8§8ssal kapcsol atos jegyzRk°nyvek
El'l enRrzi a postak®nyv pontos vezet ®s ®t .

Il nt ®zm®nyvezéaRij 8al behd®l @$ 1 @anRr z®st v®gez.

1.11.A rendszergazda feladata

A munkai dR napi 8 -ra.

Fel

adatkae zaR:k ° v et

Az i nt ®z2 m®enyben l evR val amennyi Sz8m2t -
biztos2t ) a.

A kisebb hardver, szoftver hib8k kijav2t §
®s a vel ¢k val - kapcsolattart 8s.

Az int®zm®ny.i hg8l melat etk@gsd,ant avg§Bbhe lize:
meg smer ®se. A WItFelt Gws&l.- zat ¢zemel

A Sulinet rendszer ¢zemeltet ®se.

Az i nt®zm®ny egy®b sz8m2t .- g®pgeaizndeaks §(gh e IceRE
haszn§8Il¢tzaeckneet! tiest)®sshardverkdz @i tt aretr § ®a .

Level ez®si | ehetRs®g kial ak2tg&8sa ®s mTke°d
Figyel emmel k2s®ri a szoftverek jogtiszt a
szerepel a g®pen, akkor int®zkedik.

bDj szoftver term®kek telep2t®se, jogtiszt
A v2rusv®delem biztos?2t8sa.

A sz8m2t. - g®pen dolgoz- kolleg8k seg?t ®se
A tan-r8hoz sz¢ks,®gteesc hsnzi 8kma2it 8bseteebc@hsnei zk@®asi e k
bj ke®szz° k , szoftverek term®kek megj el en®s @
seg?2ts®g a beszerz®sben.

Az informatika tan2t8shoz sz ;ks®ges progr
Szoftverl emezek ®s munkal emezek nyilvs8nt a
G®pekl mgyntart8sa (t2pus, beszerz®si ®v, f

KorszerTtlen g®pek selejtez®si javasl at &n
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- b sz8m2t §stechnikai eszk©°z°k megrendel ®s e

- Az OH honl apj 8n meRgjteflrevn®R,y edkk t-feladdissirok r sveegk?, t
kinyomtat8sa az int®zm®nyvezet ®s k®r ®s e s

- Az int®zm®nyi statisztik8k feldolgoz8s8ba

- Az el ektronAdkafsordf el Kl EtRKk KI R, Kr ®t aé) ©pr
ny%j tott seg?ts®g.

- Informatika p8ly8zatok figyel emmel k2 s®r ®s

- Lelt8roz8s.

- I skol ai honl ap el k®sz2t ®se, friss2t®se.
- Az informatika gyakorl ati ®retts®gi el Rk®
- A sz-beli ®retts®gi Vvi &Bs®me8k techni kai h§gt

- Az int®zm®nyi sz8m2t-g®pes adminisztr8ci

- Fel el Rs az oktat8stechni kai eszk®z°%°k ®s
szakszer T mTkodtet ®s ®®r t .

- A tan8rok 8ltal k®rt eszk©°®z°krki8ad8&®Ds®S t

- Az iskolai rendezv®nyeken a technikai h§t
- Seg?2ti az oktat8stechnikai eszk®z%°k haszn
- A tantestg¢l et valamennyi tagj8nak seg2ts®
- Haazokt at §si i g®nyek vagy az iskol ai rende
k2vygl is rendel kez®sre kel 81 1 ni a, mu n k
mellett (szabadnapi zt os2t 8§st az i nt®zm®nyvezet ®sse
- A digit8lisotfkhg8katapoptaj ekt enRr zi . Fi g)

megl ®t ®t . Az akt?2v haszn8lat ut8§n a g®pek

1.12 A gondnok feladatai

FR feladatai

Az int®zm®ny mTk°ed®s®nek biztos2tg§sa (nyit
karbantart8si feladatok) a k°zvetlen felette
Az int®zm®nyben dolgoz:- technikai szem®l yzet
Az int®zm®nyben felmer¢l R mTszaki probl ®m§ |

k°zvetl enoh&ls@ivtaédse bev
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Cltal 8nos feladatai

Gondoskodi k az int®zm®ny haszn8l atg8ban | ®vR

szol g8l - berendez®sek ®s fel szerel ®s ek ren
p-tl &8s8r -1, tisztas8gs8r I

A kol t stPRgrvwed 88s ®h e z ®v es fejleszt ®si terve
berendez®sekrRI, felszerel ®sekr RI

Az oktatsgs c®l | 8§t szol g8l - berendez®sek, f e

szint®nN ®ves tervet dol goz ki

A 2. ®s 3. pomnt bengtinijia fevegdblgy8§sra az
k°lt s®gvet ®sbe tervezett karbantart 8sok, bes
Ezek el fogad8sa ut8n gondoskodi k a kivitele

miszaki eltenBezmunkg®pn§be a kivitel ez®shez.
A t8rgyi eszk®z°kr RI (®p¢l et berendez®sek,
szolg8ltat a fenntart - fel®.

Az int®zm®ny vezeh&leet ti g ®iz mPIntyale zlec iBE a mo z o

vonat ko z - rendel kezZi®gekdob&toalntk§s8raloktat §si
szeml ® tet Reszk®z°k, tanszerek stb. hats&ridR
Szervezi ®s ir8§ny2?tja a ports8g8sok, a takarz2t -
aapj 8n el l enRr zi ezen dolgoz-k munkav®gz®s ®t
i r8ny2t 8sa al § tartoz- munkak®©°r°kben dol g
hel yettes?2t®s¢kre, Jutal mazv8osnusksruak,r ae.set | eges

Vezetnyatr8smn8al 8 taritdez ®ndkekl oy | kv 8mumka §s §t .
al 8 tartoz- techni kai dol goz-k ®ves szabads:
vezet Rj®nek. A kiadott szabads8g nyilv8ntart

Jelenti a technikadl ol goz -k t8voll ®t ®t i skolatitks8r Kk©°z
fel ®.

Megszervezi (el v®gzi) a techni kai dol goz - k
oktat 8s8t, ennek adminisztr8ci- -j §8t.

JegyzRk°nyvet k®sz?2t a treRdhni kai dol goz:-k mu
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Gondoskodiki a kar bantart-kkal vadgyc¢cat mTkd dng, a f°
val amint a csatornah8l -zat hi b8i nak felt§8r$§
egy®b biztons8gi el R2r 8sok bdtodkr tn8asp§ra-ki®s zasz®

R®s zt vesz a munkav®del mi , t Tzv®del mi , sthb.

megsz¢ntet @eéd RRred els®lr@gmegtteest 2Bis atts8zng k s ®ge s

Sz¢,¢ks®g szerint, de hetantevhkbgbhkBBbjagpgzz®p
az ®szlelt hib8k kijav?2t8ss8gra.

Napi rendszeress®ggel el Il enRr zi-k b ehno gay nae gtfaenlt

rend ®s tisztas8g |l egyen. Hi 8nyoss8g eset ®n

Megszervezia kar bantart- -k 8ltal el vRegzendR munk 8§
hat 8ri dRt 8l 1l ap2t me g a mun Kk a el v®gz ®s ®r e,
Fol yamatosan el l enRr zi a karbantart 8si napl
hal ad®@kt al apnltatja azt.

| skol ai rendezv®nyek, cnneps®gek technikai r
szervezR] ®nek seg?ts®get ny Yj t (ball ag8s, i
Gondoskodi k a rendezv®nyelg he8§yireighit ®z @8®8y i |

R®s zt vesz az int®zm®nyt el l enRrzR k¢l sR sz
szemle, ANTSZ, felsRbb szerv ellenRrz®se, tT
stb.).

Fel k®r ®sre az é&zl ahRemBRnyrereeRnNnekiRadladokat s eng

szolg8ltat, illetve k°zremTk°odik az adatok b
¥ssze8ll2tja az -ig@RngzZam®n®s tmsgrnéndeaslz@s ®t , 11
gondoskodi k annak beszerz®s®r RI, kiad8s§8r - |
Ell §®PpaefTtszem®t sz8&Il 12t §ssal kapcsol atos f e

igazol 8s) .

K8rokoz8g egyetRRA nyvi kfeelde@®@t®anly®@zel a k8&r megt ®
int ®zked®sek megt ®t el ®t .

Lelt8roz8si fel adattailtela 8freorznStsair tS-z a®l8tlaylz akti a

91



Javasl atot tesz a haszng8latra al kal matl an be
stb. selejtez®s®re.

A ter¢glet®hez tartoz:- dolgoz-k ®s feladatok

tervet k®sz2t. Ell enRrz®seirRI 2r8sos jelent
A munkaterg¢l et ®re vonat koz- rendel et eket t a
tartoz- dolgoz:- kkal i smerteti ®s betartatja.

Fol yamatosan eBbkeanRBiB8i taztoez8§ngdl goz-k munk§

Esetenk®nt a munkak®°r ®vel ©°sszef¢ggR, de a n

keteles ell 8tni feletteseinek sz-bel. ut as?2t

Munk8j 8t k°teles az inglezal®nki acatett R§ za I®S| Bz .
k®pezR jogszab8l yok, wval amint -haezl yiern tt @zsm® nuyt vae
al apj 8n el l 8tni

Mi nden tan®v szeptember ®ben a K¢l °nos k°zz®t
K°tel ess®gei
Munkakk,r ®@neoszt 8s8nak megfelel R k8rt®r2t®si

Keteles -,a t@wmnkbaal eset v®del mi j ogszab8l yokat

betartatni.

A Kjt. 43.A (1) bekezd®se ®s a Kjt. 44.A (1)
b8rmilyen egy®b munkav®gz®sre ir8§nyul - - tev®k
illetve bejelenteni.

Munkahel y®n ®s azon k2vygl k°teles k°zal kal
munk8j 8val, magatart-BegelaR Sauznskedgtz®zenm®&ny okt a
Me gRr zi a munk8ja sor8&8n tudom8s8ra jutott

i nt®zm®nyvezetRi enged®ly birtok8ban adhat,

kapcsolatban.

Munk8) 8t a vonatkoz-stteki®Pmiyet e¢lR2a SKOkal kal
sz | - 1992. ®v XXXI 1 1. T°rv®ny ®s a Munka T

betart8s8ra), a Tankerg¢leti K°zpont szab8lyz
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Hat §sk°r ei

Jogosult az I ntl®g mBniyn atke cimunm k &ji 8tdot er vezni ,
szabads8g8t enged®l yez®sre el Rterjeszteni

Javasl att ®t el i joggal rendel kezi k a fol yamat
ol yan t®m8ban, amely a Tanker Rl estziabB? ypahol
megfelel R mTk°d®st el Rseg?2ti

Beosztofjai:

A felel Rss®gi k°r ®be tartoz:- technikai dol go

2.52. me Al &KIteltt t munkai dR elrendel ®s ®v e | ®s
szabs8lyok

1. Jogszh®&tl @1
112011. ®vi CXC t°rv®ny a nemzeti k°%zneveld(

6. 25A A -nkvat ®&si ®s a pedag-gi ai szakszol g

munkak®r ben dol goz - pediadje jg@rse khenyol tceslajne ss
tov8bbiakban: kicm © ®2 m@runkeazatRl tRIztva®nyi ker et
meghat 8rozott feladatok ell 8t &8s8val koteles

munkai deje beoszt8&8s8t vagy felhaszn8l §s8t ma

(6) A teljes -hnunvkaani®tt B bs@zhSvzéad °®t ov S bdoika lalh 13 s ah
t°elt°tt munkai dR) tan-rai ®s egy®b fogl al koz
fennmarad:- r®sz®beokhap8dhgehBRk®azBsRal @8 sslz
egy®b feladafekagyetanek, tov8bb8&§ eseti hely

(7) Az int®zm®nyvezetR a k°t°tt munkai dRben

ar8nyos ®s egyenletes feladatel oszt8st a nev
1.2. 326/2013. (Vvill.30.) Korm8nyrendel e

(2016. -t -4l i vat 8l0yban | ® R) a k°vetkezRket re

beoszt §s8val kapcsol at ban:
17. R¢tgodo®sat 8si int®zm®nydek° a° pedmgnlgaisd Ba &}
oktat 8ssal l e nem k°t°tt r ®sz®ben:
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l.foglalkkz 8 sok, tan2t8si -r8k el Rk®sz2t ®se,
2. a gyermek, tanul -k teljes2tm®ny®nek ®rt ®Kk

3. az int®zm®ny kultur8lis ®s sport®l et ®nek.

megszervez®se,

4 . heti egy - r 8t meghal a-d kt aitGsszB&Zm®@N y an t he
°sszeszervezRd®s®nek seg?t®s®vel ©°sszef ¢ ggR
5. el Rre tervezett beoszt8s szetantraang®sakek

-+

ogl al koz 8s nafke Inégegry elientRes,¢ | R

6. a-®angy er menkebgael | eRsze® se®v e | kapcsol atos fel ac
7.agyermek®s i fj as8gv®del emmel ©°sszef¢iggR fel ada
8. eseti hel yettes?t ®s,

9. a pedag-giai tev®kenys®ghez kapcsol -d- ¢09
10. az int®zm®nyi dol®esmentumok k®sz2t®se, ve

11. a sz¢(¢l Rkkel t°rt®nR kapcsolattart8s, szg

12. az oszt8&8lyfRn°ki munk8val ©°sszef¢iggR tev
13. pedag-gusjel©®°lt, gyakornok szakmai seg?2t
14. a nevszbkRaneusntkéal ke°tz,® sas ®g munk8j 8ban t°rt ®nl

15. a munkakeégz®ssgt i k®t -r8t meghal ad- r ®s

16. az int®zm®nyfejleszt ®si ®s i nt®zm®ny.i °n

17. k°rnyezeti nevel ®ssel ©°sszef¢ggR feladat
18. int®zm®nyi szert8§r fejleszt®se, karbanta
19. a Perdoaggr-agm aci® | r endszer ®nek megfelelR, az

vagy egy®b foglalkoz8snak nem minRs¢l R felad
20. a gyakornok f el k®damiptl ®se a mi nRs2tR vi zs

21. petagShpopb&®pz®sben val: - r®szv®tel rendel h
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la) 135. Az (1) bekezd®s 4. 12. ®s 15. pont |
-ra erej ®i g sz8m2t beokat akt°8s°statl muenkk®ati®dtRt nre®se:

o

7. (AEy®b foglalkoz8s a tant8rgyfeloszt§&8sbal

-+

oglal koz8s, amel y:

a.) szakk°r, ®rdekl|l Rd®si k°r, °nk®pzRkE®°r

b.) sportk®r, t°megsport foglal koz§s

Cc.) egy®ni vagy csoportos tehets®gfejlesztR
d.) egy®ni Ma®@y kcgdmdrt,od effd eszt R fogl al kozé
e.) napk©zi

f.) tanul -szoba

g.) tanul 8st, iskolai felk®sz¢l ®st seg?2tR fo
h.) p8lyavsg8laszt8st seg2tR foglal koz§8s

j.) di 8k°nkorm8nyzati fogl al koz§s

k.) fel z8r kkizhant a k d zztheett -s,®@dp e ceig8yl®nsi ivsangeyr ed

k°z°ss®qgi fejleszt ®st megval -s?2t. csoportos
tanul - kkal wval- t°rRd®st ®s gondoskod8st biz
[ .) tanul m8nyi , szakmai , kul tyuerk8 | k $z °vtetrisewng
bajnoks8g, val amint

m. ) az int®zm®ny Pedag-gi ai Programj8ban r©°

val -s2thatagyossbopPpbytfoglal koz8s | ehet.

17. AA (KBol Il ekt2v szerzRd®s, ennek bgygeyek8 ban a
azok a feladatok, amel y&Kkatt 8 ip da cha gzgn®anryabk na

a feladatok, amelyeket az int®zm®nyen k2vygl
1.3 Munka T°rv®nyk®°nyve

134. A(1) A munk8ltat - nyi | v8mtiadrRt j@s aa rsmak
i dRtartam§t .
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(2) A nyilvs8ntartg8shb- | naprak®szen meg8l 1|

rendk?2vgel i munkai dRnek.

(3) A ny-al (8nt dretkk®@z d®sbemzf dgl§albtaamktk®lzoéltt
beogt 8s h-nap v®g®n wvEIt®rzRBsi gapolag®PSvzalfl e®s ¢a

2. A szab8lyzat el fogad8s ®s m-dos?t 8sa
2.1. A szabs8lyzat el k®sz?2t®s®®rt az int®zm®n

2.2. A szab8lyzat ®s annaké&m8daW®iIv®hygkasdeel
alkalommal 2021szeptemberOh apj 8t -1, a tov8bbi m-dos2tgsolk
tan®v el sR napj 8§t - |

2.3. A szab8lyzat fel¢lvizsg8lat8ra sz¢ks®g
3. A szab8lyzat hat 8l ya

Aszab8l yzat az i nt ®z m®nfgglalkoztatgitakchéegedig.us munk ak
4 A szab8lyzat c®l j a

A szab8lyzat az i nt ®zm®ny pedag-gusaira vol
munkai dRben v®gzett feladat ok W%z I e | yneekl

bonyol 2that -k azon k2vgl .

A felsorol 8sban nem szerepl R munkafol yamat ok

jogosult meghat8rozni

5, Munkaf ol yamat ok, amel yek ka zBfazl aign tnRuznnk&ni ydbl
| 8t hat - k el :

1. tan2 t-&s8ik, fogl alkoz8sok megtart8sa,

2. az egy®b foglalkoz8sok (tanul 8st, iskol ai
tehet s®ggondoz§8s, felz8rk-ztat 8§s, k°z9°ss(
ve®l em®ny al apj &8n el rok (Slles,|BTMsf etfdreslztiR § 0§

stb.) megtart 8sa,

eseti hel yettes2t®sek megtart8sa,
4., a tanul -k Iint®zm®nyen bel ¢l i fel ¢gyel et e,
5. tantest ¢l eti, vezet Ri munkak®°z®°ss®qgi ®s

r ®s zv ®t el
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6. sz¢l Ri ®rtekezl et®%ka fogad:- -r 8k megtar
7.a pedag-gusok ¢gyeleti tev®kenys®ge

8. az iskol ai cnhneps®geken, megeml ®kez®sen v
99a t°rzsk°nyvek, bizony2tv8nyok ki 8l 2t 8sa
10.t anul m8nyi , szakmai , kul tur 81 i dadatamgko r t |, |

ell 8t 8sa

l1La szabadi dR el t°]l t®s®nek szervez®se

122a p8l yavs8laszt8§st seg?tR fogl al koz§s

13.a tanul -k °sszeszervezRd®s®nek, a di 8k°nk
l4a Pedagegramh®z kapcsol  -d-, de a tanz2t 8si
foglak 0 z 8§ sok megtart 8sa

155a tanul -balesetek megel Rz®s®t szol g8l - fe
16.agyermek®s i f j Yas8gv®del emmel ©°sszef¢iggR fela
l7statiszti k8k kite°elt®se, pap2?r alap¥% admin
188a di 8k®l et hez kapcsol -tlel pgpgramokon val

199 t an?t §s ne®l k¢l i munkanapok programj 8na
r®szvo®tel, fel¢ggyel et

20a pedag-gus °n®rtoegal ®sok®Psaekb®nmegbaek i ®I
2llaz °n®rt ®kel ®shez kapcsol -d- interj¥%k k®s
22.azoszt 8l yf Rn°k°kreve@et RhnkakbnQg kK®g - t ov ¢
munkak®°ri | e2r8sok tartal mazz§gk.

6.Z28r - rendel kez ®s ek

AKados | stvgn Cltiamg&oisunm sAkAIl &8°t®St tG munkai d
nyilvs8ntart8s8val 2kmdpsgsabgiggasBabdl nyekel Rt e
benne foglaltakkal egyet®rtve jelen form8j) 8hb

A v®l em®nyez®sr RI sz | - nyil atkozatok ®s a
i nt ®z m®ny iiratts8r8bhan megRrz®sre kerg¢lt.

Fenti ek @&rtlkldImM®bten munkai dR elrendel ®s ®v el (
szabsg8lyzat | el.szeptemberintBnp 8B Ay b a0l ®p .
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3.szmel | Plamtaszkezel ®si Szab8lyzat

31.AKardos I stvsg8n Cl t alPanoass 7l ksekzod |a® sRis sGi artn&lz
®retts®qgi dol gozatok ®rt®kel ®s ®v el kapcso

Jogszab8lyi h§8tt®r

100/1997. (1Vv.13.) Korm8nyrendel et az ®retts®
40/2002.(V.24)OM endel et az ®retts®giirwilzsga r ®szl el
2011. ®vi CXC. t°rv®ny a nemzet. k°znevel ®sr

20/ 2012. (viTI. 31.) EMMI rendel et a nevel
keznevel ® ®z m®nyek n®vhaszn§l at §r - |

A panaszszitm@gel Rke®zdbdR®iske. aEnnek zns-gd§na vaazl - @R

rszv=®tel Ismertet®se az ®retts®gi zR tanul -k

Ez tartal mazza az 2r8sbeli Vi zs g8k kidol go
eszk©z%ket ,viaznseg aysezkaRi b kaz 4 2 ) 2ba2afpd®ae int ®z
kel l gondob kwidns cpaav@®szzs geassezta®@nB hk z 2 ) dlha @je & ®s

az egyes VvVizsgar ®szeken el ® het R pontsz8moka

A 40/ 2002.(V.24.) OM rendelet r®szletesen t:
k°vetel mdnyeit. A v i zisngta®zi z@ntytnse§kg o bz mM®k ¢ d t
°sszef ¢ggR, az 8l tal 8nos ®s r szl et es k°ve
megfel el R, a Vvizsg8t ®rintR t-ja¥sanniad sni Wisz =d g i
kezdete el Rtt Il egiall 8®mo shsa8 gyraa® sknedplpvaithaosagn§ raa |
sz8m8ra el ® het Rv® kel tenni e. Erre | egall
Vi zsgacsoportonk®nt. t 8 ®koztat -, ahol az el
jel°oltek.

A vizég8rgygeletet ell 8t - tan8roknak egy ®rt e
feladatokat. ErrRI jegyzRk°nyv k®szg¢l

A panasz®s z| al RSeet kezR f 8zi s. A tanul -k az 2r &
®szrev®telt tehetnek. A46i nr@zk®ry tegy ehieft &I
kijav2tott dol gozat megteki nt ®s ®r e ®s a | a
®syx®eel eit a megtekint®st k°PvetR munkanapon
Az ®szrev®tel beny%%jt&8s8ra nyitva §8I1 . hat §
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i gazol 8si k®r el met el Rterjesztenij ogAzesizg &z
£szrev®tel kiz8r -1l ag az %t mutat- -ban fogl alt.
hib§8§ja eskE@®nN1aIFhetRor iBnyrendel et, 26A

Ezt k°veti a pehé&@z@phpete®gben a

Ha az 2r 8sbeladottzsgmagg®rd®sekreraktan8ri ®rt ®k
nyv%jt be, az Iint®zm®nyvezetR gondoskodi k arr
az ®szrev®telben foglaltak el b2r8l 8s8ra. Az
jegyz Rk°nyvet kel l felvenni, ®s a d°%nt ®st i n
(100/1997. Korm8nyrendelet 27A(3)).

Az emel t szintT ®retts®git tevRkre k¢lon jo
szintT ®retts®gi sdzorl egvo®taet! jeasve’tt@ns §a af dled It a®
gondoskodi k. Az ergdm@rhyagly@bet poposzgmdfmyvel

pont sz8mcs°kkent®s is, amennyiben a felg¢ljav

Amennyi ben az ®rettse®mgiavvizzga8 1 -&lksadnapreil ratz §ae dl
Vizsgat 8rgy r ®szl et es Wil zsgalZweetvelz@®@n y ®ben
el R2r 8sokat megszegt ®k,° vaez R2 k®s belri§nvibzed gd |
hel ysz2n®n,atalk aremg®drryzoitt j §n8l a kor m8nyhivat
tehet . A korm8nyhivat al az ®szrev®teldt 0t

eredm®nyt, val ami nt a Vvizsga tovs8bbi menet
vonat kolzat ajiaavamsegk ¢ | di a VvVizsgabi zottsig§got 11
sz¢ks®g i megt @8 z i a Vi zsga tovs8bhbi menet ®v
A vizsgabizotts§got mTkeoedtetR int®zm®ny Vv
eredm®nytRos\R§ hbi®si mt ®zked®s sziks®gess®g®r RI

Az 2r8sbeli kijav2t8s8t k°vetR megtekint®s u
®r v®nyes.

A 30.A tovs8bbikopmprtnjzicisz-llnak a

A vizsgabizotts8g el Rzetes ®rtekezleten hag

eredm®ny ®t , emel t szintT vizsga eset®n tudo
szakt®an ®kiel ®seket, ®sS r8vezeti azokat az o0sz

A t8a®ko®rtekezleten a vizsg8z-kat t 8] ®kozt a
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32A panaszkezel ®si rend az int®zm®nyben

Az int ®z m®ny tanul -it, sz¢lei ket/ gondvi s
panasztidetimdgi | og

Panaszt t ennil eohleyta,n ngeglyyeekkbkeenl kapcsol at ba
il letve jogosult int®zked®sr e.

A panasz jogoss8gS8t, ok 8val kapcsol at os
k°teles megvizsgs8l ni

Jogoss8ga eset ®n kotel es az ok yazh8r 2t 8§

i Nt ®z m®ny vezetRj®n®l , i1ir8ny2t.- test¢let®
A Planaszkezel ®&s-il sazzabi§hty@am®nhySbzei rle@p@ekor
mi nden tanul -t, sz¢lei ket ®s minden Yj do

A panaszkezel ®s | ®pcsRf okali

1. Konkr ® esetben el j8r:- szem®ly kezeli a
2. Az oszt8lyfRn°k kezeli a inalyetteshe foudl., v ag
3. Az i nt ®z nh®enlyyveetzteetsR kezel i a probl ®msgt ,
fordul.

4. Apanast evR k°zvetl eng¢l az i nt®zm®nyvezet Rh
Form8lis panaszkezel ®si el j 8r 8s

A panaszkezel Rnek a panasztevRk panaszaik
szem®l|l yesen

telefonon (0624-466-905

2r8sbhbazi(@gas8tlzent mi kl -s, Toko°li wu. 30/ a)
elektronikusan

apartnere | ®gedett s®gi m®r ®sre szol g8l - k®r dR?2

Panaszkezel ®s tanul - eset ®ben

A panaszos probl ®&m8j 8val az oszt8lyf Rn°kh
Az oszt8lyfRn°k aznap vagy m8snap megvVvi z:
nem jogos, tiszt8zza az ¢(gyet a panaszoss

Jogopanasz eset ®n az os ztteSklkyeflRn °Hka eagzy eezrteedtm

a probl ®ma megnyugtat-an | ez8rul
Abban az esetben, ha az oszt8lyfRNn°k nem
panaszt azonnal az int®zm®nyvezetR fel®.
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Az int zR®h ymwerzelkeanapon bel ¢ egyeztet a p
Az egyeztet®st, meg8llapod8st a panaszos
®s el fogadj 8k az abban foglaltakat, 2gy a
Amennyi ben a probl ®ma me gall dh& sn8&hpo zi dtRigraer It
az ®rintettek k°z°sen ®rt®kelik a bev§8l §s
Ha a probl ®ma ezek wuts8§n is fennsg§lI, a
fenntart- - nak.

Az int®zm®ny vezetRje a fenntart- bevon§s:s
panaszén k&wvdsl atot tesznek a probl ®ma ke
A fenntart- egyeztet a panaszos k®pviselR
A f ol yamat gazd8j-helayzetitrets®z mnRkniy va z ¢ taR ®v
panaszkezel ®s f ol yamat 8tz ¢ Rs@®gesy,zielav ®@pia

az adott | ®p®sn®l , ®s el k®sz2ti a besz§g8mo
.Panaszkezel ®si el j8r8srend az al kal mazott
A panaszkezel ®si el j8r8s c®lja, hogy az

esetl egesepnobePmékgt R vit8&8kat a | egkor 8bhb
szinten lehessen feloldani, megoldani.

Az al kal mazot't panasz8t sz-ban vagy 2r 8s

felel Rse annak a terg¢letnek, ahol a probl
A felel RSI meg®i mesgkanapon bel ¢I a panasz
jogos, akkor a felelRs tiszt8zza az ¢gyet
Ha a panasz jogosnak mi nRs ¢ 1, akkor a f
panaszossal.

Ezt k°vetRen a felelfRNts, Pwe @8 lplaapcad®st azr &

el fogadj 8k az abban foglaltakat. Ebben az
Amennyi ben a panasz megol d8s8hoz tg¢rel mi
k°z°%sen ®rt®keld] a panaszos ®s a felelRs
Ha a t¢r el mi i dR | ej 8rts8val a probl ®ma
int®zm®nyvezetR k°zremTk°d®s®vel, akkor a
15 munkanapon bel ¢l az i nt®zm®ny vezet Rj

megvi zsq@lsjza ,akfpac®°s javasl|l afidt8skam ks pro
Ezut 8n a fenntart - k®pvisel Rje ®s az 1int

megol d8st 2r 8sban r°gz2tik. Amennyi ben t ¢
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k°z°%°sen ®r tl®ksetl.i kHa ebkekvo8r a a probl ®ma m
megol d8st 2rz®&sbanet®tgk2tik a

Ha a panaszoseddi nem fordult mkadbdwWimshBwvad § gh am,
m8r csak oda fardwlemygti. skab&ll jy®»rzz8 kt hat §r o
Afolyamat gazd8j a-halzy eitnnte®z mealkivez am®v v
panaszkezel ®s fol yamat 8§t , °sszegzi a t a
korrekci - -kat az adott | ®p®sn®l , ®s el k®sz

.Dokument 8wk - s el j 8r §
A panaszokr - | ahze | iyrett ® 2 m® nAyPvaenzaestzik ekzetl e®lsd s
vezetni, melynek a k°vetkezR adatokat kel
.A panasz t®tel ®nhek i dRpontj a

A panasztevR neve

. A panasz |l e2r8sa (amennyi itedokumentpndnas z t ¢

. A panaszt az int®zm®ny nev®ben fogad- s:

1

2

3

4

5 A panasz Kkivizsg8l 8§s8nak m-dja, eredm®n)
6. Az esetleg sz¢i¢ks®ges int®zked®s megneve:
7. Az int®zked®s v®grehajtgsg§®rt felelRs s:
8. A panatsgjt®@kvdzt at 8s8nak i dRpontj a

99 Ha a t 8] ®koztat8s 2r8sban t°rt®nt, annal
10.Er 8sban tett panasz eset®nN a panaszteyv
foglaltakat el fogadjaegytRkehye k®asrkt @3
nem fogadja el

l11lHaa panasztevR a t8]j ®oztat8sban fogl a

ut -iratak®nt feljegyz®s a tov8bbi teendl
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PANASZKEZELESI NYI LVCNTARTE LA

Panaszt ®t el i dRpontja: |[PanasztevR neve:

Panasz | e2r 8sa:

Panasz fogad: : Neve: Kivizsg§8l 88
Beoszt 8§sa: Kivizsgs8l 8¢

Sz¢ks®ges int®zked®s:

V®grehajt8§s®rt felelRs |[PanasztevR t§8j ®ko
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A Panaszkezel Rar dozab§tysB8at €1t alBawesl Rtskotl al

elfogadta.

4.szme |l | ®Kk IKeatr dos I8sntovs§ nl Sklowna® z®sm es®l yegyenl F

1. A dokumentum jogszab8lyi hS8ttere

- Magyarorsz8g Al apt®°rv®nye
- A 2011. ®vi CXC. tv. ®s az es®l yegyenl|l Rs®
XXXV. tv.

2.Cltal 8nos el vek

Az egy®ni b&§n8&sm-dr -1 ®s az es®l yegyenl Rs®:
al apel vi szinten regzz2ti, hogy mi nden e mi
m®lt- -s8g¥% szem®l yk®nt @IShywssma k ¢ | °srelnPn tl eyte@s
®r hesse.

Az egyenl R b8n8smidad m@itszkmrigmi s8ai -hgtr 8ny

mentes ®l ethez val- jog garant 8l §s8t jel ent
A diszkriminS8ci - az ®rintett jogok ®lvezet
jogellens k¢l °nbs®gt ®t el . A diszkrimin8ci- foga

aymegke¢l °nb2ztetR int®zked®s negat2v hat 8ss
bJ)ez a negat2v hat8s a k¢l °nbs®gt ®t el bRI er
c)a k¢l °nbs®gt ® el ®sszerTtlen, azaz obj ekt

3. Es®l yegyenl Rs®g:

Mi ndazon jogi ®s nem jogi eszk®°z%k,ea@ynenlyRk
es®l | yel s&rmv @mrzy eRd ¢elthd egke¢el °nb®zRbb terg¢l et
h8tr8nyok.

K zvetl en h8tr8nyoscl megkreéliadbllkez®®Rs amel y
szem®ly vagy csoport val -s vagy v®lt: neme
etni kai ki sebbs®ghez val - tartoz8sa, anya
val |l §8si vagy Vil 8gp®kzieti kaneggyg Ry Rth®s e v ®| en

anyas8ga, szexu8lis ir8nyults8ga, nemi i de:
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helyzet e, fogl al koz §8sii jogviszony8nak jell
val ami nt egyt®bl ahdbpypzg8tga, vagy j el l emzRj e
®°sszehasonl 2that - hel yzetben | ®& R szem®I| yt
b8n8sm-dban.

nem mi nRs ¢l Ryledtl Rz -bl8ang saz de k°vet kezm®nyein
amely a fentebb meghats8rozott tulajdons8g
csoportokat m§ s, °sszehasonl 2t - helyzetbel
| ®nyegesen nagyodhelyzetbe®ory ban hgtr 8nyo

Zakl at 8ember.i m®| t - s8§got s®rt R magatart$8s,
8Aban meghat 8rozott tul ajdons8g8val fégg
szem®Il | yel szemben megf®l eml2tRaggl t EmMa®qg e

k°rnyezet kialak2t 8sa.

tul ajdons8gai al apj8n egyes szem®Il yieket Y

t §rgyilagos m®r | egel ®iselkslzl%mr2tnt ®sszer T ind

A _megteozr | Bsgat art 8s, amely az egyenl R b8ns§

mi att Kkifog8st emel R, el j8r8st ind2t.- wvag)
ezzel ©°sszef¢gg®sben jogs®rel met oyegez, | og

4. Az egyenl R b8n8sm-d al anyai

Saj 8tos nev(eSMNIs)i tiagnRunly-T, aki a szak®rtRi

szakv®l em®nye al apj &n

a)testi, ®r z®kszervi, ®rtel mi, besz®df ogya

el Rf ordul 8§8sa deéogty@n ®Rhkalsmoaotmteagm smer R f un|
fejl RI®s®nek organi kus okra visszavezet he
bJa megi smerR funkci -k vagy a visel ked®s |
vezet het R traerntd-esl | ®sn ess¥sI®goRsv el k¢ zd.
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Beilleszked®s.i tanul 8s.i_, nfaBgTaM art &sul - )

H8tr8nyos( HHe | yazzetdal rendszeres gyer mekv®del

nagykor av8 vs8lt gyermek (fiatal felnRtt),

a)a sz¢l Rswad-GBudad - gy8m al acsony iskol ai v
egy¢tt neveaelidhRRmMRWdk®&t gyer meket egyedygl n e
fogad- ig°yr8km@ntles nyilimekh@tatwa2ahapj 8nhogy
gyer mekv®delPmy kg®wngs@®mekor | egfeljebb al
rendelkezik,

bJa sz¢(¢I R vafgpgadcsay8ummbal acsony fogl al koz
nevel R sz¢l R b8r meif pyigh®@r Rilgyw8angy | a meg &l § d
rendszeres|l myekemdke®dm®ny i g®ny-laB=rek or a

akt2v Kkor¥ak ell 8t 8s8ra jogosult vagy a
i g®nyl ®s ®n ek i dRpontj 8§t megel Rz R 16 h -
8l | §8skeresRk®nt nyilv8ntartott szem®I| vy,

c)Jagyerm& el ®gt el en | ak-k°rnyezete, illetve |
a gyer mek a telepe¢l ®sr e vonat k onnak I nt e
nyil v8n2tottben akva&dy nyfe&lekomfortos, kK om

sz¢ks®gl ak8sbamk8sKAredlvim®nylekank©lz©tt ®l ,
biztos2tottak az eg®szs®ges fejl Rd®shez s

Hal mozottan hgiHH)Enyos helyzetT

a)az a rendszeres gyer mekv®del mi kedvezm®
v8lt gyer mek, akete. espo®bekhban frmenghata8r o
k°zgl | egal 8bb kettR fennsgl |,
b)b.) a nevel ®sbe vett gyer mek,
cJaz wut-gondoz-i el l 8t 8sban r®szes¢l R ®s

fiatal felnRtt.

5. Hel yzet el emz ®s

A helyzetel emz®skickRl ga0k hagyanel ti8rjaki k v
h8tr8nyos helyzetben vankasl®gevaghhbgg®°mhogd:
javakban r®szes¢l jenek, ugyanazokat a joga
megfelel R b8n8&8sm-°dmk° Dt§atmdd yre@l knelg.k ¢ |
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Mi v el a k°r ¢l m®nyek fol yamat osan v8ltozh:

helyzetel emz®st minden tan®v el ej ®n el kel l
az aktus8lis csel ekv®si programot .
Az ®venk®ntii fml dea ®§ pl yamattosdt ®apcsol att a

szakemberek k°z°tt. Az int®zm®nym&dagedus:
a tanul -k y@e@P®tkWeflzeledent it ®s ®ben, megel Rz ®s

Az I nt ®z m®ny gyeyeae®rvt®def ml el Rielyettaseyt ®z m®
oszt 8l yfRn°kei egy¢ttmTkoednek a gyermekij - |
rendszerhez kapcsol -d- feladatot ell 8t m§:
Ha a tanul - kat Vv eisnzt ®R zyne®nt ye t jRe doakgo-kgaitai a ze s z k
megsze¢ntetni, seg?ts®get k ®r ¢ nk a gyer mek
szakorvosi vizsg8latot javaslunk a di 8knak.

A gyer mekv®del mi cgyek@rett yéet ebRs ai-kz®2 RRt

el Rzetesen egyeztetett i dRpontban fel ker es|

eg®szs®g¢egyi el ]l 8t §sRt smigfrdesm®g ®v bkta,alza i 8 ®d

el Rz eetgeyseeznt et ett terv al apj 8n.

Ezend R al at't ve®gzi k el a sz¢iks®ges vizsgs8l
adminisztr8ci-t. Az i skol aorvos sz¢¢ks®g e
folyamatosan figyeli, hogy a javasolt ter §j

Az orvos Wadelda2w®dRmz oszt8l yfRn°k°k ®s a

int®zm®heVegretRs figyel m®t a tanul - 81 1 ap
v8l toz8g8sokr a. Az i skolaorvos t8]j ®koztat st
al - 11 fe)] mginlti@pgt ve k°nny?2tett testnevel ®sr e
6. ]l nt ®z m®nyi I nt ®zked®si teryv

Il nt ®zked®si terv¢gnk c®l ja, hogy biztos?2tsa
az egyenl R b&8&ng&§sm-d el v®nek teljletsatk®gdi Mo
val - hozz8f ® ®s egyenl Rs®g®nek biztos?2t 8s§i1
| ®p ®s e k , szol g8l tatg8sok megval -sul 8s 8t a
kompenz8l 8§8sa ®s az es®l yegyenl Rs &gqdere| Rmo z
tev®kenys®ge sor 8n:

107



- felv®teli, beiratkoz§8s

- tan2t8s, ismeretk®zvet2t®s
- ®rt ®kel ®s

- fegyel mez®s, b¢gntet ®s

- p8lyaorient8ci-, tov8bbtan

kapcsolattart8s a sz¢l Rkke

Az i skol 8ban van a |l egnagy

tev®k®Qg el sR | ®p®se mindenk®ppen

ul 8s
I

obb

a

SzZzer epe a

tanul 8s

Ez el sRsorban az egy-kd@szZtsEI®ywb dre |taadm?ta:. ped

A szaktan8rok egym8ssal . a
folyamat os koaorm3imi Ki8cdr ¢gla, h

A | emar ad§8s. kudar c ok a

q

z oszt 8l yf Rn°Kkk

0gy

t°bbf ®I e

ki k

az ®rin

-A t anemtal8l t a meg a ammeud f8eslie InRzd slzeegftRk ®p pen a

tanul m8nyok el sR f ® ®v ®b eenlyehkormapbyoh fongos, ake | R.

| ehe

/

a sz¢l R bevong8s8val vezeti r8 a tanul -t a |
Sokesetbenbhei | | eszked®Kkiozr&lk®aAas @®eenkar ad8§8st . I 1y
szaktangs8r , az o0szt8lyfRN°k, az i1skolapszic

k°z°%s seg?t ®s®r e.

Ad-dhat ol yami kherl yzetamwsl §8si kudarc ok8nak
kellb?2 ztmievel ®si tan8§csad:-, szak®rtRi bizotts
Tanul 8si l emaéaaad8§s &osdhbeashebta@®n 8insy.z §s a

Acsal 8§di ®l etszb ktP®o kg I8masiz hat nak

kezel ®se az iskolapszichol  -gusra,

7.1lnt®zm®nyi egy¢ttmTkeod®s

a

Szervezet Rendszeres Alkalmi
| skol aorvos, Vv®dR X

Sz¢|l Ri szervezet X
Csal §d®8xggy Rr me k | X
JegyzRKk x
RendRr s®g X
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8. Az es®lyegyvenl Rs®g megjelen®se az int®zm®

Az i nt®zm®nyvezetRje felelRs az®rt, hogy
sz¢l Rk ®s a t 8r sadeall ®r Hh etgR e ner ekz sizn8tn&zrna
dokument umai val egy¢tt, az es®lyegyenl Rs®g]
ebben foglaltakat. Fontos annak biztos2t §s
megkapj 8k a sz Bkss Brag tfsaRighe®s a2zt @hoz.®z ked ®s i

Az Il Nt ®zm®nyvezetR felel az®rt, hogy az ¢

sz¢,ks®ges | ®p®seket megtegye.

Az es®l yegyenl Rs®gi tervvel ©°9sszef¢iggR i nt(

Pedag:-gi ai Program

- I nt ®zm®nyi °n®rt ®kel ®si program
Szervezeti S®ab MTK? alt®s i

- Hg8zirend

A tantestg¢l et minden tagja felelRs ®z5®rt
es®l yegyenl Rs®gre vonatkoz- jogi el Rz2r 8sokl
nevel ®st , a befogad: ®s joa mihderl akal®@at, shogy ® g k © r

es®l yegyenl Rss®ggel kapcsolatos i smereteit

A tantestg¢l et mi nden tagj8nak felel Rss®ge

tervben foglaltakat, illetve az es®l yegyenl
Azonnalibeavatkn 8§ st i g®nyel

- minden olyan helyzet, ami a hats8lyos t°rv
2011. ®vi CXC. t°rv®ny a k°znevel ®sr RI, az
el Rmozd¢2 8ls.8§r2003. ®vi OXXV. tv. rendel ke
- Ha i gazholgydiakz int®zm®ny ny¥% totta b8r mel

biztos2tott az egyenl R hozz8f ® ®s a hal mo

9. Az ®rintett tanul - -k fel m®r ®s e, nyomon Kk?©9v
- az RGYK kedvezm®nyre jofosylamatdd ®y oamoHH
- az SNI -e&s tBalInvu | k kv ety ®ne n

- v®EdRNRvel ®s iskolaorvossal wval:- kapcsol a

- tan®v el eji es®l yegyenl Rs®gi hel yzet el emz
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- innovat2v pedag-gi ai m- dszerek al kal maz8:
tandlelk 8rk-ztat8sa ®rdek®ben.

10.Z8r endel kez®s ek

A dokumentum visszavon8sig ®r v Ganny®Revse.n k Pat ¢

sz¢i¢ks®ges el v®gezni

5. sz. rKenhiplex®Akappeogram

A kotott munkak d&kt Sseswd | lsskl t °tt feladat ok

tervezhetR, rendszeres nem tan-rai foglal koz

a) Kompl ex Al approgram alprogrami fogl al koz §:s
b) Komplex Alapprogrami ATe - r §do

c) szakk®°r, ®rdekl|l Rd®si k°r, ©°nk®pzRk®°r,

d sportk°r, t°megsport foglal koz§8s,

e) egy®ni vagy csoportos felz8rk-ztat- -, fejl e

) egy®ni vagy csoportos tehets®gfejlesztR fc

g napk°°zi,

h) tanul - szoba,

) tanul 8st, i1iskolai felk®sz¢l ®st seg?tR fogl

) p8lyavs8laszt®&s8sseg?2?tR foglalk

Ky k®z°ss®gi szolg8lattal kapcsolatos fogl al k

) di 8k °nkorm8nyzati fogl al koz§8s,

m)fel z8r k- ztkath-onttaklhhetta®g , speci 8l i s i smerei
k°z°ss®gi fejleszt®st megval - s2oportogdaoportc
tanul - kkal wval- t°rRd®st ®s gondoskod§8st

ntanul m8nyi szakmai , kul tur 8l i s verseny,
bajnoks8g, val amint

0) az i skola pedag:-gi ai progr amj §8imegnnemr © gz 2 t

val -s2thastgyoszbpPpbytfogl al koz§s

A pedagl!lagpyet R k°tel ess®ge, hogy tan2tv§8n
sz®°vegesen ®s oszvg8l gmahok&agm®kt ®kal 28§ msze
visszajel z®sehedBs wuldj] om®r te®iR®reRla,l az er edmo®ny
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el vegzendR feladataikr - 1. A komphéx t &8mapgpt o
- r8kon, kompl ex - r8kon, r8§hangol - d8son, al p
sz-beli vagy ® rr8®kledI®s.sd%ejdpreszt R ®rt ®kel ®s ¢

Di 8kjaink sz8m8ra a pedag: - ®sai -pB8ogtamitrak mae
1-6. ®vf ol yamon heti 5, a tovs8gbbi ®vf ol yamok
oszt8lykeretbAAndszesvéeéz ,nkstnevel ®s - r 8t di
rendben biztos2tjuk:

A az iskol ai sportk®rben sportol - tanul -k s:
k°telezR sportk®°ri foglalkoz8son val: - 1 ®s?z
A a tanul -k 8ltal a d®I ut §ni i dRszakban v8§
foglal koz8son t°rt®nR r®szv®tellel, a v§8I:

tan®v ind2t8ss8t-imegegi RvBeonsm8gua POzza,

A a kel sR szmkogauz®lyokbwer senyszer Ten Spoi
szakoszt 8l yban ticat RAIRNeswaolr@xil 8s8alv®nybel
tartal ommal beszerzett igazol 8s beny¥jt8sé¢

A a k°telezR testnevel ®si -rg8kon fel ¢l sz
foglal koz8son t°rt®nNR r ®szv®tieak liskola az on
eg®szs®ge¢egyli szolg8Slatrendédy ®t em®Pnygeels®ei
vehetnek.

A a k°telezR testnevel ®si -rg8kon fel ¢l sz
foglalko z 8 s ok het. 2 -r8bhan

A tan2t 8§8si -r8n k2v¢gli egy®b foglal koz8sok
Az iskolai a tan-r ai foglal koz8sok mell ett a tan
val ami nt az I nt ®z m®ny l ehet Ra®g&innek?2 vigil gy
fogl al koz @s oAk afto gslzaelrkvoez 8s ok hel y®te zRest Rkd Reisa re
8l tal 8nos igazgat-helyettes r°gz2tik a tan-i
foglal koz8sokr - | napl -t kell wvezetni

Al programi fogl al koz8sok:

Az al progr amodkmpal ek® |l @sb@BpkeRsssz®&gRgf ej | eszt R tar:
foglal koz8sai kat d°nt Ren nem egy adott t an
specialit8s8nak figyel embew®tralt@gel8r@ag§ mannkc
techni k8rearem- dsRe® r be helyezve a tud8sban
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csoport fejleszt ®s ®t , k¢l °nos tekintettel a
al kal maz8s8ra. A ftoghal iz §storkatn®@i mhamshm@s a k
a szem®lyi s®gfejleszt ®sben, tehet s®ggondoz 8§«
szervezett alprogram hetente | egal 8bb egysze
al programokat az erre pedag:- pesatgogabbhk®yRQ<
foglal koz8sok hel y®t ®szettRka®sam@@t 8t al §hot

regz2tik a tan-r8n k2zvgli -rarendben, teremb
napl -ban ker ¢ ¢l nek dokument 81 8§sr a.

Te -r 8&d

Azal programok mell ett a d®l ut8ni i1 dRszakban a
szint®n d®l ut8n szervezett fogl al koz8sok. A

®r dekl| Rd®s ®hez, az ®s az iskol at |kkdsxez @Ris@®gt®h ¢
j 8t ®k , egy®ni di fferenci 81 8§8s, felz8rk-ztat g

ki scsoportos, ak8r osztg8ly, korcsoport, ®rde

A nevel Rtest ¢l et szakmai munkak®z°®°ss®gei
Ak°znevel ®si t°rv®ny 71.A szerint a szakmai
munk8j §nak i r8ny2t8s8gban, derzakrz @0®b ®k e k&se |
kapcsol attart8sban, a Szakvezet Ri munka sz?2
seg?ts®get adnak az I skol a pedag-gusainak
munkak©®z?°ss®g al apfeladata a p8l ynake zskRy2 ®d¢

j avasl at a gyakornok ment ort an §ra8zn a k g anzeggabt? -

megb?2 78®8ra vesz az iskola pedag-gusainak ®:s
pr-ba ®retts®gi |l ebonyol 2t 8§s8baner waad @am@®md n .
munkak®z?°ss®geken bel ¢l a koll ®g8k seg?2tik e
al kal maz8s8ban, -ratervek, fogl al koz §s ter
-ral 8togat8ssal, szakmai megbesz®l ®sekkel
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Szakmai msa®g&R z° i skol a®p¢l et ek kapcsol at
munk8j 8nak seg2t®s®ben

FR feladat
- a mTkoed®s¢k szakmaim fegyty@sker| €§mogat 8sat §

A neveltRat - munka seg2t®s®nek for m§i
- a szakmai munkak®z®°ss®gek °n8§l | -, vagy m§

®rtekezletei,

- nevel Rtest¢leti ®rtekezletek

- bel sR szakmai el Rad8sok,

- k¢l sR szakmai el Rad-k megh?2v§8sa,

- bemut at - f o-gK all kP zszak mai munkak&kz? sf®gek

| 8t ogat8§sdik- siseevea®setapasztal atcser ®k.
- KAP bel sR munkamegbesz®l ®s ek

Munkak®©rin IneegrjS8eslbean R f el adat ok | ehetnek:

T A Kompl ex Al appr ogr a-ba nk earl ekta® bneanz z-ar 8a nDaFkH T3 On
komplex -r8t tart. Ezek tart8§s8ra a temat:i
oszt 8l yral/lcsoportra vonatkoz-an al kal mazza

k®sz2t. Vezeti a R8hangol -d- -r8kat.
T AKompl ex Al approgram keret ®ben £EA, TA, MA ,
tart, tan®vre vonatkoz-an a c¢csoportj8ra s

il lTusztr8ci- -kat k®sz?2t.

T A Kompl ex Al approgram keret®ben &®ez2trig§do
tan®vre sz-1- tematikus terv®t ®s fogl al ko
T A Komplex Al approgram keret®ben aktzvan r ¢
m®r ®sekben, mThel yfogl al koz8sokon, konfere
T A-. Komplex Al approgramt &rer me@®bens8lsjzaz Kk ®h| G
bevezet ®st, megval  -s2t8st.

Szigt szent mi.K9. 0ls , 2022
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KOMPLEX ALAPPROGRAM II.

A Kompl ex Al approgram az 114. o0szt8lyban ®s
bevezet ®sre 2021/ 2022 tan®vben.

ALAPELVEK, C£ L OK, FELADATOK

1. C®I ok:

T A v®gzetts®g n®l k¢l i i skol ael hagy8sra vol
prevenci-s c®l Y% beavatkoz8sainak megal apoz
T A lemorzsol -d&8s megel Rz®se, tanul 8st t 8moc
1T Az i skol =ktat 8evedzZs es®l yegyenl|l Rs®g Szemp
hozz8j 8rul jon a tanul - Kk szem®l|l yi s®g ®n e k
ki bontakoztat8s8hoz. Seg2?2tse a szell emi,
kialakul 8s§8t. Bi zt os?kts®gea dloagbdt An KIS

°nmTvel ®s k®pess®g®t .

T Transzverz8Ilis k ®s zs ®g ek fejleszt ®se (
kezdem®nyezRk®s zs®g, probl ®mamegol d- g
d°nt ®shozatal ®s az ®rzel mek kezel ®se) .

T Tanul 8st §meorgtagan (mt- a2t 8si strat ®gia) al kal

heterog®n tanul  -csoportokban foly: di ffer
Het erog®n Tanul -csoportokban, DFHT) , seg?
°n8gl |l - ®s sar at,8resgayss zt-avnaull:8 az eredm®nyes t a
2. Alapelvek:
A Kompl ex Al approgram megval - -s2t8sa sor8n ki
biztos?2t.-, a c® ok&md!l jegrybeevBygel ahagpeall apkz wa

egys®ges rendszer ®t .
A program legfontosabb alapelvei:
1) adaptivitsg8s; 2) komplexit8s; 3) k°z°ss®gi
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Komplex Alapprogram

1 egys®ges rendszerbe °tv°zi a pedag-gi ali
fejleszt®st t8mogat: m-dszereket,;

1T al kal mazza a tanul -k iskol ai hel yzet ®t ,
motivs8ci- -t n°vel R Komplex Instrukci-s Proc

T k¢l ©°n®s hangs@% yt ford2?t a tanul -k al apvet

al programok seg?2ts®g®vel

N
A Testmozgsalapd
alprogram

A Komplex Alapprogram jelszav@:a nul ni a®&lem®nynlag8v al hozza az
tanul 8st. Programunk el eme a tanul -k aktzzv t
®l m®nyeken keresztg¢gl val - sul meg. Ensn&rk mozgd
alapul - kreat2v feladatmegol d8s, az egyg¢tt ot

I. FELADATOK, ELJCRCSOK, ESZK¥Z¥K, MC DSZEREK

l.L.Fejleszt ®si feladatok:
Fejlesztj ¢k az eg®sz ®l et en 8t tart
(°nfejlesztR el k®pzel(®Bsteak)t ®Ys Stkaantu |®Sss il

T A tanul 8si strat ®gi 8k, m- dszerek ®s techni
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l

A m®r ®s ,

mi nt a k®pess®gfejleszt ®s al ape

mennyi s®g®nek, hanem a kompstehgBEBKkS8kzint|]

Differenci 8t neh®zs®gT feladatokkal , test
| ehet Rs®get adunk az egy®ni hal ad8si ¢tem
A tehet s®ges gyer mekeket val - s sz¢iks®gl e

strat ®lii &I
DemokratiKk
| ®gk°r e, h
csak facil
N°velj¢k
bel sR kont
Tudat osan
Az szoci al
Az egy®ni
ki ®p2t ®se

Ki emel t f

®nk®p, °ni
hon®s n®pi s
eur - pai az
egyet emes
aktzv 8l 1l a
gazdas§8gi
k°rnyezett
mTv®szet.
mTv®szet .
a tanul 8s
testi ®s |

Bhatk8§s8&8ban ®s megval -s2t8s8ban
us al apokding§lBlVi-szomytegalaa Rt umln

angul ata oldott, a tanul -k siker
it8l - nnszorong8sszintet tart fe

anul -ink ©°nbizal m8§t ®s °n®rt®ke
rollos be8ll2t.d8§s8t fokozzuk a
nevelj¢nk A®no erRs, j- komfortd

t agoiak toldwpama ir8ny?2t8sa, el Rsc

munkakult Y%r a kial ak2t 8sa, a kot e
ejleszt®si feladataink:

smeret,

mer et ,

onoss8gtudat

kul t Yar a,

mpol g8r s8gra, demokr 8ci 8ra nevel
nevel ®s,

udatoss8g, fenntarthat- -s8§g
nevel ®s,

eszk®°z%°kkel t°rt®nR nevel ®s
tan2t8sa,

el ki eg®szs®g,

fel k®sz¢l ®s a adledRsrtesepeepekre, cs

test mozg8s

fejleszt ®se minden sz2nter ®n a?z
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3. Tov8bhbi fel adat ok:

A modern szem®l yk®°zpont Y%, interaktz2v, tapas:z

el j8r 8sok, m-dszerek, pedag-giai kult¥ra 8I°1t

T A tanul 8s tervez®s®ben, Stzeewr & keekr®yzspi@oa h ¥4 ® s

tan2t8si hhygrmkoatljadulot meg, mely ®l etszer T
ny¥%jt konkr ®t ® m®nyek ®s tapasztal atok
T N°evel jttknua - Kk akt2ivg®nm®szs@eekb®szer z®si

(megfigyel ®s, k2s®rl et Yaj i nform8ci - s
anyaggyTjt®s, modell ez®s, szerepj §t®k, dr
T Differenci 8lt foglalkoztat8ssal, edZ®sesgey®ni
T Al kal mazzuk a DFHT m-dszer ®t .
1T Al kal mazzuk a kawmpergasti?2 v etcamulk®kiat ®s m- d:
T A k¢l °nb°zR kommuni k8ci -s techni k8k ®s kor
1T Az al programokkal i1l etver garzamngkRkal, @®Skss:
probl ®m8k megol d8s8val alkal mazkodunk a
T A szoci 8l i s, ®l etviteld ®s k°rnyezet.i k o

k°zponti el eme; a konstrukt2v ®letvezet ®sr

1T ¥nszab8l yoz§8si strat ®gi 8k, autenti kus, ®I

szerzett kompetenci 8kat a k®sRbbiekben al

T A m®r ®s i , el l enRr z®si , ®rt ®k el ®si ®s mi nR
szerint funktcel Rekhnakviggtzz¢sgk a diagnoszti

m®r ®s eket .
T Ember| ®pt ®kT k°vetkezetes k°vetel ®s.
Fejl esztR hat 8§s ¥Wdrvti®ksezla®ess.at ol 8§8s, m®r ®s
T £rdemjegy, pontsz8&8m ®s sz8zal ®kok n®l k¢l
tanul -mebmiekRegs®geit ®s annyi probl ®m8v al

re8lisan k®pes megol dani

4 Kompl ex Al approgramban megjelenR eszk®©°z?k:
A program szakmai anyagai:
T Neveb®siaat §si KAKr ogr am
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= =4 4 A4 -4 -2 -

Tan2t 8siDFBIT r at ®gi a

Al programi (b#8bgncepci - k

Al programi eszk°zts8§r ®s feladatbank (5 db.
Tan2ttani8§ri k®zi k°nyvek (10+16 db.)
craillusztr8ci- -k, p®l d§k

Fogl al koz8stervek

Tankock8k

Tov8bbi tanul 8st seg?tR eszk®z?k:

Az intelli genfcajal é€®sz tkR eead )y @i it §®r ogr amo k .
Akomplexs zem®| yi s®g®p2t ®s teljes eszk®zrendsz
Az I smeretek ®s °sszef ¢gg®sek tanul - i f e
aktivizgl - m-dszerek adltlhalPm&zsgsd ojl glalmamdik
A pozit2v motiv8ci - s esnekd®szzeeir,e ian ejku tna® rnt aReks
sz®l sRs®ges) al kal maz§gsa.

Szem®l yes p®l damut at §ss al nevel ¢k gyer m
techni k8k al kal maz8s8r a, toleranci 8r a, a
jogok tiszteletlo&n kteart s®r ea konfl i ktus

¥n®rt ®kel ®s, °nkontrol |, °nfejlesztR stra

kapcsol atok ®p2t ®se.

A kultursg8lt ®s eg®szs®ges ®letvitel ki al ak
A hagyom8nyos ®s di gits8lis i smeret hor do z
®| etaknorcb®l szer T m-dszerek ®s eszk©z©°k; e g )

munkafor m8k al kal maz s a.

Tanel 88 53®sS , al kal mazot't m- dszer ek

.1. Tanul 8sszervez®s folyamat 8ban az al 8bb

a rend ®s fegyelem fenntart 8sa
tanudzabads8g8nak biztos?2t 8sa

tanul -i viselked®s szab8lyoz§8sa
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T pozit2v tanul 8si | ®gk®°r biztos?2t8sa

T csoportfolyamatok el Rseg?t ®s

6. 2. Al kal mazott m-dszer ek:

6.21. A tantamlgsl §8si f DoH HyTa ntaat Natatgl s&i s i allalmazauk,® g i § t
mint a Komplex Alapp ogr am hangs ¥l yos el em®t .
A lenti 8bra azt mutatjabamogyDRHK®(t @i fefzdkr ¢

fejleszt ®s heterog®n tanul -csoportban) szg¢ks

A DFHT c®I j a:

T A tud8sban ®s szocializ8lts8gban heterog®r
T A tanul -i viselked®s pozit2v befol y8sol §se
T Az alul motivg8lts8§g m®r s®kI|l ®s e.

T A kognit2v, affektz2v, szoci 8lis k®pess®gelk
T A tanul -k k°z°tti egy¢ttmTkod®s el Rseg?2t ®s

DFHT koncepci - | a, m- dszer ei

Egy®nre szabott differenci 8l 8§8s

T egyed¢!l v®gzett munka

T r® egmunk a

T teljesen egy®nre szabott munka
T r®szben egy®nre szabott munka
P8rban foly:- munka

T p8ros munka

T tanul - p8rok munk§8j a
Csoporthban v®gzett munka

T A kooper ak d vp emuantk2zay, t anul 8s, kol l aborat?2yv
1 KIP
Ezenk?2v¢l aatnam- rpekd a8g0 % us v 8l aszt m-dszer eke
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6.22. Al apm-dszer ek:

T tan8ri magyar8zat (front8lis tan2t8s): bes
T munk§8ltat8s (egy®nmic,i -dse medms z%r81 | -): wvar
T individu8lis (egy®ni ®s °n8l1l - tanul 8s) : ¢
6.23. Mot i v8l - m-dszerek:

T p8ros munka
1 csoportmunka
1T )8t ®k
szerepj 8t ®k (dr 8mapedag-gi a)

vita

kooperat2zv m-dszerek

1
1
T kutfael- fedezR m-dszer
1
T projekt m-dszer

1

szitu8ci-s |j8t®kok
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[I. A KOMPLEX ALAPPROGRAM SAJCTOSSCGAI :

1. A Komplex Alapprogram alprogramijai:

AzEAmM®nysmli nl@amo al program megjelenik, hetenk
-r8Man.al programok ar8nya az iskola profilj 8l
sportiskol 8k stb.)

1. A testmozg8salap% al program (TA)

Az alprogram az iskolai testmozg8sprogramok
szer z®st biztos2t - tanul §8si k°rnyezetben e
szeml ®l et ®t :

T testnevel ®s - r a
T mozg8sos tanul 8s o0szt8lyter mi k°rnyezethber

f szabadi dRs mozg8stev®kenys®gek

A TA a testmozg8s iskomiandekn® ringrem®ijtdHrea MR
tanul 8st 8§mogateszegWszaeiavealanul -i kompl ex sz
Azakt?2v, fled ed tRswaRygattea rjtessst ki al ak?2t .- oktat §s
teszi az alprogram a testmozg8son al apul - t

fel el Rss®g ®l etgyakorl at 8v §.
C®h®gz eg®szs®gtudatos, j°vRorients8lt ® et m-:
Az al program tartal ma:

Fej |l-Rd ®® m®nyk®°zpont ¥ okt ant 8iszmegkal®sskege§t
tartal mak i mplementSdcinejyve®&h ®ls .8 @ad g&it°8 ereezrecil
®p2tve.

Mozg8sos tanul 8st t 8madkg ata-nunh-8dks z €irodtke a@rss tl tigssr a
oszt8lytermi k°rnyezetben.

¥nk®nt ess®gre ®snbef mghdg§smP®a @ppyplf Bran8dps t a
t 8mogat88sa iskolai k°rnyezetben
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2. Az ®I| et eafl aakpda ladtpr ogram ( £A)

Az £ et gayladkpos | ate@gpwy gmodpman pedag:-gi ai rends z
hozz8j 8rultazm@&sgzyeRtni ,®st 8r sadal mi kQGdatyeget®s
felel Rs alak2t8s8hoz.

Az ®l etgyakorl at koncepci - egygl®stzai tf,i g | e
féeggv®ny®bent aht1PEKRI tagyus ®geket tartal maz.
Mi nden egyasl®gernn ate?2lv,l a tanul -k k®pess®gei he
i gaz2that- tan2t8si eszk©®z%ket, munkafor m8ka
Az al proghagywta®s pan haszmease?ttelkeett:, t apaszt al
gyer mek, a@ledtyvesa kte®is Romepei ehel 8kkal v

Ce®l tov8§megal apgyza a vitakult %Yr 8t , Kritik
felel Rss®gv§gllal §st.

C®l unk ®h®@g famkm&k nTs ®g ®nceska | t8idsi z thed zpti ses; ® gad ® s €
arg®szs®gesal@R@nkkk®pS s a .

A c®l rendszerben hangs%% yos, hogy az egy®n @
a®l etgyakor |l at ®&s®mgiin dkeoam psl eerxdesel Bert snzeekmime g f e | ¢
-ki dol goz8sra kerg¢l nek.

Az al program tartal ma:

eg®szs®ges ®letm-d, ®letvezet ®s

ke rnyezettudatoss8g (fenntarthat- -sgg)

8l |l ampol g8ri felel Rss®g (k°9z°%°9ss®gi szerepe
®Il ett8mogat - p8lyaorient8ci

csal 8d, p8rvs8laszt8s

= =4 4 4 A -

®r zelnmiel | i gencia (szoci8lis k®szs®gfejles:

33.A miv®szetal ap¥% al program ( MA)

f Az alprogram a miv®szeti nevel ®st c®l z- ta
fel haszn§l - oszt 8l yter mi tanul 8s ®s a Sz
nevel Rledlktgatgusmk met odol - gi ai fejleszt ®s ®
i skol ael hagy8s m®r s®kl ®s®nek ir8g8§nys8ba.

T A miv®szettel nevel ®s sok ®s sokf®l e |

megval -s2t8s8r a.
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Az alprogram c®lja mTveagzn®lket t am®l kBt / ¢

foglal koz8sok biztos?2t8sa a tanul -k sz8m§r

I ndirekt c ®l ok:

f Szem®I®s st®yYr sas k®szs®gek fejleszt®se a mT

f Tanul 8si motiv8ci-, tanul &8s ir8nti attitTc

f Indirekt (kogni tt2avn ukl ®psefsesj@® geeskzett® sc EhTzv-®s z et

f tanul §sfejleszt®s a miv®szetek r ®v®n

T (Inter)diszciplin8ris i smeret 8§t ad§s mTv @
gyakorl atokon kereszt ¢l

f P8l yaorient8ci-: mTv®szp§l yS8ratdk §mm&v@&rs.s,

T A miv®szeti tev®kenys®gbe 8gyazott fejles:
s#&js8gai hoz al kal mazkod- , es®l yegyenl Rs®g
al kal maz8sA881 tal az adaptivit8s biztos2t §s

Az alprogram tartalma:

AmTv®szeti tant8rgyak ®s a mozg8sra irgnyul
sorol hat - k, s ez arra is | ehet Rs®glejtemak fhe

alprogramjaik is.

Fej |l-Rd®®I m®nyk®°zpont ¥ okatt 8§m- dhegenaek s®t 8§k 81
tartal mak megval -s2t8&8s8nak t&8mogatg§sa a mTyv(

a differenci 8l 8sra ®p¢l ve.

MTv®szetekre ®p¢l R tanul §8st t8&mogat- m-dsze
integr8yg8emamobsk?®8hyezet ben.

¥nk®nt ess®gre ®s befogad8sra ®p¢l R-ali ap¥r m§|
t8mogat 8sa iskolai k°rnyezetben.

4. A | ogi kaal ap¥% al program (LA)

A Logi kaal ap% al program a tanul -k gondol kodS§
st at ®gi 8k megi smertet ®s ®v el szeretn® n°vel ni
i skol ai ®l et ter¢l etein.
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Az al program feladata megi smertetni a pedag:-
az sakk, -té&blugs, papet uskki)-,s nResl yekye®b aj 8pedas
haszn8l ni mind az 8ltal 8nos k®pess®gfejleszt

Az al program keret ®n bel ¢l ol yan szeml ®I et
seg2ts®g®vel a tanzg§yair §@s ® MAONnybEsir TV ®| ya
fejlesztR hat 8s%v§8 tehetR.

Az al progr am geyRlrjeakek egyi k | egf Rbb tev®keny
®p2tve, hogy a gyerekek a tanul 8st ne ®rezzt

A tanul 8s ®s a tud8s imnegzelera®ts&nulegk emotiry §

Az oktat8sban a k¢l °nb°zR I ogikai | 8t ®kok ®:
hanem a tanterv ®s a tananyag gsremflkdpdRolr -Rkv

megtanul and-khoz ®s a tanul -k ®letkori saj 8t

A j8t®k | ehet Rs®get ny% t a differenci 8l 8sr
k®pess®gek fejl Ri®se is v8rhat-

Az alprogram tartalma

A probl ®mamegol éj | gond®$s kold@lsés Re®g@®gi 8k g®a Kk
algoritmusok.

T A vizualit8s szerepe a gondol kod8s fejl es:z:
T J8t ®k al ap% megk®°®zel 2t ®sek:

T T®r sz e mi®®| at®r bse2lki t 8§) ®koz - d8si k®pess®g f
T Dienes | 8t ®kok ®s af ejalteesnzatt®@®skeai gondol kod:¢
T Sakk j8t®k alapjainak el saj 8t2t8sa ®s be®g
T T&8bl 8s | 8t ®k o k rc etr8urzsaa sjj 88 t®kkookk ,a | pkaapl 2nta z § s a
T J8t ®kstruktur8lt megk®°zel 2t ®sek:

T K8rtyaijl8ad @®kto kk ®r ¢ nk! , | ogiccards, set, stb
T Logi kai jAoik®kok, | ogi s

T Barkochba ®s egy®b csoportos szitu8ci: -s | ¢
1

Kreativit8§st ®s reflektivitgst fejlesztR |
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5. A digits8glis alap¥% alprogram (DA)

A Digit8lis al apmT vaellpirsoRygr aenl eanze i t KTker esztt
megk°®zel 2t ®sben ®rtel mezi, ®s a digits8glis
fejleszt ®s®t tekinti feladat 8nak.

AzZIKT-mTvel ts®g tekint ek ®bpreint 2av t&sc hamos zgdiagl i =
ir8nyad- nak.

Az alprogram kidol goz8s8val a pedag-gusok m:
korszerT digitglis megold8sokkal, melyek ho
ki al ak?2 tg8so&hs*zt,vaf ealz i nt ®zm®nyek digitsg8lis 8§
digits8lis eszk°z°k alkal maz8s8val a tanul §s

Azal programhe®y jki al ak2tsa a pedage sgzuks®ozk®bkaent
®rt R ®s kriatlinkaess nAi-ddogn ta8llkis &l 1 ampol g8r 0 ha
probl ®m8k megol d8sa a technol  -gia seg2ts®g®t

Szeretn®nk el ®r ni azt is, hogy a tanul 8s ®s
al kal maz8sok fas zn®8leatv8evad ,t e&rwl - k motivsgci
sz2nvonal 8t , tanul 8s m-dszertani repertoS8r]j
i smeretei ket (inter)diszciplin8ris i smer et

szem®l yi s®gd$ omonBz2 §js&hwlzj on.
Az alprogram tartalma
Az alprogram az al 8bbi tartalmi pontokb-1 ®¢

J8t ®kal ap% megk®°zel 2t ®sek

IKT-mTvelts®g

H8I - zat i r®szv ®t el ®s egyc¢ttmTke@®s p |
eszk®zhasznsgl at

Digits8lis 2r8stud§s

| KT alap¥% -ratervez®s

1
T Technol -gi ai mTvelts®g, felel Rss®gteljes e
1
1

Szem®l yes tanul 8si k°rnyezet menedzsel ®se
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2. Kompl ex -ra

Kompl ex bevé&keta®sperogram kompl exit8s§8t a kog

egy¢ttAek°tej eeRz®Rsszjabladdmmi t er v
tant 8§r-ytywujt ainkemey dbe¥Zn Sk eksb .- rAG% § r

k ®pess®gek

amel yekben a

Vi szonyGxav alol@@ozza

f el -8aAz k¥Wjz iissmmeerreettie kt a3n0t9g r

a tant 8r aynit e®svik egraestzatl mat (tananyagot) az al
a DFHT -raszervez®si el j8r8saival megval -s?2t
8§t 2vel R transzver z8I1is k ®szs®gek (a kKrit

kezdem®Paye®KRK ®a

probl ®mamegol d-

gondol kod§s,

az ®rzel mek kezel ®se) fejleszt®se is megjele

Tartalmi fejleszt ®si pont ok:

- legal 8bb 1 al programi (max. 3 alprogrami)
- kapcsol -dik az adottyam@8@8nbaBrgwnmdotet ®®e z,
k®zi k°nyvben megjelen2tett -r8hoz

- minden alprogram (t°rekedve arra, hogy)
(°ssz. komplex -rasz8gm)

Alsos
tantargyak

N ¢

A Mivészetalapu
alprogram

Ertékek
célok

;§7’;"

A Testmozgdasalapu
alprogram

K

A Komp

W

A Digitdlis alapu

alprogram

Kgmplw
ORA

Adaptivitas
Méltanyossig

;
Tanulastimogatas
Komplexitas

Felsés
tantargyak

W

Az Eletgyakorlat-alapi
alprogram

Tanulasi
tanitasi
stratégia
DFHT

z6sségi lét

A Logikaalapi [/
3 alprogram

- r 8k

| e x fel ®p2t ®s e
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3. R&8hangol - d§s

Ar8hanghwilztd®&s2aj aanhloglk | el kesen, moti vsgltal
i skol 8ban, ®s ®r zel mi bi zt ons8ghbarmHeti®@B8ezz ®k
alkalommal javasolja a Komplex Alapprogra20-25 percesf o gl al koz8s keret ®
tanul §sitetk®rayerd& 8§talak2tani Yag y , hogy a t
vagy szRnyegen, 2gy megk°nny2tve a kommuni k8§

Af ogl al koz &g 8§helo®pam®sae k°vet kezR:

fT1dveezl ®s
T Besz®l get ®s
T Kez°%s tev®kenys®g/j 8§t ®k

1T2Z8r §s

A R8hangol -sd&8ts8mé&tgvjaadvasol juk a -dAHpprc,el ej ®n,
helye a nap kezd®sekor vagy osztS8lyfRn°ki -r
el ej®n. T®m8i megvsg§laszt8§s8&bhan seg2t a Tan?z2t

4. ATe -r 8§8do

ATe -adg8idsok ®r deklgPo®®Rlkeez saj 8§t vElaszt8§s8&ho
az oszt8lykeret nem felt®tdient Rz nkRenlyl ,®I hea giyb eG
megl PVR, mTk°edR, m&r hagyom8nyokkal rendel kez
tehet s®ggondoz- programok stb. tov8bbvitele,
hel yezve a teammoucli-okn 8lziosczif8eljibse Bz v ®b @62zt §s8t a

seg?2ti
5. H8zi f el adat a
HS§ z i fesamatr 8sbel i, sem sz-bel. hg§zi f el ad:

nem azt jel enti, hogy el maradhat a sz ks®g

pedag-gusnak az iskolai taadatSB&klat kel V®@e mir

a mindennapokban terveznie ®s megval  -s2tania
gyakorl 8sra ®s az Y] Il smeretek r°gz2t ®s®re a
kel l tervez®si szokh8saainyi Ilgyggakem| 8st ®8 - 1i $nE
sz¢ks®g otthoni tanul 8sr a.
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6.

£rt ®k el ®s

Az®r t @&zl i®skol a nevel Rtest ¢l ete 8l tal el fogact

Nincs °t°s fokozat¥¥ sk8l 8n t°rt@mR @&rltp®hkglr@s
foglal koz8sokon, il letve azokoznerdz hasghé&nh,

pedag- gusok.
A Kompl ex Al approgram ®rt®kel ®si rendszer ®be

1. a helyzetfelt8r- (diagnosztikus ®rt®kel ®s
2. a minRs2tR (szummat?v ®rt ®kel ®s)

3. af ejl esztR (format2v ®rt ®kel ®s) .

Fontos szerepevarhae | yzet f el t 8r - (di aEBmmeskz td rkeudsm® meyr & @f
a pedag-gus el Rtt a tanul - el Rzetes tudg8s§8t
meg az oktat 8si tartal mat ®s a m- d&s ztearnekkve t .
el ejj ®nasol jutkan@&y 88 oieh m® mennyit fejl RdOott
tan®v k°zben v®gzett diagnosztikus ®rt®kel ®:
hogy vVvEltantatsi tan®@ad®PPEOEnti Mus ®rt ®kel ®:
arr - | kap Vvi ssz anjteelnz ®&stk,ermilltyean t ananyagot m

hogy mennyire saj8t2totta el a k°vetel m®nyek

AminRs2tR (szumam@ay 2tvgn WRIr§ Bked ®askasz | ez8r §s e
dol gozat 2r 8sakor j el ewmlik memgnyiAzée gna jnRNRtsZ2tt o t,

A minRs?2tR ®rt®kel ®s igen gyakori a hazai 1S

AKompl ex Al approgramban ki emel't szerepe van
fejlesztR (formBhhek n@@t PhkemMPeaReRtI ®s s hanet
t §8mogaAt Hsead.ag- gus, miut8§n fel mArte a tanul -
c®l kitTz®s®ben, t&mpontokat ad a megteendR

hal ad8s §t, ®s szem®Il yr e szabotlteasnzt e g@rtti®Kk &
al kal maz8s8n8ilgyaer meldat nmaf & jabo Rdszindiigyelembe

Folyamatos visszajelz®st ad a tanul  -nak erR
tanul 8si c®l okat, az ®rt ®k enldiRki hsaz €mp aretj ®®k a t
egy®ni hal ad8s8r - | ®s er Rf esz2t ®seirRI Vi's
mi ndenk®ppen tartal maznia kell a tanul - 1 ®sz
fejleszt®st 1 g®nyl R terg¢leteket ®s a teendRK
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Az®r t ®kel ®snek fontos r®sze | egyen
- az °n®rt ®kel ®s
- a t8rsak ®rt®kel ®se.

Legyen szubjekt?v, kvalitat2?v ®s sz°veges.
Figyel embe kell venni az elt®r R kiindul 8si n
IV. A PEDAGCGUSOK HELYIl I NTE£ZMENYI FELADATAI N
CTTEKI NTESE, | LLESZTE£ SEAPPROGRAMHPY EX AL

A pedag- gusok felD&dHdt a- mBkeg®svet ®sa®v el , a
dokumentumok (-raillusztr8ci-k) el k®sz?2t ®s ®v
A v 8| aafpwgrambkhoz k ap cs dlo-gd -al knoezgg8sszoekr v e z ®s e, me (
foglal koz8s illusztr8ci-k k®sz2t ®se.

Az el k®sz ¢l t craillusztri8apakzt aflaglodkl kme gs!

kol | ®g8kkal

Programhoz kapckboat 8si toeg®dbamh@pgobé&t R ®s m G
ki dolgoz8sa, k°zreadS8sa

Bel sR tov§bkeHd Rpa@seokszbemez®tce, - mE8ftart §sa.

V. A SZ!'LFK £S A TANULEK TCIEKOZTATCSA

A sz¢l Rket ®s a tanul -kat a programr -1, anna
az iskola igazgat-ja, ®s az oszt8lyfRn°kook t
s e YRy e |

VI. AZ | SKOLCBAN FOLYE MUNKA | Df KERETENEK

1. A Kompl ex Al approgram a tanul - Kk k°otel ezR
tekintet ®ben nem t®r el Azto9rsviekoyBdnarszhiod
tov8bbra is k®t mark8nsan el k¢l °ngl R

Akt el ezR ®s s ziabRldemettier vezhet R

T a Kompl ex Al approgram a pedag-gusok m-dsz
al apul - -medsagegiani kkbl80%¥%b&nE&nhemelsizab e yo
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T A tan?2t28banrd&d8&onban javasolt a-tkKonmgdI|8esx
strat ®g DE H3 n & lat,ma?naud s8is i azr atl &@ail a8 sa (di
egy®ni munk a, r ®t egmunka, p8r munka, k o
dr 8§maj 8t ®k ®s projektmunka).

0 ADFHT et ®ben a 20%I|I Pel( @08&) DFEHTmMS8si k f el
egy ®b stzaenruvle8zs®s i el j 8r8sok.

1 1030%-banpedig& o mp | e xk e-rreg§k®ben a kereszttanteryv
t°rt®ni k.

A Kompl ex Al aipnpnroaigBobeami f ®Igtl aall k @2 Bes o kr ®E 0

t°bbnyire a d®l ut8ni i1 dRs8vban val - -sulnak

ALogias

il 'j vy
-
“:

A kézlsm,mti targyak és szabadon tervezhetd
N o
Kotelezé és szabadon
tervezhet6 foglalkozasok g
®
Tanéran kivili o o
foglalkozasok
[ ]
P S

1/2 részben egyéni munka, paros munka
projekt. kooperativ és kollaborativ technika dréma stb.

A “Komplex 6rak" éves 6raszam 10-30%-a o
kotelez6 és szabadon tervezheté
tandrakba épitve.

@© Tanulas

D, - .@' (

A Kompl ex Al aptpamylr& s tatmrdat8®gi 8hoz kapec

2.1 dRkeret ek:

Az egyes ®vfolyamok k°tel PBEHR-m-rdagz8maintal ap|]
al kal maz - -al8k- ar&8gmyzmatton ®s fel sR tagozaton

3. Tant8§rgyfelosztg8s ®s a KAP 8l tal kzng8lt m
A tanul - heti k°telezR tan-r8inak sz8m8t, be
a NAT 2020 hat8rozza meg.
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A tants8rgyfeloszt8s a t°rv®ny 8Ital meghat §
saj 8tos helyzet ®t nfeingyen.e d ea pyj eSWR alza p cha kB mE

g8l tal el R2rt, a k°zismereti tant8rgyakra von
Azl tal 8nos | skokthtaiRslte®ddR®l etd ®WI t §s i i dRszakl
m-don kel megszer§eahiaj imlggt taa f otgil 2d rkloat
tizenh®vagy§8iagdi g, am2g a tanul -k jogszer Te
gondoskodni kell a tanul -k fel¢gyelet®r RI . T
napos iskol @ak®nt is mTk°odh
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NAT 2020 bevezet ®s®nek ¢(temez®se

3.®vfq4d4. ®vIFqb.

®vfdoe. ®vf 7. ®vf d8. ®v T ¢

2020/2021

NAT 2013 |NAT 2013 NAT 2013 |NAT 2013 |NAT 2013

2021/2022

NAT 2013 |NAT 2013

NAT 2013 | NAT 2013

2022/2023 NAT 2013

NAT 2013

2023/2024




A Komplex Alapprogram minthetirendjel . ®v f ol y am

perces

J8t ®k J8t ®k J 8t ®k J8t ®k J8t ®k
fel¢gy fel¢gy feleggy fel¢eggy felégy
*R8hangol -d8s -rasz8mba nem tehetR.
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Komplex Alapprogram mintaetirendje2-3. ®v f ol yam

R8hangol R8hangcR8hangoco

20 perces sz¢net

Eb®d 8®@®k
J8t ®k J8t ®k
szabadiszabadi
J8t ®k J8t ®k J8t ®k
J 8§ ts&ka b a | _ _
szabadiszabadiszabadi
J8t ®k J8t ®k J8t ®k J8t ®k
J8t@&K ¢ g
fel c¢gyefel ¢ggyefel ¢ggyefel ¢gye
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A Komplex Alapprogram mintaetirendje4 . oszt 81 vy

perces I sz¢ne

J8t ®k J&8t ®k J&8t ®k J8t ®K J8t ®k




A Kompl ex Al approdgramsmitrBtlay - rarendj e,

20 perces ai  sz¢gne

Eb®d

Szabadon
Tanul 8s . Tanul ETanul 8Tanul §s
erv.

Szabad
i dRker

136

Tanul &




Megj egyZA®snnyi ben t°bb oszt8lyb:-1 tevRdik °ssze egy alprogaapkfziags
foglal koz8s vagy fATe -r8do biztos?2that -

JEL¥LE£SEK AZ OSZTCLYNAPLGCEKBAN

A KRETA rendszerben az al 8bbi | ehet Rs®gek szolg8lnak a program me

KOMPLEX ALAPPROGRAM

DFHT dra Rahangolddas Testmozgasalapu Mivészetalapu
alprogram alprogram

DFHT-KIP 6ra Komplex éra Eletgyakorlat-alapu Logikaalapu
alprogram alprogram

Te orad Digitalis alapu
alprogram
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